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二、系統目的 

 

庫存管理的目的在於儲存適當數量的物料，使不虞匱乏，避免發生停

工待料或無法依時交貨的困境。而另一方面，卻要兼顧經濟因素，避免因

為庫存數量的過多，導致資金積壓、週轉困難和增加利息，持有成本的負

擔。 

至於庫存管理的基本工作，除了記載，保留出入庫的異動資料外，最重

要是要即時提供各種相關報表，以供管理者瞭解庫存狀況，爾後才能做出適

當的採購或存貨處分等決策。但一般中小企業的庫存管理工作，因為人員精

簡往往只能做到記錄庫存異動資料，對於相關報表的編製則感到力不從心，

即使勉強為之，又因作業費時常常失去時效性。如果將庫存管理作業電腦化，

可以利用電腦的快速處理及大量儲存能力，取代人工完成各項作業，而在正

確與迅速的效果上遠超過人力。 
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三、系統特色 

 

z 對於各項商品或料品可同時提供四種不同分類方式，以符合公司內不

同職能對同一商品或料品多種分類的管理及帳務需求。解決以往一種

商品祇能一種分類的不符實務處理情形。 

z 每種商品分類方式均可讓使用者再往下自行定義其類別代碼及名

稱；且每項類別代碼同時提供對應的會計科目參數設定，以滿足會計

人員對庫存帳務管理與統計需求、並能依會計科目作庫存金額彙總，

方便會計人員即時取得庫存帳務資料。 

z 提供多廠別、多庫別的庫存帳務處理方式；以符合多廠區、多營業點、

不同帳務的管理需求。 

z 對各庫別之倉庫性質，提供存貨或非存貨倉之參數設定，配合以對倉

庫庫存量彈性的入出庫管制方式設定，可定義庫存量不足是否允許出

庫？是否納入 MRP 需求計算？以滿足公司對不同庫性不同管制方式

的管理需求。 

z 提供導引式料件自動編碼功能，讓新編料品品號更加輕鬆，不再有錯

編情形。 

z 料件基本資料建立採多頁式建立方式；區分基本資料、業務銷售售

價、採購生管基本資料、成本基本資料，以符合漸進導入上線的需求。 

z 對於金額權限的控管提供成本、售價兩種不同區分，權責保密更加嚴

謹。 

z 對於一般通用性料品，提供交易發生時可輸入品名、規格的功能，減

少品號的虛增。 

z 提供庫存單位之輔助單位功能，帳務與實品管理更契合。 

z 因應銷售或採購計量單位與庫存單位不同，提供不限組數的換算單位

與換算率的設定功能。以利料品因包裝方式不同，方便庫存帳務登錄

作業。 

z 提供重量單位、單位淨重、單位材積、英文商品描述的設定功能。以

利料品進出口管理作業之用。 

z 可定義各料品屬性為採購件、自製件、託工件、虛設件、Feature 件、

Option 件等分類。以利生、物管 MRP 計算及料品管理之用。 
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z 提供料品條碼編號、產品圖檔管理需求。方便對料品入出異動時可直

接以條碼輸入，及協助品號與實體之辨識。 

z 可定義該料品於交易作業發生時，是否做庫存存量管制？以滿足服務

性商品的管理需求。 

z 提供料品生效日、失效日的控管，避免錯用料件的困擾。 

z 除提供各料件批號管理的功能外；同時於各交易作業發生時提供專案

管理的功能，更符合對各項料品追蹤管理的需求。 

z 可定義料品是否為主排程件(MPS)；料品供應前置時間可區分固定時

間、變動時間使推算物料需求時間更合理。 

z 可依補貨點需求、依物料實際需求、按批次料品需求、或依歷史銷售

記錄的預估需求等方式，來定義各料品的補貨政策。使物料存量管制

方式更靈活，更可達降低庫存水準之管理目標。 

z 針對料品的補貨週期計有依每日、每週、每旬、半月、每月、每季等

六種方式可供設定。以利在執行物料需求計劃上對同一需求週期之物

料自動彙總，節省準備作業之成本。 

z 可依採購、生產之條件或包裝方式的不同；彈性設定各料品之最低補

量、或補貨及領用的倍量。符合實務上在採購或領用作業需求。 

z 對於料品入出庫管制方式，不論是發料制或領料制，提供逐批發領

料、自動領料、單獨領料等參數，供使用者彈性設定，以符合生產領

用作業之需求。 

z 對料品入庫時提供是否檢驗？是否作超收管理的設定，以結合品質檢

驗管理，及對供應商來料管理。 

z 對銷售之商品提供標準售價、零售價、六組售價定價基本設定供使用

者彈性設定。以利公司對商品報價管理，供業務人員報價時之參考。 

z 對採購料品提供標準進價設定及原幣最近進價記錄，以利方便料品採

購時參考。 

z 提供月加權、標準成本等兩種存貨成本計價方式，並提供統一計價分

庫表達方式，以利使用者正確計算及管制存貨成本。 

z 提供各料品多倉庫的管理方式，同時單庫可多儲位對應輔助管理。以

利倉管人員管理料品進出時更便利。 
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z 可定義各料品於各單庫中之安全存量、補貨點量、經濟批量、標準存

貨量等管理指標。方便使用者針對定量之料品管理，透過參數之設

定，讓系統自動協助管理者檢測存量指標，適時由系統提供使用者補

貨建議表，有別傳統由人工透過報表檢視方式，並可將所需補貨之料

品拋轉至請購作業，結合請購程序。 

z 提供各料品分庫之呆滯分析、週轉率分析；同時可定義各庫之標準週

轉率管理指標。以供瞭解各庫存料件之呆滯、週轉速度快慢，及存貨

水準之高低，協助管理者在訂定物料管理政策之參考。 

z 在庫存管理之異動單據使用上，區分入庫、銷貨、領用、轉撥、調整

五大異動類別，讓使用者依管理需要自由設定所需之管理單據。方便

處理雜項入出、贈品入出、盤盈損調整、倉庫或製程報廢處理、費用

類或部門別領用統計、暫收代管、借出還入等等庫存管理工作。 

z 於使用者設定之單據中，可定義該單據限制可使用的人員，依使用者

習慣自定註記、簽核方式，免除錯用表單的困擾。 

z 各種庫存異動單據輸入後，配合管制需要可選擇線上即時或批次處理

方式更新帳冊，彈性方便且兼顧內控內稽原則。 

z 可處理工廠外或工廠外，多點倉庫與倉庫彼此間之轉撥或調撥處理作

業，帳務與轉撥在途料品配合實際的管理權責要求。 

z 提供循環盤點、定期盤點、不定期盤點之包含批號盤點的完整盤點作

業方式，並可針對各庫所對應之多儲位盤點，列印盤點卡、清冊等，

依實際盤點結果提出盤點盈損差異報表，自動產生盤盈損單，以利檢

核庫存帳務與實品庫存之差異，與倉管人員之績效。 

z 提供各項庫存異動憑證、序時明細表、明細帳、進耗存統計表的查詢

與列印，以取代人工編製憑證、登錄庫存卡、人工帳簿查核的分式，

提高庫存管理之效率與正確率。 

z 提供每月存貨計價與結轉作業，以提供正確之庫存成本金額與各項異

動金額，方便財務人員登錄相關帳冊之用。而本系統所提供之作業程

序、輸出報表格式及成本計價方式，皆完整且符合稅務規定之要求。 

z 提供各項料品即時的異動與存量查詢；可查各庫庫存量、查庫存可用

量、查未來異動量、查歷史異動記錄、查批號庫存量、查批號異動記

錄、借出入狀況，方便提供生管、物管各類人員即時之存量即時資訊，

以做物料管理之依據。 
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z 在本系統中各項處理作業、作業憑證或明細表、管理報表或統計表作

業處理上；可以結合最新技術之線上傳呼(DS pager)、線上偵測(On 

Line Moniter)、作業流程控制器(Workflow)、電子表單簽核

(Easyflow)，達到快速回應(Quick Response)的即時資訊整合系統的

需求。 

z 提供製造業雙單位之處理，利於有關鋼鐵；紡織等行業同時二單位異

動及查核之運用。 
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貳、系統架構 
 

一、系統主流程 

二、系統功能圖 

三、庫存系統與其他系統的關聯 
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一、系統主流程 
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二、系統功能圖 
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庫存異動統計表 
部門別領用統計表 
庫存預計狀況表 
庫存週轉率分析表 
庫存呆滯分析表 
庫存 ABC 分析表 
品號再補貨建議表 
庫存撿料表 
銷貨贈備品成本表 
拆解單差異成本表 
成品/半成品存貨 LCM 評價表

存貨庫齡分析表 
商品進銷存明細表 
產銷量值表 

接上頁 
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盤點計劃產生 
盤點品號清冊 
庫存盤點卡 
盤點數量重新賦予 
盤點資料建立 
實盤資料補入作業 
盤點品號庫存明細表 
盤點盈損報表 
盤點品號庫存表 
盤點資料更新 
盤點資料清除 

庫存盤點作業

庫

存

管

理

系

統 

存貨結轉作業

月底成本計算作業 
自動調整庫存作業 
標準成本調整作業 
月底存貨結轉作業 

定期維護作業 

基本資料異常檢視 
異動明細維護作業 
品號每月統計維護 
現有庫存量重計 
批次確認/取消作業 
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三、庫存系統與其他系統關連 

 

(1) 以庫存帳為主之資料流 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訂單管理系統 採購管理系統 

庫存系統帳務管理 

庫存管理系統 製令／託工管理系統 

1.銷貨單        － 
2.銷退單        ＋ 

1.收料單        ＋ 
2.退貨單        － 
 

1. 庫存明細表 
2. 庫存明細帳 
3. 進耗存統計表 
4. 庫存異動統計表 
5. 部門異動單據統計 

1. 開帳單         ＋ 
2. 轉撥單         ＋／－

3. 盤盈損單       ＋／－

4. 數量調整單     ＋／－

5. 成本調整單     ＋／－

6. 報廢單         － 
7. 零星領料單     － 
8. 零星退料單     ＋ 
9. 借入單         ＋ 
10. 借出單         － 

1. 領料單         － 
2. 退料單         ＋ 
3. 生產入庫單     ＋ 
4. 託外進貨單     ＋ 
5. 託外退貨單     － 

產品結構管理系統 

1. 組合單         ＋／－ 
2. 拆解單         ＋／－ 
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(2) 與自動分錄系統之關連 

z庫存異動單據可透過自動分錄系統拋轉傳票至會計總帳系統。 

 

(3) 與生產計劃系統之關連 

z品號資料內之相關資料是生產計劃推算數量或時間之來源。 

z 庫存資料為生產計劃可用量展算之來源。 
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參、基本資料建立 
 

一、基本資料管理系統之關連作業 

二、庫存管理系統之基本資料 

三、品號變更管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



20 庫存管理系統 

 

一、基本資料管理系統之關連作業 

１、共用參數設定作業 

■程式代號：CMSI01 

■作業目的：系統上線前基本參數設定，未設定者無法輸入異動資料。 

■輸入畫面： 

 

 

 
■欄位說明： 
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<<第一頁：共用參數設定>> 

 

１.確認日依據： 

 *異動單據確認時，單據上確認日認定之日期來源。 

 

      2.數量表達方式 

        *單一單位：如選擇此項，則各異動單據只輸入一個異動單位數量。 

        *雙單位  ：如選擇此項，則偏向買賣業之運用，有大小單位之管控，

則各異動單據需輸入異動單位及小單位數量，而大小單

位間有固定之換算比率關係。 

        *製造雙單位：如選擇此項，則偏向製造業之運用，有同時管控二個

異動單位，則各異動單據需輸入異動單位及包裝單位之數

量，異動單位及包裝單位之間不一定存在有固定之換算比

率關係。 

 

※製造雙單位系統處理原則： 

＆.限制條件： 

1、共用參數設定檔中,數量表達方式設定為:3.製造雙單位,才會有此功能。 

2、若為3.製造雙單位,則包裝單位都不可修改。 

 

＆.處理邏輯： 

1.所有建檔程式判斷共用參數設定檔中,數量表達方式是否設定為:3.製造

雙單位,若不是則所有關於包裝數量之欄位皆隱藏;若是則顯示該欄位。 

 

2.所有憑證程式判斷共用參數設定檔中,數量表達方式是否設定為:3.製造

雙單位,若不是則所有關於包裝數量之欄位皆隱藏;若是則顯示該欄位。 

 

3.所有報表程式則不判斷共用參數設定檔數量表達方式;所有包裝數量之

欄位皆顯示,請自行修定報表所需格式。 

  

4.品號基本資料檔,該品號要設定為有定重,且包裝單位不是空白,才會計

算包裝數量;否則將包裝數量預設為零。 

 

5.單據建立時,判斷該品號是否有包裝單位,若沒有包裝單位則所有包裝數

量之欄位都僅供顯示。 

 

6.檢驗狀態之判斷,不考慮包裝數量;依原數量作判斷。 

 

7.數量之計算方式: 

A. 輸入數量時，如為定重,且包裝數量=0, 系統會自動換算包裝數量。 

B. 輸入包裝數量,若為定重,系統會自動換算數量。 

    ※   系統自動換算，增加輸入的便利性。 
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8.包裝數量可以作批號管理,控制庫存不足不可出庫,數量超收。 

 

9. 所有單據都有數量及包裝數量,但所有金額之計算,依數量*單價=金額。 

 

<<第二頁:進銷存參數設定>> 

 

      1.成本計價方式 

* 標準成本制、月加權平均成本制。 

 (1).標準成本制： 

所有商品的進出，對於庫存價值的認定，統一一個單價，稱

之為「標準成本制」。如認定紙杯一個的標準成本均為『5 

元』，則以下異動對庫存成本的影響為： 
 

對存貨異動的影響 
行為   日期   數量  單價  單據金額    標準成本  金額   存貨值 

===================================   ===================== 

月初          200                                      1000 

進貨    7/1   100   4.5 元   450            5   500     1500 

銷售    7/10   50  10.0 元   500            5  -250     1250 

進貨    7/12  100   6.0 元   600            5   500     1750 

銷售    7/15   40  11.0 元   440            5  -200     1550 

===================================   ===================== 

採標準成本制者，請於上線前將所有商品的標準成本輸入於

「品號資料建立作業」中。 

則進貨 100 PCS，每 PCS 4.5 進價時，我們在存貨價值上是

認定，庫存成本為『500 元』，如果您又進貨一筆 100 PCS，

進價 6 元，此時還是認定存貨價值『500 元』，如此的存貨

計價方式我們稱之為『標準成本制』。 
 

 

(2).月加權平均成本制： 

所有貨品的出庫的價值以該貨品當月份的平均成本認定，所

以當進貨單價高時，該月份平均出庫成本就高。以下我們將

以簡單的例子來說明： 

■日常作業時 
                             對存貨異動的影響 

行為 日期 數量 單價 單據金額 單價 金額 存貨值 

====================================== 

============================= 

月初  200     1000 

進貨 7/1 100 4.5 元 450 4.50 450 1450 

銷售 7/10 50 10.0 元 500 5.00 -250 1200 

進貨 7/12 100 6.0 元 600 6.00 600 1800 

銷售 7/15 40 11.0 元 440 5.00 -200 1600 
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====================================== 

============================= 

 

■成本計價後 
月初存貨金額＋本期進貨淨額 

月加權平均單價＝ ───────────────── 

月初存貨數量＋本期進貨淨量  

 

＝(1，000+450+600)/400=5.125 (月加權平均成本) 

 

對存貨異動的影響 
行為 日期 數量 單價 單據金額 單價 金額 存貨值 

================================== ========================== 
月初  200     1000  

進貨 7/1 100 4.5 元 450 4.5 450 1450  

* 銷售 7/10 50 10.0 元 500 5.125 -256.25    1193.75 

進貨 7/12 100 6.0 元 600 6 600 1793.75 

* 銷售 7/15 40 11.0 元 440 5.125 -205  1588.75 

================================== ========================== 

 

由上之兩種計價方式的期末結存，您能決定公司應採行何

種制度為佳嗎? 

 

 

 

 

2.庫存現行年月 

* 欄位不可空白。 

(1).本欄位為期初資料，指庫存期初庫存結餘的月份，例如預定

於 92/01 月開始由本系統管制庫存帳，那必須將 91/12/31 的

庫存餘額輸入到系統(餘額導入)，庫存現行年月應設為 91/12。 

 

(2).資料設定後，無須由人工來維護，系統會透過「月底存貨結轉

作業」來自動結轉成下個月。 

 

(3).本資料請勿自行修改，資料修改均影響「月底存貨結轉作業」

及「現有庫存重計作業」執行結果之正確性。 

* 本月份以前不得再進行庫存相關異動單據（入出庫）的輸入。 

 

3.庫存關帳年月  

* 由使用者（會計人員）自行調整，不可大於庫存現行年月。 

* 指當存貨報表確定，會計人員查完帳務後，經會計師審查異動憑

證確定後，表示這所有的憑證將不可修改。發生異常需調整時，

必須調整於次年度，此種日期我們稱之為關帳年月，一般為會計

年度之年底。 

* 關於現行年月／庫存關帳年月／帳務凍結年月三者之關連請詳
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作業說明。 

 

4.帳務凍結日期 

* 本日期以前（含本日）不得再進行庫存相關異動單據（入出庫）

的輸入。 

* 主要是提會計人員者在核對存貨管理報表期間，避免其他使用

者，再進行異動資料的增修，造成查帳的困擾，所以將查帳期間

的帳務凍結。 

 

 
現現行行年年月月//庫庫存存關關帳帳年年月月//帳帳務務凍凍結結年年月月三三者者之之關關連連：：  
 上線日期    關關帳帳日日期期     現現行行年年月月       帳帳務務凍凍結結日日期期           現在 

├──────┼──────┼───────┼─────────┤ 

     (A)            (B)           (C)                (D) 

(A) 表示庫存異動資料不得異動、修改等。例如：經會計師審查異動憑證確定後，將

不可修改，若要修改需至次年度調整。 

  ((BB)) 可執行『現有庫存重計作業』 (關帳年月＜開始重計年月≦現行年月) 

 ((CC)) 表示所有單據不得“取消確認”與“確認”，但可新增、修改、刪除“未確認”單據。

  ((DD)) 可作庫存異動單據的增修 
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２、公司資料建立作業 

 
■程式代號：CMSI11 

■作業目的：將公司詳細資料建立，供憑證或報表輸出。 

■輸入畫面： 
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３、廠別資料建立作業 

 
■程式代號：CMSI02 

■作業目的：1.廠別資料為庫存，或商品異動相關報表資料的篩選條

件，如計有三個工廠，每一工廠有四個庫別，在產生庫

存明細表及進耗存統計表等相關報表產生時，均可用廠

別來篩選條件。當然將來在執行 MRP/LRP(物料需求計畫

--生產計畫系統) 時廠別亦是一個重要資料區隔或篩選

條件。 

2.為配合全球 ERP 的管理，如果你只有單一製造廠管理，

亦請您設定一個廠別代號來標示，在本系統的銷貨及採

購系統的異動單據（銷貨單、銷退單、進貨單、退貨單…

等）輸入時必須指定廠別。 

■輸入畫面： 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



                                                        庫存管理系統 27 

 

公司別 

 

■作業重點： 

1.組織關連圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.為配合各廠別單據性質的使用，建議廠別代號請用 0--9 來編號。 

 

3.同一公司別的品號單元成本是一致的，不會因為商品存放於不同廠

區，其單元成本就不同，如果使用者的商品單價會因為地點不同而

有異，在本系統必須區分品號來管理，或者必須以公司別來做資料

的區分。 

 

 

單
據
性
質 

職
務
分
類 

共
用
參
數 

部
門
代
號 

幣
別
匯
率 

廠別 1 廠別 2 

庫庫庫 

別別別 

 

21 22 23

生生生

產產產

線線線

21 22 23

庫庫庫

別別別

 

11 12 13

生生生

產產產

線線線

11 12 13

員
工
代
號 
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４、庫別資料建立作業 

 
■程式代號：CMSI03 

■作業目的：商品存貨儲存倉庫，期初上線時請將庫別資料先行建立，

再進行庫存系統的「品號資料建立」。 

■輸入畫面： 

 

■欄位說明： 

 

１.庫別性質  

<1>.分存貨倉及非存貨倉二種。若有一品號採標準成本制，標準成

本為@5 元在存貨倉有 100PC，在非存貨倉有 5PCS，則本品號的

存貨價值為 500PCS，您可於「品號資料建立作業」單身看到二

筆資料，但是在單頭的數量為 100 成本為 500 元。 

 

<2>.以製造業來說： 

非存貨倉指本倉庫的商品計不計入庫存成本，如：有些製程不

良的料件或商品，這些商品已經記入當期的製造成本，所以這

些商品縱有庫存數量，都不應再計入存貨成本重複計算，所以

這種報廢倉稱為非存貨倉。 

<3>.如一些製造工具（起子、板手），納入本系統進行存貨管制，

而這些商品只管制數量不管制商品價值，則可以另設一種倉庫

可稱為工具倉，則此倉應設為非存貨倉。 

<4>.本系統亦提供服務性商品的銷售管理，比如說提供顧問諮詢、

維修、設備拆解的服務，使用者可記錄服務的次數及價值，但
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對於總金額部份納入存貨是沒有意義的，所以這種倉庫亦為一

種非存貨倉。 

２.納入可用量計算  

* 此倉庫的數量是否可納入可用量來累加。 

本系統在訂單系統之「客戶訂單資料建立作業」及「銷貨單建立

作業」中，均可查詢品號的【可用庫存量】，當庫存餘額顯示

『100PC』 時，這 100PC 到底可不可以銷貨呢？如果良品當然就

應該可以，但是若其中有 20PC 不良品，那就只有 80PCS 可用，

我們稱存放 20 PC 的存貨倉庫為不納入可用量計算。 

 

３.庫存量不足准許出庫(可管制於存檔或確認單據時) 

* 定義：簡單來說是當庫存數量為 0 時，可不可以執行出庫相關的

單據核准呢？ 

以存貨為零，銷貨 100 PC，如果設為【庫存量不足准許出貨】，

表示允許庫存為【-100】PC，造成庫存餘額為「負」值。 

當然這是一種不合理的現象，但是對一些製造業而言，銷貨單在

商品生產入庫前，可能先行輸入單據甚至先核准，如果將單據設

為庫存量不足准許出貨，則表示銷貨單核准時一定要有存貨，流

程如後： 

 

生產入庫或採購進貨

庫存管理 （庫存增加） 

出庫單據先行輸入

（銷貨單／領料單／

其他出庫單…） 

不足可否出庫 
N 

出庫單據輸入

不可確認 
Y

輸入出庫單據

且可即時確認

庫存＞出庫量 

庫存可能會有小

於 0 的情況發生
單據可確認 

庫存永遠會大於 0
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* 一般來說只有製造業的成品倉庫才有設定允許庫存數量不足可

以出貨的考量，一般的倉庫尤其是買賣行為的行業，他的倉庫管

理主要是針對存貨者，均應設為庫存不足不可出貨。 

 

■作業重點 

 

關於庫別編碼請注意： 

 

廠別一                 廠別二 

 

 

成  原  半  不  報     成  原  半  不  報  費 

品  物  成  良  廢     品  物  成  良  廢  用 

倉  料  品  品  倉     倉  料  品  品  倉  倉 

倉  倉              倉  倉  倉 

 
編號：130  110  120 170  180  230  210  220  270 280  290 

 

       其他 : 借出倉、借入倉、客供料倉、外包倉….. 

 

<1>.如果進行廠別管理，在庫別編號時能將編號進行區隔，良品

倉、不良品倉、存貨倉、非存貨倉在編號時亦應進行區隔，進

行編號區隔的主要目的是在庫存相關報表列印時，資料區間的

篩選。 

 

<2>.若有加工管理者，且於加工廠商處成立原物料倉庫進行存貨管

制，則加工廠商應設庫別管理。 
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５、生產線資料建立作業 

 
■程式代號：CMSI04 

■作業目的：生產線乃定義廠內生產排程或製造成本計算時商品製造費

用分攤基礎的單元，有關成本資料應於「成本計算系統」

上線時將資料準備完成並補輸入。 

■輸入畫面： 

 
■欄位說明： 

1.每日人工產能  

生產線每日的可用人工小時數。 

如果本生產線計有 20 人，每人每日平均出勤工時為 7.5HR，則請輸

入 150HR，本欄位為本產品相關計算產能負荷的基礎資料（生產計

劃及製令製程系統），如果您不做負荷管理則本欄位可不輸入。 

 

2.每日機器產能  

生產線每日的可用機器小時數。 

設定本欄位時，請留意，先前我們說這是計算負荷的基礎，人工是

可因派工的手工將不同職能的時數累加，但是不同機器似乎就無累

計的效果，例如 3 台車床及 1 台鉆床，每天可以工作 7.5HR，您只

能選擇車床或鉆床的負荷來當成此生產線負荷，不該全部用 7.5×4

＝30HR 來輸入。 
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3.製費分攤依據  

* 1.人時、2.機時、3.人工。 

本欄位設定主要是在「成本計算系統」時，定義此條生產線的製

造費用分攤基礎。 

假設這條生產線每月花費製費 50,000 元（水／電／租金／折舊…

等費用），計生產三批製令，生產記錄如下： 

 

產品    耗用人工小時    耗用機器小時 

A          100              20 

B          120               0 

C           50              40 

───          ─── 

270              60 

 

那 50,000 元如何分攤到這些產品中，是用 270HR 來分攤，還是

用 60HR 來分攤呢？這欄位就是在定義分攤基礎。 

 

4.標準人工成本 

本欄位亦是成本計算系統的需求欄位，一般而言在計算產品的單元

成本時，是採用當月份的實際支付薪工來做為實際人工成本的基

礎，但是如果對某些企業，該實際成本無法取得，只能取得投入的

工時，而想要以標準人工成本及實際工時來概估產品的人工成本

時，您就必須於生產線中輸入本欄位值。 

 

5.標準製造費用 

本欄位亦是製費計算系統的需求欄位，一般而言在計算產品的單元

費用時，是採用當月份的實際支付薪工來做為實際人工製費的基

礎，但是如果對某些企業，該製造費用無法取得，只能取得投入的

製費，而想要以標準人工製費及實際工時來概估產品的製造費用

時，您就必須於生產線中輸入本欄位值。 
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６、部門資料建立作業 

 
■程式代號：CMSI05 

■作業目的：將公司內組織部門編號輸入，可作為分析之分類，或作資

產分攤部門。 

■輸入畫面： 
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７、幣別匯率建立作業 

 
■程式代號：CMSI06 

■作業目的：對作外幣交易時，每天之銀行買進賣出匯率需先行建立，

至於海關買進賣出匯率可期間整批產生。單價；金額；單

位成本及成本金額可依不同幣別設定不同取位。 

■輸入畫面： 

 
 

■欄位說明： 

1.對作外幣交易時，每天之銀行買進賣出匯率需先行建立，至於海關

買進賣出匯率可期間整批產生。 

2.單價、金額、單位成本及成本金額可依不同幣別設定不同取位。  

3.銀行買進匯率：訂單系統及應收帳款系統於打單時所用的預設匯

率。 

4.銀行賣出匯率：採購系統及應付帳款系統於打單時所用的預設匯

率。 

5.報關買進匯率：出口系統於打單時所用的預設匯率。 

6.報關賣出匯率：進口系統於打單時所用的預設匯率。 

 



                                                        庫存管理系統 35 

 

８、編碼原則設定作業 

 
■程式代號：CMSI07 

■作業目的：對品號、客戶、廠商、固定資產、產品序號以及批號編碼

原則，先於此建立。當建立新品號、客戶、廠商、固定資

產、產品序號以及批號編碼時，可依定義之原則自動編號。 

■輸入畫面： 

 

■注意事項： 

1.不可同時多人使用此作業，不然會造成資料異常。 
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９、職務類別建立作業 

 
■程式代號：CMSI09 

■作業目的：將公司之員工作職務之歸屬，對相關欄位可提供特定的職

務人員所輸入。 

■輸入畫面： 
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１０、常用片語建立作業 

 
■程式代號：CMSI12 

■作業目的：對常用之片語資料可依個人或共用方式先行建立，於一般

備註欄位可以直接取用，以提高資料輸入效率。 

■輸入畫面： 
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１１、註記/簽核資料建立作業 

 
■程式代號：CMSI17 

■作業目的：對常用之註記及簽核可先行建立，可於列印憑證或報表取

用。 

■輸入畫面： 

 

 



                                                        庫存管理系統 39 

 

１２、程式註記/簽核建立作業 

 
■程式代號：CMSI18 

■作業目的：對程式對應之註記簽核可先行建立，而不需列印時再修改。 

■輸入畫面： 
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１３、員工姓名建立作業 

 
■程式代號：CMSI10 

■作業目的：將公司所有員工資料建立，人事薪資系統之員工基本資料

建立作業之來源。 

■輸入畫面： 
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１４、產品途程資料建立作業【產品結構系統】 

 
■程式代號：BOMI07 

■作業目的：產品標準途程建立，一產品可設定多種途程，為開立製令

製程之資料來源。 

■輸入畫面： 

 
 

 
 

■欄位說明: 

 
1.加工順序  

* 不可為空白 
* 可修改。 
* 為每10號為跳號單位。例:0010、0020.....，方便中途插入加工順
序用。 

 
2.工時批量  

* 收集變動人時機時之批量 
3.固定人時 

* 加工此工序固定之人工準備時間 
4.變動人時 
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* 加工此工序一工時批量所需人工時間 
5.固定機時  

* 加工此工序固定之機器準備時間 
6.變動機時  

* 加工此工序一工時批量所需機器時間 
7.移轉批量  

* 收集變動天數之批量 
8.固定天數  

* 加工此工序固定之準備天數 
9.變動天數  

* 加工此工序一移轉批量所需天數 
10.落後天數  

* 本道工序預計開工日落後前一工序之天數 

* 計算本道工序預計開工日期，規則如下： 
A.設定 0 表示本道工序預計開工日為前一工序預計開工日+1。 

B.設定 1 以上表示本道工序預計開工日為前一工序預計開工日+所

設定的天數。 
C.設定小於 0.5 表示本道工序預計開工日與上一工序之預計開工日

相同。 

 

11.加工單價 

 * 此加工序為託外性質所計加工單價的設定。 
 

12.加工單位 

   * 此加工序為託外性質所計加工費的單位設定。 

 

標準作業程序說明輸入 

 

例如:有一品號資料其產品途程資料如下……….. 
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品號 途程  製程  生產線/廠商 工時  固定  變動    移轉 固定 變動  落後 

     代號  代號                批量  人時   人時 批量 天數 天數  天數 

10001  001  A001   001         100  00:01:00 00:02:00 500   1      2    0 

10001  001  A002   101         200  00:02:00 00:03:00 1000  1      4    1 

10001  001  A003   102         300  00:03:00 00:04:00 500   1      2    2 

10001  001  A004   002         400  00:04:00 00:05:00 1000  1      2    0 

有一製令預計產量 2000 預計開工日期 89/01/20 

展開資料如下: (暫不考慮行事曆) 

製程 生產線 預計開工日  預計完工日  預計開工日              預計完工日 

代號  /廠商 

A001  001   89/01/20     89/01/29    同製令開工日(2000/500)*2+1=9 89/01/20+9 

A002  101   89/01/21     89/01/30    (2000/1000)*4+1=9           89/01/21+9 

A003  102   89/01/23     89/02/01    (2000/500)*2+1=9            89/01/23+9 

A004  002   89/02/02     89/02/07    (2000/1000)*2+1=5           89/02/02+5 

A001 標準人時=(2000/100)*00:02:00+00:01:00=00:41:00 

A002 標準人時=(2000/200)*00:03:00+00:02:00=00:32:00 

A003 標準人時=(2000/300)*00:04:00+00:03:00=00:29:40 

A004 標準人時=(2000/400)*00:05:00+00:04:00=00:29:00 

若落後天數大於 1，則本道預計開工日=上一道預計開工日+本道落後天數 

若落後天數為零時，則本道預計開工日=上一道預計開工日+1 
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二、庫存管理系統的基本資料 

 

１、品號類別資料建立作業 

z分類意義  
分類 ( Classification )乃將繁雜之事務依一定之標準逐次區分，
而作有系統之排列；料件種類繁多，而人之記憶有限，要治理繁雜必
須分門別類化繁為簡，然後才能提綱挈領依序處理；故分類乃為科學
管理之始。 
 

z分類功用 
(1)為合理管制物料之基礎。  
 
(2)為增進效率之關鍵。 
 
(3)便於收發保管。  
 
(4)便於記帳及統計分析。  
 
(5)為物料編號之張本。 
 
(6)於系統上便於列出統計報表加以區分列印，便於統計。 
 
(7)於系統上加入會計系統及自動分錄便於切傳票作業(會計科目以

分類為一區分類，系統提供四組設定其一組為會計分類) 。 
 

z分類原則 
(1)觀念之統一：即分類之標準，必須合乎邏輯之原則，絕對不可例

外。 
 
(2)分類應互相排斥：其意義即根據某一概念而作之區分既屬於某項

分類，既不以另一概念， 使之屬於另一不同之分類；如果料件確
實因管理需求上有兩種以上區分類別之需求，則可利用四組分類
的區分設定。 

 
(3)分類須有全面性：凡所有之料件，必須有類可歸，無所不容，決

不容許有游離份子存在，達到全面性之目的。 
 
(4)分類須確切實用：分類不可徒事空想，必須配合業務之實際需要，

而作實用之分類。 
 
(5)分類必須依序展開：分類必須漸進，逐層細分，有條不紊，系統

井然。 
 
(6)分類必須適合事業之目的：分類有以控制為目的，有以使用為目的。 
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z分類方法 

(1)依材料質量：為求管理上的有條不紊及應用的便捷起見，所以必
須將那些事務、設備、原料、成品或半成品等，各按其性質、規
格等之差異予於分門別類，使其完成秩序化。 

 
(2)依用途分：凡物必有用途，所以以用途之種類分門別類。 

 
z經驗結論  

鑑於管制上分類乃便於管制物料成本或存量，茲再分為數項供參考
之 

 
1.成本會計之分類：為便於計算與控制成本，在成本因素中材料成本

為一項重要項目，其細分為: 
 

(1)主要材料或直接材料。 
 

(2)配件。 
 

(3)間接材料。 
 

(4)消耗工具、器具與雜項購置。 
 

(5)服務性非庫存品。 
 

2.儲備物料與非儲備物料：此為非常重要之分類，以機械工廠而論，
其所需之材料，普通有兩種供應來源，一為臨時需要之專用材料，
此種不需儲存，曰之非儲備物料，而儲備物料為各方面通用或經常
需用之材料，在倉庫需經常儲備，此為目前需控制管理之物料；因
其將影響其供應服務水準及成本帳務等問題。 

 
3.依銷用金額多少所作之分類：依各物料於一期間內銷用金額之多

少，順序排列，再按其比率分成重要性之管理，如 ABC 分類，總結
可將物料作大中小分類以達管理之效，例如可分成品、半成品、物
料、材料等，甚至將成品分成群組式管理將有助於成品產銷存之運
作，避免產存不銷之成品，及無可銷之成品，造成無貨可銷或過度
浪費產存成本。 

 
4.以稅務區分類別：對於成本會計之直接原料明細表之區分報稅統制

之區分類別。 
 
5.系統提供四組分類為其管理上的區分需求，建議必要設定第一組區

分類，且最好之區分類為成本類別。 
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■程式代號：INVI01 

■作業目的：本作業乃針對「共用參數設定作業」中，定義的四種分類

四種子項資料建立。 

■輸入畫面： 

 

■作業說明： 

1.關於會計科目的設定： 

(1).只要針對一種品號分類來定義向下子分類的會計科目，無須每

種分類的重複定義。 

(2).本系統在「庫存明細表」，「進耗存統計表」時均會針對這些品

號類別進行統計，報表的末端還會用會計科目來彙總，所以如

果您要知道存貨中屬於原料、物料、半成品、成品進貨的商品

有多少價值，您須依分類來定義會計科目。 

(3).關於品號、分類、會計科目的關係如下： 

品號                  ＜分類＜會計科目 

------------------------------------------------------------ 
TE-001 橢圓辦公桌 270*180  辦公桌    成品 

MR-001 四輪方辦公椅       辦公椅    成品 

MR-002 圓三腳辦公椅      辦公椅    成品 

MA-001 螺絲Φ5           五金零件  原料 

MA-002 華司Φ5.2          五金零件  原料 

2.請於「品號資料建立作業」資料開始登錄前將類別資料規劃完成，

必要時亦可以將類別納入品號編碼原則中。 
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２、品號資料建立作業 

■程式代號：INVI02 等 

■作業目的：存貨及銷售商品的基本資料。 

■輸入畫面： 

 

 

1.品號  

* 不可空白，不可重複，按[F2]編碼原則設定查詢。 
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* [F3]自動賦予檢查碼 

 

２.單位  

* 指商品存貨單位，如果一個商品有不同「銷售」及「採購」單

位，必須將所有會發生的單位以換算單位型態輸入，請按[F2]

將換算單位及換算率輸入，不可空白。 

* [F2]換算單位查詢輸入。 

 
３.小單位  

* 當您的「共用參數設定作業」中定義有『小單位管理』時，本

欄位才可輸入，而且輸入的單位，必須為已設定過的換算單位。 

* 如果該品號沒有『雙單位』的管理需求，則本欄位可空白。 
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４.庫存數量  

* 顯示欄位，使用者不得輸入修改。 

* 系統自動將此品號在不同【存貨倉】（單身資料）的數量進行累

加。 

* 非存貨品號本欄位永遠為『0』。 

 

         5.定重 

          * 共用參數設定之數量表達方式為'3'(製造雙單位)，才有作用。 

          * 當異動單位與包裝單位有固定換算關係時，可勾選，當輸入異動單

據時，異動數量與包裝數量之換算可依換算率換算出，仍可修改。 

 

         6.包裝單位  

          * 共用參數設定之數量表達方式為'3'(製造雙單位)，才有作用。 

          * 如需管控二個單位同時異動之數量，需設定包裝單位在換算單位

檔。 
 

■基本資料 1： 

1.修改品名/規格  

* 一般來說，一個品號的品名規格描述是固定的，但是本功能是提

供您對某些商品在接單時可以修改品號，如下： 

舉個例子來說明，假設我們銷售的商品為杯子，有紅、黃、綠，

三顏色這些杯子沒有庫存，只是轉手，所以方便品號管理，我們

會將杯子，編一個代號『CUP0001』，品名為『杯子--』，規格為

高 8.5 CMM，直徑 6.0 CM 直筒杯。當客戶要紅色時，在接訂單時，

顏色由業務員直接修改品名，如此訂單的修改，將來銷貨單如依

據訂單來源，則會沿用訂單之品名。因為此商品沒有庫存品且成

本結構相同，如此是可以有效降低品號的虛增。 

 

【商品基本資料】 

 

品號     品名  規格 

----------------------------------------------------------------- 
CUP00001 杯子--  高 8.5 CMM，直徑，6.0 CM 直桶杯 

 

【客戶訂單資料】 

 

品號     品名  規格 

------------------------------------------------------------------ 
CUP00001 杯子-紅 高 8.5 CMM，直徑，6.0 CM 直桶杯 

 

*此種料件一般應為事務性或耗材物料的採購管制，但不為存量管
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制之料件。 

*原則上這個商品為零庫存，否則可能會造成日後盤點不便。 

 

2.主要庫別 

* [F2]庫別資料查詢，輸入時顯示庫別名稱。 

* 非空白時，輸入的資料必須存於庫別資料建立中。 

* 上線時，請準備資料至少輸入一筆，因此在輸入庫存相關異動單

據（銷貨單、異動單據…）時庫別將以此庫為預設值。 

 

3.生產線別  

* 主要針對自製產品的生產線代號，[F2]生產線別資料查詢，輸入

時顯示生產線名稱。 

* 請先行於『基本資料管理系統』將生產線資料建立。 

* 此欄位為「生產計劃系統」上線的重要欄位，當執行 MRP/LRP 生

產件的預設生產線別。 

 

4.計劃人員  

* 指本品號的管理人員，可按[F2]職務人員查詢，該「職務分類」

屬 1.物管 或 2.生管者。 

* 請先行於『基本資料管理系統』將各職務人員資料建立。 

* 此欄位為採購系統的請購作業需求的資料及生產計劃系統執行

MRP/LRP 計劃中的預設計劃人員。 

 

5.文管代號 

* [F2]選擇檔案 

 
* [F3] 文管資料查詢 
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*可插入任何型態檔案,如圖檔或 Word 檔…,按[F10]即可取出 
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■基本資料２： 

1.條碼編號  

如一個商品有多條碼，此欄位不必輸入，請於『商品條碼資料建立

作業』中建立。 

 

2.庫存管理  

* 定義此商品對於庫存的進出要不要累加庫存數量，凡庫存管理的

商品要預設為庫存管理，一些服務性商品如服務費／顧問費／維

修費等，累計數量是沒有意義（金額直接於採購或銷貨中記錄或

統計即可），此種商品即不做庫存管理。 

* 不做庫存管理的品號，在相關庫存異動時不會產生庫存異動明細

資料。 

 

3.保稅品  

* 凡定義為保稅料件在進貨時稅率預設為二聯零稅率。 
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4.循環盤點碼  

商品盤點時的群組碼，假設您的商品有 10000 種，要分佈於每週六

進行盤點，您可針對這些商品進行循環盤點碼的規劃，一個月四

週，每週要盤 2500 件，所以您可定義 A，B，C ，D 四個盤點碼，

屬於第一週要盤點的商品請您輸入【A】，最後一週要盤點的商品其

盤點碼就輸入【D】。 

 

5.批號管理  

* N:不需要、Y:需要但不檢查庫存量、W:僅需警告、T:需要且檢查

庫存量。   

* 當設為「批號管理」的料件時，才可輸入「有效天數、複檢天數」

欄位。 

* 批號管理特質： 

<1>.在異動單據上的控管 

只要您在「品號資料建立作業」中設定該商品必須進行批號管

理，則當此商品進行異動單據輸入時(入、銷、領、轉、調)均

須指定批號。 

<2>.庫存數量的控管 

凡批號管制商品在進行異動單據出庫時，您可於數量欄位開窗

查詢各批號的庫存結餘，使用者在挑選出庫批號後，切勿造成

庫存數量為『負值』的情形產生。 

 

6.有效天數  

* 凡批號管理者有時效管理時，從進貨或入庫當日到失效的有天數

限由此欄位定義。 

         複檢天數 

* 定義品管人員最後『複檢日期』。 

              

7.進價管制&單價上限率 

* 對採購進貨單價是否作上限管制，於此設定。 

 

8.售價管制&單價下限率 

* 對銷貨單價是否作下限管制，於此設定。 

 

9.超交管理&超交率 

* 對銷貨是否作超交管制，於此設定。 
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10.品號屬性  

* P:採購件、M:自製件、S:託外加工件、Y:虛設件、F:Feature 件、

O:Option  

* 關於屬性管理方便說明，我們改以範例說明。 

 

(1).虛設料件：虛設料件是為簡化 BOM 結構，提高 BOM 管理效率而

產生，以下兩個 BOM 為例： 
      A               A1              A2 

         │              │               │ 

  ┌┬┬┬┐     ┌┬┬┬---┬┐     ┌┬┬┬┐ 

      B C D E F      B C D E   K N       B C D E M 

      │            │                 │ 

     ┌┬┐        ┌┬┐            ┌┬┐ 

      G H J         G H J             G H J 

 

您可看出其中有許多料件乃此三個 BOM 的共同部份，為了方便 BOM

輸入，我們將共同部份，另設另外一個品號，變成 X 稱為虛設料

件，如此簡化了 A、A1、A2 BOM 結構。 

   X             A      A1       A2 

   │            │     │       │ 

┌┬┬┐  →   ┌─┐  ┌┬┐   ┌─┐ 

 B C D E        X  F   X K N     X  M 

│ 

┌┬┐ 

G H J 

虛設料件有三個好處： 

(A).提高 BOM 資料處理及輸入的效率。 

(B).簡化 BOM 工程變更的管理，例如將來 H 要做 ECN 時，只要

變更一次即可，否則要變更三次。 

(C).節省磁碟資料庫的儲存空間。 

 

(2).Feature：指這種品號，在銷售時或生產時，某些必要的材料

才能最後決定，如生產汽車時，顏色是由客戶來決定，

我們稱「汽車顏色」為 Feature 件，當受訂時如果沒有

指定顏色則無法成為一成品。 

 

 

 

 

 

 

       A 
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      │ 

┌┬┬┬┬┬┬ 

B C D E     顏 

          色 

            │ 

          ┌┬┬┐ 

          紅深黑銀 

 

(3).Option 件：一般指選配項，指定品號在銷售或生產時，在組成

中的 BOM 結構中，有些組成可有可無，完全由客戶自

己來決定如汽車的安全汽囊及 ABS（當然我們假設它

還沒有變成標準配備之前）或者 OEM 廠，生產相同的

產品，只印不同的 LOGO，或者生產許多的贈品，只

不知道要油印何種 MARK。 

 

11.低階碼  

* 預設為'00'，本欄位由系統來更新及維護，無須人工輸入，請於

產品結構系統執行「低階碼更新作業」來更新。 

 

12.ABC 等級  

* 存貨耗用 ABC 等級，可由人工自行定義，或是系統上線後由庫存

系統之庫存 ABC 分析表來更新。 

 

13.標準途程品號 

* [F2]產品途程資料查詢 

 
* 如有作途程管理時,可先在此預設主要途程 
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■採購生管： 

1.主供應商  

* 本欄位為執行 MRP/LRP 需求欄位，當料件產生採購計劃時，該計

劃的預設採購廠商由此欄位定義。 

 

2.補貨政策  

* R：依補貨點、M：依 MRP 需求、L：依 LRP 需求、N：不需、H：

依歷史銷售記錄。 

* 補貨政策： 

＊生產計劃系統的需求欄位： 
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R：依補貨點 

指這種商品的採購需求，可直接由庫存存貨量來判定。當庫存量小

於補貨點我們就必須發出請購或採購行為，採購量應等於經濟批量

與補貨倍量的最小聯集。我們稱這種採購模式的補貨方式為依需求

補貨，由下圖來觀看，補貨政策與一些量的關係。 

 

經濟訂購量：乃定義當庫存低於補貨點時，採購的批量，此量必須

考慮到每日平均耗用、採購週期、成本及前置時間而定義。 

 

協助的報表為：品號再補貨建議表。 

 

M：依需求補貨 

表此類品號的生產及採購來自訂單需求（或計劃生產訂單）常有訂

單時先檢視庫存數量及在途各種有效可用量，確實無法在時間點滿

足需求時，則透過 MRP/LRP 來產生補貨計劃，我們稱此種料件為依

需求補貨。 

 

L：依 LRP 需求補貨 

此種品號於 M 中一些更為特殊的料件，更為特殊的意義，在於補貨

時間點的定義，舉例來說： 

 

          A   A 假設 30 日要出貨 

前置 5 天  │   則 B 應於 25 日投入（開工） 

       ┌┬┬┐ E 應於 20 日入廠 

        B C D E 

前置 5 天│ 

       ┌┐ 

        E F 

以此種時間推算的觀念我們稱為 MRP 之理論邏輯，所以假設 A 在當

月有 10 筆不同出庫的訂單，如果不考慮庫存則應該亦要產生 10 筆

不同需求的 B 件，但是 B 這種商品取得較為困難，雖然我們希望

          數量 
                       前置時間 
 
 
                                             採購量 

訂購點 
安全存量 
 
                                               時間 
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有訂單才生產，可是又怕到時出狀況，所以對 B 件的生產我們通常

以三個月為週期來計劃，即我們將未來三個月要出貨的 A 件，來計

算 B 件的計劃量，但是 C、D、E 這些料件又是依確實 A 件出庫日

來做計劃，我們稱 B 件為 LRP 件。 

 

在設 LRP 件時必須注意 LRP 的單階用途料必須為尾階成品或者同

為 LRP 件，否則 LRP 的功能無法發揮。 

         A 

        │ 

    ┌─┬─┐ 

     B   H   K 

    │ 

     C 

    │ 

  ┌─┐ 

   M   X 

  │ 

┌─┐ 

 L   D 

 

* H：依歷史銷售記錄：(預留欄位,暫無使用) 

 

 

        3.產品序號管理  

      * 指維修系統的產品序號管理 

 

    4.料件承認碼 

      *因某些零組件需經過相關認證，才可與特定廠商購買。於BOM系統

之『料件承認資料建立』將料件承認碼打勾後，會自動回寫於此欄

位。 

 
5.固定前置天數   

* 一般指公司內部固定準備時間。 

* 流程的程序天數，如開單、核准、檢驗等。 

 

6.變動前置天數   

* 屬於生產線的加工時間或採購件在供應商製造的時間，如果此時

間的設定會因「量」的變更而成正比的變更，請於「批量」欄位

輸入標準量。 
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7.最低補量  

* 最低生產量或訂購量。 

 

8.補貨倍量  

* 對某些料件，生產或採購礙於生產條件或包裝方式，所有量必須

為此量之倍數，如模具生產，每一模有 10 PC 所以購買時，供應

商要求您下單量為 10 倍數，則稱之為補貨倍量。 

 

9.領用倍量、轉撥倍量  

* 觀念同補貨倍量，只不過它定義在工廠的領用及轉撥方式。 

 

10.領料碼  

* 計有 1:逐批領料、2:自動扣料、3:單獨領料三種。 

本資料乃設定生管系統，生產商品時，對於該組成料件領料模

式，以下我們以一個例子來說明。 

 

         餐具組 

┌─┬─┬─┬─┐ 

│  │  │  │  │ 

刀  叉   筷  紙  標 

    子  子   子  卡  籤 

 

上圖我們稱之為餐具組的 BOM(商品組成結構)，當要製造 100 組

餐具組時，我們需要 100PCS 的刀、叉、筷子、紙卡、及標籤。 

所以當生產時，我們必須填寫領用單，向倉庫領料，倉庫將依領

料單數轉交。 

 

<1>.假設刀、叉、筷子、紙卡，均是必須有領料單才可領用者，

我們在建立刀、叉、筷子、紙卡時，我們稱這些料件為【逐

批領料】。 

 

 

<2>.但如果標籤是屬於整卷 5000 PCS 的包裝，要生產時，倉庫不

可能先數數給您（太耗時，不敷成本），所以使用最終餐具組

的生產數量來反推標準用量來扣庫存帳，標籤的扣帳是透過

成品入庫而產生，我們稱標籤屬於【自動扣料】之料件。 

 

<3>.品號的領用完全使用者自訂，我們稱之為【單獨領料】，一般

非 BOM 中的用料屬之。 
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11.超收  

* 凡採購及託外加工件在進行進貨時，需進行超收管理者，則請

選擇「ˇ」，並於下一欄位輸入超收率，如果不管制時，請您不

設定。 

 

12.品管類別 

* 預設此料件歸屬之品管類別。 

 

13.檢驗方式 

* 預設此料件歸屬之檢驗方式。 

 

14.檢驗天數 

* 品號進貨後需在何時完成品管檢驗期限。 

 

15.MRP 生產允許交期提前天數 

* 生產件預設此料件允許交期提前天數，MRP 系統使用之需求欄位。 

 

16.MRP 採購允許交期提前天數 

* 採購件預設此料件允許交期提前天數，MRP 系統使用之需求欄位。 
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■售價： 

1.標準進價  

* 輸入值將來會成為採購單預設採購單價的取價順序之一。 

2.關稅率 

  * 進口之關稅率。 

  * 報關/贖單資料建立作業之關稅率來源。 

3.標準售價  

*輸入值將來會成為訂單預設單價的取價順序之一。 

4.貨物稅率 

  *進口之貨物稅率 

  *報關/贖單資料建立作業之關稅率來源。 

5.最近進價（以下欄位由進貨單來更新） 

*以原幣乘上當時幣別匯率而得到本國幣別單價，換算為本國幣別

時，依幣別做金額取位。 

6. 業務底價 

* 進行售價管制時，可做為管制價格。(訂單及銷貨單會判斷業務底

價，顯示警告訊息) 
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■成本： 

1.標準材料成本  

* 『採購件』於系統上線前必須由人工將材料標準成本輸入本欄位。 

 

2.標準人工成本  

* 指「製造件」或「加工件」，從投料到生產完成的總人工成本。 

(多階材料用量清單的所有品號，而該品號有本階工成本的金額

累加起來） 

* 透過產品結構系統之「標準成本更新作業」而來。資料有誤時請

追溯源頭修改，請勿直接由本欄位來維護。 

 

3.標準製造費用  

* 指「製造件」或「加工件」，從投料到生產完成的總製造費用。 

（多階材料用量清單的所有品號，而該品號有本階製造費用的金

額累加起來） 

* 透過產品結構系統之「標準成本更新作業」而來。資料有誤時請

追溯源頭修改，請勿直接由本欄位來維護。 
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4.標準加工費用  

* 指「製造件」或「加工件」，從投料到生產完成的總加工費用。 

（多階材料用量清單的所有品號，而該品號有本階加工費用的金

額累加起來） 

* 透過產品結構系統之「標準成本更新作業」而來。資料有誤時請

追溯源頭修改，請勿直接由本欄位來維護。 

 

5.標準成本合計 

* 材料成本＋人工成本＋製造費用＋加工費用。 

* 單位成本欄位。 

 

屬於『製造件』的商品以下欄位必須輸入，當您在建立『餐具組』時，

各欄位的說明如下： 

 

      餐具組 

┌─┬─┬─┬─┐ 

│  │  │  │  │ 

刀  叉  筷  紙  標 

    子  子  卡  籤 

    │ 

    不 

    銹 

鋼 

 

本階人工：組成餐具組時所領用刀、叉、筷子、紙卡及標籤，組合成

餐具組所發生的人工成本，您可用組合所需要的工時×每

小時人工成本來計算或預估。 

 

★注意：拿不銹鋼去製造成叉子的人工成本不能納入。 

 

本階製費：組成餐具組時所領用刀、叉、筷子、紙卡及標籤，組合成

餐具組所發生的製造費用合計（水電費、間接人工、郵電

費、影印費…等）。 

 

本階託工：如果在組合時，必須委外託工作業者，託工費用應區分，

將加工費用輸入於本欄位。 

 

★注意：上述『單位標準成本』是以上這些欄位相對應的累加，以上

述的產品結構來說明，『人工成本』乃『餐具組』及『叉子』

之本階人工之累計。 

 



64 庫存管理系統 

 

 

6.本階人工  

* 指「製造件」或「加工件」，從投料到生產完成的人工成本。 

 

7.本階製費  

* 指「製造件」或「加工件」，從投料到生產完成的製造費用。 

 

8.本階加工  

* 指「製造件」或「加工件」，從投料到生產完成的加工費用。 

 

9.本階成本合計 

* 單位成本欄位。 

* 本階人工＋本階製費＋本階加工。 

 

       10.工時底數 

         此為製令工時之蒐集來源之一，當成本系統之製令工時產生選擇  

'實際產量當工時產生'時，則當期製令工時為(生產入庫數量*工時底數)
之累加。 
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■標準包裝： 

1.外包裝淨重 

*外包裝含商品數*單位淨重 

 

2.外包裝毛重 

*外包裝淨重+包裝材料之重量 

 

3.外包裝材積 

*[F2] 計算外包裝材積 

 

4.外包裝含商品數量 

*一個外包裝裝多少商品量(不計內包裝) 
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■產品圖示：可將此料件之圖片貼於本頁次內。 

1. 只有修改狀態下，才能新增圖檔及替換圖檔。 
2.圖檔格式只能選擇 JPG 或 BMP。 

 
以下是貼圖的操作方式： 
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步驟１：按下修改鍵，『替換檔案鈕』才會浮出，選擇圖片檔案。 

 
步驟２：按下替換檔案後，在此畫面選擇此料件的圖片： 

 

 

選取舊檔後，系統會自動將圖檔載入程式中，並將圖檔另存一份到

RelationDataPath[註]指定目錄下，檔名會同此品號。 
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步驟３：檔案選取後會出現此畫面，表示圖片已放置成功。 

 

步驟４：如果要將圖片大小調整最佳化，可以在資料下選取『圖檔最佳大小』。 

 



                                                        庫存管理系統 69 

 

註：RelationDataPath 設定： 

目的：將圖片放在網路共享，不用將圖片放在 CLIENT 的機器中，維護較容易 
     (若不設此參數  則預設將圖檔放在 Conductor\C_data\INV(或 PAL) 
設定：在 ConductorC.INI 的[Client Components]下，增加 RelationDataPath

參數。 

 
[Client Components]  ;Client 元件定義 

RelationDataPath=n:\c_data 
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1.儲位  

* 一個品號儲存於"不同儲位輸入時請以分號（；）分隔"之，可於庫

存盤點時；可依不同儲位產生盤點資料。 

 

2.安全存量 

* 品號在此倉庫的安全存量，若品料為依需求補貨（補貨政策），則在

執行 MRP 時，此量可納入一個需求的考量。 

 

3.補貨點  

* 對於補貨政策為「依補貨點」補貨的品號，請輸入該倉庫之補貨點

（量），關於補貨點的管理請詳補貨政策說明。 

 

4.經濟批量  

* 依補貨點補貨的品號，請將庫存低於補貨點時應採購或生產的經濟

批量輸入，關於補貨點的管理請詳補貨政策說明。 

 

5.標準存貨量： 

* 系統預留管理指標欄位。 

 

6.標準週轉率  

* 系統預留管理衡量指標。 

 

7.上次盤點日  

* 資料由系統更新來源有二： 

1.盤點作業的盤點資料更新。 

2.庫存異動單據設為更新盤點日期者，當單據確認時，則更新本欄

位。 

 

8.最近入庫日 

* 資料由系統更新，來源以下單據更新〈確認〉時，系統寫入 

採購系統：進貨單。 

製令系統：生產入庫單、託外進貨單、退料單。 

訂單系統：銷退單。 

庫存系統：異動單據單別設更新入庫日者。 

 

9.最近出庫日  

* 資料由系統更新來源為： 

採購系統：退貨單。 

製令系統：領料單、託外退貨單。 

訂單系統：銷貨單。 

庫存系統：異動單據設為更新出庫日者。 
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10.換算單位 

 開啟單位換算視窗 

 

 

 

11.複製品號 

 複製品號 
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※ 「品號資料建立作業」，已依職能分拆數支作業，可供您分設不同的權

限。 
 

２-１、品號(基本)資料建立作業 

■程式代號：INVI15 

■輸入畫面： 
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２-２、品號(倉管)資料建立作業 

■程式代號：INVI16 

■輸入畫面： 
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２-３、品號(採購)資料建立作業 

■程式代號：INVI17 

■輸入畫面： 
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２-４、品號(業務)資料建立作業 
■程式代號：INVI18 

■輸入畫面： 
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２-５、品號(會計)資料建立作業 
■程式代號：INVI19 

■輸入畫面： 
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２-６、品號(SHIPPING)資料建立作業 
■程式代號：INVI20 

■輸入畫面： 
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２-７、品號(生管)資料建立作業 
■程式代號：INVI21 

■輸入畫面： 

 



80 庫存管理系統 

 

２-８、品號(品管)資料建立作業 

■程式代號：INVI22 

■輸入畫面： 
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２-９、品號資料建立作業(流通業) 
※ 流通業使用之品號資料可於此支建立作業建立 

■程式代號：INVI23 

■輸入畫面： 
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３、單據性質設定作業 

■程式代號：INVI04 

■作業目的： 

1.凡於庫存系統所使用的單據如盤點單、報廢單、轉撥單、數量調整

單等，必須先於本作業編設單據代碼及相關基礎資料，以方便日後

異動單據輸入。 

2.作業一經設定請勿隨意修改，必須修改時，請保持在單一使用者狀

況修改，再次提醒您，異動類別將影響進耗存的統計，千萬不得造

成單據不同時區，所代號的異動類別不同。 

 

■輸入畫面： 

 

 

 

■欄位說明： 

1.異動類別  

* 1.入庫、2.銷貨、3.領用、4.轉撥、5.調整。 

* 進耗存統計表之異動分類來源。 

 

2.影響成本 
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* Y.成本計算來源、N.賦予計算結果、y.成本調整 

* 此欄位定義這種單別的異動金額與「存貨計價方式」的關連，以

下我們以例子來說明。 

影響成本乃決定本張單據的金額是否納入『月加權平均』單價來

源。 

* 設定為「成本調整」者，不會納入計算月加權平均單價，而且，

亦不被算得的單價所更新。 

 

月加權平均單價＝ 
期初金額＋本月進貨淨額＋影響成本為‘Y’的調整單據金額 

期初數量＋本月進貨淨量＋影響成本為‘Y’的調整單據數量 

 

一般來說：期初開帳單、人工輸入的成本調整單會設定為‘Y’ ，

自動產生的成本調整單會設定為 ‘y’。 

 

3.更新入庫日  

* 定義此種單別在單據核准時，是不是要更新「品號資料建立作業」

之單身該異動庫別之『最近入庫日』。 

* 本欄位的設定與呆滯料定義有關，設定時可參考呆滯料分析表的

邏輯。 

 

4.更新出庫日 

* 定義此種單別在單據核准時，是不是要更新「品號資料建立作業」

之單身該異動庫別之「最近出庫日」。 

* 本欄位的設定與呆滯料定義有關，設定時可參考呆滯料分析表的

邏輯。 

 

5.更新盤點日  

* 定義此種單別在單據核准時，是不是要更新「品號資料建立作業」

之單身該異動庫別之「更新盤點日」。 

* 一般定期盤點及不定期抽盤的數量調整單屬之。 

 

6.自動確認 

* 單據輸入完成（如零星領料）是否馬上核准（更新庫存帳），如

果公司的打單與簽核為分工權責者，那就非為自動確認。 

 

7.自動列印  

* 直接列印即每輸入一張單據，打單完成就從印表機印一張憑證出

來。 

        8.核對借出/入單 

          * 在輸入借出/入歸還單時，可以勾稽原始借出/入單據。 
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４、商品條碼資料建立作業 

■程式代號：INVI13 

■作業目的：有進行一品號對應多條碼之管理時，需於此建立。 

■輸入畫面： 
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三、品號變更管理 

針對已輸入在品號基本資料的相關欄位，不應任意修改。若要修改亦必須保留歷

史變更的記錄，故系統提供了『品號變更管理』，來變更品號相關的欄位，且可

將變更的單據憑證送主管簽核，後續經變更確認後，會回寫品號基本資料，同時

提供『品號變更明細表』供後續查詢及列印歸檔。 
 

１、品號變更建立作業 

■程式代號：INVI24 

■作業目的：針對品號資料內的相關欄位進行變更，以保留歷史變更記錄。 

■輸入畫面： 
 

 
 

■作業說明： 

以品號+變更版次做控管，以最後變更的資料確認後寫回品號基本資料內。 

 

■欄位說明： 
＜單頭欄位＞ 
(1) 品號：可開窗查詢及帶入要修改的品號基本資料。輸入品號後，原品名、

原規格會自動帶出原品號內的資料。 
(2) 變更版次：系統會判斷此品號為第幾次變更，而自動帶出變更版次。 
(3) 修改欄位類別：品號基本資料已依職能別將作業拆為：全部、通用、基

本資料、倉管、採購、業務、會計、SHIPPING、生管、品管等，故選取

的『修改欄位類別』不同，單身開放可以修改的品號相關欄位亦會不同。 
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(4) 新品名、規格：系統會預設原來的品名規格，如果要變更可在此欄位自

行修改。 
<單身欄位＞ 
(5) 欄位編號：可開窗選取要修改的相關欄位，以下是開窗後的畫面： 

 

(6) 欄位型態：分成(文字型(char)、數值型欄位(Numeric)及變動文字型欄位

(Varchar)等三種。系統會依欄位型態自動判斷應輸入欄位。例如：文字

型(char)及變動文字型欄位(Varchar)，只能在新文字欄位值中輸入變更資

料 
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而數值型欄位，只能在新數值欄位值中輸入變更資料。 

 
 
(7) 如果要變更品號基本資料單身相關欄位，可點選工具列的修改品號庫別

中，進行品號單身資料的變更修改。 
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變更作業完畢經確認後，品號基本資料就會跟著修改： 
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２、品號變更明細表 

■程式代號：INVR48 

■作業目的：可針對已確認或未確認之品號變更資料列印出來。以供後

續查核或歸檔。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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肆、日常異動 
一、其它領料(費用領料)作業流程 

二、其它退料(費用領料)作業流程 

三、異常庫存帳調整作業流程 

四、庫存成本調整作業流程(料工費合併) 

五、庫存成本調整作業流程(料工費分離) 

六、庫存報廢作業流程 

七、庫存異動單據建立作業 

八、成本開帳/調整單建立作業 

九、料件調撥作業流程 

十、轉撥單據建立作業 

十一、庫存異動統計表 

十二、部門異動單據統計表 

 

 



94 庫存管理系統 

 

一、其它領料(費用領料)作業流程 

1/1 
作業說明 需求單位 物管 倉管 會計 備     註

1.其它領料需求原
因： 
研發費用領用 
生產製造費用領用 
管銷費用領用 
其它特殊部門費用
領用 
 
2.輸入單據：  
由需求單位於庫存
系統『庫存異動單據
建立作業』輸入欲領
用之料件品號、數
量、廠別、部門等資
料 
 
3.列印領料單憑證：
由需求單位列印領
料單憑證 
 
4.核准否 Y/N： 
由需求單位主管審
查是否核准此領料
單(如不核准需重新
修正領料資料或作
廢此單據) 
 
5.審查 Y/N： 
此其他領料應由物
管單位審查材料使
用計劃是否可以領
料(如審查為 N 則需
重新修正領料資料
或作廢此單據) 
 
6.倉庫備料領料出
庫： 
此領料確定核准後
交由倉管人員備料
交由需求單位的領
料人員 
 
7.領料單確認： 
領料完成後由倉管
人員於庫存系統『庫
存異動單據建立作
業』中的確認功能確
認之 
 
8.領料單憑證存查：
領料單憑證共三聯
由需求單位、倉管、
會計單位各存查一
聯 

    此為非製令

直接材料領

用的作業需

求 

 

 

 

單據設定：

庫存系統『單

據性質設定』

單據性質為

一般異動單

據、異動類別

為領用、影響

庫存為減、影

響成本為 N

賦予計算結

果的費用領

料單 

 

如果需求單

位為非廠內

單位需認定

一單位代為

輸入單據

(一般為倉

管單位) 

 
物管單位可

列印『庫存異

動統計表』統

計每月材料

其它領用量

的需求 
 
會計單位可

列印『部門異

動單據統計

表』統計每月

部門費用的

金額 

 

領料單輸入 

核准否 
Y/N 

審查
Y/N

倉庫備

料領料

領料單確認

領料單 

領料單憑
證 

領料單憑
證 

領料單憑
證

部門異動單
據統計表 

庫存異動統
計表 

Y 

N

N

Y

其它 

領料 
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二、其它退料(費用領料)作業流程 

1/2 
作業說明 需求單位 品管 倉管 備      註

1.其它退料需求原因： 
研發費用領用退回 
生產製造費用領用退
回 
管銷費用領用退回 
其它特殊部門費用領
用 
退回 
 
2.輸入單據：  
由需求單位於庫存系
統『庫存異動單據建立
作業』輸入欲退回之料
件品號、數量、廠別、
部門等資料 
 
3.列印退料單憑證： 
由需求單位列印退料
單憑證 
 
4.核准否 Y/N： 
由需求單位主管審查
是否核准此退料單(如
不核准需重新修正退
料資料或作廢此單據) 
 
5.檢驗良品 Y/N： 
此其他退料應由品管
單位審查材料是否為
良品才可入庫(如檢驗
為 N 則需可選擇入不
良品庫或退回退料單
位報廢) 
 
5-1.良品退回： 
此退料判定為良品由
倉庫點收數量入良品
倉 
 
5-2.不良入庫否 Y/N： 
決定是否先入不良品
倉再處理 
 
5-3.不良品退回： 
退料單退回原單位 
 
5-4.現場報廢流程： 
由現場直接報廢(成本
轉嫁製造費用) 

   此為非製令直

接材料退回的

作業需求 

 

 

 

單據設定： 

庫存系統『單

據性質設定』

單據性質為一

般異動單據、

異動類別為領

用、影響庫存

為增、影響成

本為 N 賦予計

算結果的費用

退料單 

 

 

 

如果需求單位

為非廠內單位

需認定一單位

代為輸入單據

(一般為倉管

單位) 
 

其它退

料需求 

退料單輸入

核准否 
Y/N 

檢驗良
品 Y/N

良品退

回倉庫

退料單 

不良入
庫 Y/N

退料單

現場報廢
流程 

Y 

N

N

N

1 

1

不良品

退回

Y

Y
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接上頁： 

其它退料(費用領料)作業流程                                  2/2 

作業說明 需求單位 品管 倉管 會計 備    註
6.退料單確認： 

退料完成後由倉管

人員於庫存系統

『庫存異動單據建

立作業』中的確認

功能確認之(注意

良品及不良品應分

別儲存於不同的倉

庫別其為良品倉及

不良品倉) 

 

7.退料單憑證存

查： 

退料單憑證共四聯

由需求單位、倉

管、會計、品管單

位各存查一聯 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.不良品報廢流

程： 

如果有不良品存於

不良品倉應於定期

Review 作報廢處理

作業流程 

    會計單位

可列印『部

門異動單

據統計表』

統計每月

部門費用

的金額 

 

 

退料單確認

退料單憑
證 

退料單憑
證

退料單憑
證 

部門異動單
據統計表 

1

退料單憑
證

不良品報
廢流程 
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三、異常庫存帳調整作業流程 

1/1 

作業說明 倉管 物管 總經理 會計 備註 
1.異常帳務調整原
因： 
人為疏失導致帳務
錯誤 
政策性調整帳務需
求 
 
2.輸入單據：  
由倉管單位於庫存
系統『庫存異動單據
建立作業』輸入欲調
整之料件品號、數
量、廠別等資料 
 
3.列印調整單憑證：
由倉管單位列印調
整單憑證 
 
4.核准否 Y/N： 
由倉管單位主管審
查是否核准此調整
單(如不核准需重
新修正調整資料或
作廢此單據) 
 
5.審查 Y/N： 
此調整資料應由物
管單位審查是否可
行調整(如審查為 N
則需重新修正調整
資料或作廢此單
據) 
 
6.總經理核准 Y/N：
此調整單應由總經
理核准(如核准為 N
則需重新修正調整
資料或作廢此單
據) 
 
7.調整單確認： 
調整單完成後由倉
管單位於庫存系統
『庫存異動單據建
立作業』中的確認功
能確認之 
 
8.調整單憑證存查：
調整單憑證共三聯
由倉管、物管、會計
單位各存查一聯 
 

    單據設定：

庫存系統

『單據性質

設定』單據

性質為一般

異動單據、

異動類別為

調整、影響

庫存為增、

影響成本為

N 賦予計算

結果的庫存

調整單 
 

 

 

 

 
物管及會計

單位可列印

『庫存異動

統計表』及

『進耗存統

計表』統計

每月材料調

整量及金額

的需求 
 

帳務調

整需求 

調整單輸入 

核准否 
Y/N 

審查
Y/N

調整單確認 

調整單 

調整單憑
證 

調整單憑
證

調整單憑
證 

統計報表 

核准
Y/N

N

Y 

N

Y

NY
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四、庫存成本調整作業流程(料工費合併) 

1/1 

作   業   說   明 會計 總經理 備      註
1.異常帳務調整原因： 

人為疏失導致帳務錯誤 

政策性調整帳務需求 

 

2.輸入單據： 

由會計單位於庫存系統『庫存

異動單據建立作業』輸入欲調

整之料件品號、金額等資料 

 

2.1 金額尾差調整： 

可由會計單位於庫存系統『自

動調整庫存作業』 

執行自動金額尾差調整單 

 

2.2 標準成本調整： 

可由會計單位於庫存系統『標

準成本調整作業』 

執行依標準成本產生成本調

整單 

 

3.列印調整單憑證： 

由會計單位列印調整單憑證 

 

4.核准否 Y/N： 

由會計單位主管審查是否核

准此調整單(如不核准需重

新修正調整資料或作廢此單

據) 

 

5.總經理核准 Y/N： 

此 調 整 單 應 由 總 經 理 核 准

(如核准為 N 則需重新修正

調整資料或作廢此單據) 

 

6.調整單確認： 

調整單完成後由會計單位於

庫存系統『庫存異動單據建立

作業』中的確認功能確認之 

 

7.調整單憑證存查： 

調整單憑證共一聯由會計單

位存查 

  單據設定： 

庫存系統『單

據性質設定』

單據性質為一

般異動單據、

異動類別為調

整、影響庫存

為增、影響成

本為 y 成本調

整的成本調整

單 

 

自動調整庫

存作業及標

準成本調整

作業為系統

批次自動產

生 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

會計單位可列

印『庫存異動

統計表』及『進

耗存動統計

表』統計每月

材料調整金額

的需求 

 

成本調

整需求

調整單輸入

核准否
Y/N

核准
Y/N

調整單確認

調整單

調整單憑
證 

統計報表

自動調整庫
存作業

標準成本調
整作業

N

Y

N

Y 
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五、庫存成本調整作業流程(料工費分離) 

 1/1 
作   業   說   明 會計 總經理 備      註

1.異常帳務調整原因： 

人為疏失導致帳務錯誤 

政策性調整帳務需求 

 

2.輸入單據： 

由會計單位於庫存系統『成本

開帳調整單據建立作業』輸入

欲調整之料件品號、料工費金

額等資料 

 

2.1 標準成本調整： 

可由會計單位於庫存系統『標

準成本調整作業』 

執行依標準成本產生成本調

整單 

 

3.列印調整單憑證： 

由會計單位列印成本調整單

憑證 

 

4.核准否 Y/N： 

由會計單位主管審查是否核

准此調整單(如不核准需重

新修正調整資料或作廢此單

據) 

 

5.總經理核准 Y/N： 

此 調 整 單 應 由 總 經 理 核 准

(如核准為 N 則需重新修正

調整資料或作廢此單據) 

 

6.調整單確認： 

調整單完成後由會計單位於

庫存系統『成本開帳調整單據

建立作業』中的確認功能確認

之 

 

7.調整單憑證存查： 

調整單憑證共一聯由會計單

位存查 
 

 

 

 

  單據設定： 

庫存系統『單

據性質設定』

單據性質為成

本開帳調整單

據、異動類別

為調整、影響

庫存為增、影

響成本為 y 成

本調整的成本

調整單 

 

 

標 準 成 本 調

整 作 業 為 系

統 批 次 自 動

產生 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

會計單位可列

印『庫存異動

統計表』及『進

耗存統計表』

統計每月材料

調整金額的需

求 

成本調

整需求

調整單輸入

核准否
Y/N

核准
Y/N

調整單確認

調整單

調整單憑
證

統計報表

標準成本調
整作業

N

Y

Y

N
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六、庫存報廢作業流程 

1/2 
作   業   說   

明 

倉管 物管 總經理 備      註

1.庫存報廢原因： 
庫存料件品質已無法使
用或料件已無利用之價
值 
 
其報廢品的來源為其它
費用退回作業、銷貨退
回作業、生產製令退料 
作業所產生之瑕疵不良
品 
 
亦有可能由物管單位定
期於庫存系統之『庫存
呆滯料分析表』及『庫
存 週 轉 率 分 析 表 』
Review 庫存呆滯料品
或存貨週轉率低的材料
統一報廢處理 
 
2.輸入單據：  
由倉管單位於庫存系統
『庫存異動單據建立作
業』輸入欲報廢之料件
品號、數量、廠別等資
料 
 
3.列印報廢單憑證： 
由倉管單位列印報廢單
憑證 
 
4.核准否 Y/N： 
由倉管單位主管審查是
否核准此報廢單(如不
核准需重新修正報廢資
料或作廢此單據) 
 
5.審查 Y/N： 
此 報 廢 資 料 應 由 物 管
單 位 審 查 是 否 可 行 報
廢(如審查為 N 則需重
新 修 正 報 廢 資 料 或 作
廢此單據) 
 
6.總經理核准 Y/N： 
此報廢單應由總經理核
准(如核准為 N 則需重
新修改報廢資料或作廢
此單據) 

   單據設定： 

庫存系統『單

據性質設定』

單據性質為一

般異動單據、

異動類別為調

整、響庫存為

減、影響成本

為 N 賦予計算

結果的報廢單庫存報

廢需求

報廢單輸入

核准否
Y/N 

審查
Y/N

報廢單

核准
Y/N

呆滯或週轉
率報表 

其它退料
作業流程

銷貨退回
作業流程

製令退料
作業流程 

1

N

Y

N

Y

N 

Y
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接上頁： 

庫存報廢作業流程                                               2/2 

作   業   說   

明 

倉管 物管 會計 備      註

 

 

7.報廢單確認： 

報廢單完成後由倉管單

位於庫存系統『庫存異

動單據建立作業』中的

確認功能確認之 

 

8.報廢單憑證存查： 

報廢單憑證共三聯由倉
管、物管、會計單位各
存查一聯 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   單據設定： 

庫存系統『單

據性質設定』

單據性質為一

般異動單據、

異動類別為調

整、響庫存為

減、影響成本

為 N 賦予計算

結果的報廢單

 

報廢單確認

報廢單憑
證 

報廢單憑
證

報廢單憑
證

統計報表 

1 
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七、庫存異動單據建立作業 

 
■程式代號：INVI05 

■作業目的：凡非採購進貨、退貨，營業銷售及銷退，生產領料、退料、

入庫，託外進貨退貨、領料、退料之其他與庫存相關的庫

存異動進出（盤盈損單、零星領料單、零星退料單、報廢

單、成本調整單....等），由本作業進行登錄。 

■ 輸入畫面： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                        庫存管理系統 103 

 

■重要欄位說明： 

 

1.品號  

* [F2] 品號資料查詢。 

* [F3] 整套組件展開作業    

用於無製令成套領料，一般為品管單位或其他間接單位之成

套領料，執行此功能時必須先建立BOM。 

 

 

* [F4] 依製令展料作業   

* 用於有製令成套領料，一般為品管單位或其他間接單位之成套領

料，執行本作業時製令必需存在。 
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2.數量  

* 按[F2]現有庫存數量查詢。 

 
 

* 若品號為批號管理件，則[F3]現有批號庫存數量查詢。 

 
 

3.單位成本  

* 按[F2]單價資料查詢 
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八、成本開帳/調整單建立作業 

 
■程式代號：INVI07 

■作業目的：購買成本系統的期初存貨開帳或成本調整時，可由此程式區分

材料人工、製費的成本。 

■輸入畫面： 

 

 

■作業說明 : 
 

單位材料=取品號基本資料之單位標準材料成本 
單位人工=取品號基本資料之單位標準人工成本 
單位製費=取品號基本資料之單位標準製費成本 
單位加工=取品號基本資料之單位標準加工成本 

 
材料成本=單位材料*數量 
人工成本=單位人工*數量 
製費成本=單位製費*數量 
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加工成本=單位加工*數量 

 

自動產生調整資料 

 
 

1.當期初開帳成本導入時,並未將成本區分材料，人工，製費，加工時；可依

此自動產生調整單作業，由電腦依指定方式自動產生調整單，將成本依料；

工；費；加工分離。 

2.依固定比例方式： 

 依指定的材料，人工，製費，加工之比例；將成本金額分離。 

3.依標準成本比例： 

 依品號基本材料，人工，製費，加工佔單位標準成本合計之比例；將成本金

額分離。 
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九、料件調撥作業流程 

1/1 
作業說明 調入單位 

(倉庫) 

物管 調出單位 

(倉庫) 

會計 備     註

1.料件調撥需求原
因： 
配銷倉庫配貨需求 
材料倉與倉之挪動
需求 
非按批生產領料之
料件 
調撥生產線或廠商
倉庫需求 
 
2.輸入單據：  
由調入單位於庫存
系統『轉撥單據建立
作業』輸入欲調撥之
料件品號、數量、廠
別、庫別等資料 
 
3.列印調撥單憑證：
由調入單位列印轉
撥單憑證 
 
4.核准否 Y/N： 
由調入單位主管審
查是否核准此調撥
單(如不核准需重新
修正調撥資料或作

廢此單據) 
 
5.審查 Y/N： 
此調撥資料應由物
管單位審查料件是
否可以移轉倉庫(如
審查為 N 則需重新
修正調撥資料或作

廢此單據) 
 
6.調出單位備料出
庫： 
此調撥資料確定核
准後交由調出單位
人員備料出庫交由

調入單位的人員 
 
7.調撥單確認： 
調撥完成後由調出
單位於庫存系統『轉
撥單據建立作業』中
的確認功能確認之 
 
8.調撥單憑證存查：
調撥單憑證共三聯
由調出單位、調入單
位、會計單位各存查
一聯 
 
 

     

 

料件調

撥需求 

調撥單輸入 

核准否 

/

審查

/

倉庫備
料出庫

調撥單確認

調撥單 

調撥單憑
證 

調撥單憑
證

調撥單憑
證 

庫存異動統
計表 

N

Y 

Y

N
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十、轉撥單據建立作業 

■程式代號：INVI08 

■作業目的：兩個倉庫間品號之移轉，由本作業進行登錄。 

■ 輸入畫面： 
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■作業說明： 

1.品號  

* [F2] 品號資料查詢。 

* [F3] 整套組件展開作業   

 
* 用於無製令成套轉撥，一般為委外加工時先將整批存貨轉撥至外包

倉庫，待真正加工繳庫後再除帳，執行本作業時產品結構必先存在。 

* [F4] 依製令展料作業  

 
* 用於依製令成套轉撥，一般為委外加工時先將整批存貨轉撥至外包
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倉庫，待真正加工繳庫後再除帳，執行本作業時製令必需存在。 

 

2.轉出庫別  

* 必需為單頭廠別內之庫別。 

 

3.轉入庫別 

* 可為不同廠別之庫別。 

 

4.不同庫性之倉庫間不可互相轉撥。 
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十一、庫存異動統計表 

 
■程式代號：INVR09 

■作業目的：依選定之單別統計期間單據異動數量金額，並依對應類別

會計科目彙總。 

■使用時機：統計與庫存相關之各單據明細金額，可與進耗存統計表相

互勾稽。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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十二、部門異動單據統計 

 
■程式代號：INVR10 

■作業目的：依選定之單別統計期間單據異動數量金額，並依部門分開

統計及依對應類別會計科目彙總。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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伍、批號管理 

一、批號管理處理程序 

二、料件批號管理之特性 

三、批號之定義 

四、作業要點 

五、資料檔案 

六、跟催報表作業 

七、批號盤點 
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一、批號管理處理程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O

I

‧ 退貨單 
‧ 庫存異動單據 
‧ 託外退貨單 
‧ 領料單 

‧ 進貨單(驗收) 
‧ 庫存異動單據 
‧ 生產入庫單 
‧ 託外進貨單 
‧ 退料單 

料件基本資料-批號管理 

入庫單據確認—批號產生 

出庫單據確認---批號產生 

 
批

 
號

 
資

 
料

※批號異動追蹤表

※批號庫存明細表

※批號期限管制表

※批號庫存異常檢



                                                        庫存管理系統 117 

 

二、料件批號管理之特性 

 
1.針對料件品質有效期之特性，特別加以管制以防止料件過期而無法使

用(如食品、化工、藥品等)。 

 

2.針對特定料件進出作跟催，以利日後管制其異動狀況，加以批號管理。 

 

3.有別於製造系統中之製令批號管理，但亦可為製造生產工單批次之管

制。 

 

4.配合套裝軟體製造業特殊彈性作業管理(如 Feature、Option 的次料號

入庫管理，銷貨回修入、出管理，製造版本入、出庫管制等)。 

 

5. 料件少量多樣，且需區分料號以管制存量及成本，因屬性差異不大，

而作主、次品之管制。 
 

三、批號之定義 

 
1.指各系統之庫房入、出單據流程，單據之附註批號管制，以利日後之

追蹤分析其來歷去向之管理。 

 

2.批號長度為 20 碼，其為符號管理，依其產業之特性、管理之重點、

作業之需求需擬定其批號原則，其為符號需統一一致，不可無其依循

規則，是為日期編碼，是為廠商、客戶代碼，是其版序號，是員工代

號，及次料號等。 
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四、作業要點 

 

1.品號基本資料之批號管理碼區分為 "N"、"Y"、"W" 或 "T"，依不同程

度之批號管理，並提供批號之有效天數、複檢天數定義。 

  

 

 

 

 

 

 

 

2.如需批號管理各單據輸入需附予批號號碼，及管制有效日期、複檢日

期。 

 

3. 設定 "T"則為異動必須輸入批號資料，且庫存量必須足夠才可出庫 

此為比較嚴謹的運用。 

設定 "Y"則為異動必須輸入批號資料，但如果此批號庫存不足還是可

以出庫，為比較彈性之運用。 

設定 "W"則為異動必須輸入批號資料，若不輸入只顯示警告。 
        設定 "N"則為異動資料輸入時，不必理會批號是否為何。 
 

五、資料檔案 

 
作業要點成立，電腦系統自動產生一筆記錄於批號管理維護檔內，

但對於嚴謹度高的設定可於維護檔先行設定其批號資料，以利於異動作

業之查詢及輸入。 
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六、跟催報表作業 

 
 

1.批號異動追蹤表。 

  

2.批號庫存明細表。 

 

3.批號期限管制表。 

 

4.批號庫存異常檢視表(檢視各批之總庫存數與庫存總數差異管制，為有

認定批號非傳統期限管制之運用) 。 

 

5.庫存狀況查詢之批號異動記錄。 
 

七、批號盤點 

批號盤點為其料件使用批號管理，且盤點作業需納入，對於批號使用於彈

性作業，需加以區格之才不會有異常歸於正常而造成困擾，所以料件設定

之批號管理為 "T"(需要且檢查庫存量) 的盤點才有意義。 
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１、批號資料建立作業 

■程式代號：INVI03 

■作業目的：凡於品號資料建立中，設定必須批號管理者，該品號於庫

存異動時（進貨、退貨、銷貨、退貨、生產入庫、領料、

退料、託外進貨、託外退貨、庫存異動單據、轉撥單），

指定「批號」的異動資料，將更新儲存於本作業中。 

■輸入畫面： 

■作業說明： 

1.最早入庫日  

* 通常為參考單別及單號的日期。 

 

2.參考單別單號  

* 首次批號產生的單別、單號。 

假設某公司採購一批有時效的食用色素，2003/04/01 第一次進

貨，而進貨單號為 P01-20030401001，則： 

參考單別即為 P01 

參考單號為 20030401001 

 

3.目前庫存量 

* 該批號的庫存結餘，彙總單身進出數量之加總。 

 

4.結案碼  
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N 未結案：表示此批號入庫量＞出庫量，還有庫存餘額。 

未結案的批號資料，才可以在批號查詢開窗時看得到。 

Y 自動結案：進出平衡時，我們稱自動結案。 

y 手動結案：進出不平衡，但是因為某種原因必須結案處理者。 

 

5.異動別 

1.入庫 2.銷貨 3.領用 4.轉撥 5.調整 

 

6.有效日期  

* 有效日期由單頭之『最早入庫日』＋『有效天數』（品號資料檔）

而得。 

* 異動單據更新時若本資料同單據日期表示該「品號資料建立作業」

之『有效天數』未定義。 

 

7.複檢日期 

* 複檢日期由單頭之『最早入庫日』＋『複檢天數』（品號基本資

料檔）而得。 

* 異動單據更新時若本資料同單據日期表示該「品號資料建立作業」

之『複檢天數』未定義。 

 

8.批號管理的料件，為了明確區分批號有關庫存的訊息請詳「批號

庫存統計表」，關於有時限管制的批號請參考「批號期限管制表」，

了解帳務進出狀況請詳「批號異動追蹤表」。 

 

9.當發覺資料內容有誤時，請勿由本作業直接修改，請您找到原始

的單據，由源頭修改為正確的做法。 
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２、批號異動追蹤表 

■程式代號：INVR04 

■作業目的：針對批號管理品號，了解每一品號進出庫存的異動序時明

細。 

了解每一批號資料進出的軌跡，對於批號管理設定為需

管制的品號，當批號結餘有疑問時，可透過本表來協助

查帳。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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３、批號庫存明細表 

■程式代號：INVR05 

■作業目的：了解批號管理件某一時間點，各庫各批號庫存結存及進出

統計。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 

 

■作業說明： 

1.期初庫存：由「品號批號資料建立」之第一筆異動累計到異動日期

起始時間點的結餘。 

2.本期入庫：異動期間內異動性質屬【I】（進）的累加。 

3.本期出庫：異動期間內異動性質屬【O】（出）的累加。 

4.期末庫存＝期初庫存＋本期入庫－本期出庫。 
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４、批號期限管制表 

■程式代號：INVR06 

■作業目的：針對品號批號管理中設定『有效天數』或『複檢天數』管

理者，查詢各批號到期或應檢驗的追蹤報表。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
 

 
 

 
 

■重要欄位說明： 

1.品管人員應定期列印『複檢日期』到期的批號資料，作為複檢的依

據，資料複檢完成，若需修改下次複檢天數應於「批號資料建立作

業」中進行調整。 

 

2.物管人員應隨時掌控『有效日期』到期的批號資料，作為優先發料

的依據，以避免不必要的存貨損失。有效日期到期經主管決議可延

遲有效日期時，應於「批號資料建立作業」中進行調整。 

 

3.管理人員對於有效日期到期，卻無領料需求者（可參考品號之庫存

狀況表），提出處理對策如銷售、替代使用…等，以避免存貨過期

而產生存貨的損失。 
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５、批號庫存異常檢視表 

■程式代號：INVR16 

■作業目的：針對品號屬於『批號管理』者，其於「批號資料建立作業」

中各批號庫存結餘總計，不等於「品號資料建立作業」之

各庫存餘額者，將品號明細資料列印出來。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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６、批號結案作業 

■程式代號：INVB11 

■作業目的：針對批號管理件，入庫＝出庫數量者，將該品號「批號資

料建立作業」中之『結案碼』狀態改由【未結案】改為【已

結案】，或針對狀態碼為【已結案】改為【未結案】。 

■輸入畫面： 
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陸、借出借入管理 

一、 借入作業流程 

二、 借入歸還作業流程 

三、 借出作業流程 

四、 借出歸還作業流程 

五、 借出/入單建立作業 

六、 借貨單批次產生作業 

七、 借出/入歸還建立作業 

八、 借出/入狀況表 

九、 借出/入彙總表 
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一、借入作業流程 

1/1 

作業說明 需求單位 品管 倉庫 會計 備  註 
1.料件借入需求原
因： 
商品借入測試需求 
材料借入生產需求 
料件借入個人使用
需求 
其它借入需求 
 
2.輸入單據：  
由需求單位於庫存
系統『借出/入單建
立作業』輸入欲借入
之借入對象、料件品
號、數量、廠別、金
額、庫別等資料 
 
3.列印借入單憑證：
由需求單位列印借
入單憑證 
 
4.核准否 Y/N： 
由需求單位主管審
查是否核准此借入
單 ( 如 不 核 准 需 重
新修正借入資料或
作廢此單據) 
 
5.檢驗良品否 Y/N：
此借入資料應由品
管單位檢驗料件是
否良品(如檢驗為 N
則需退回借入料件
或作廢此單據) 
 
6.倉管單位接收入
庫： 
此借入資料確定核
准後交由倉管單位
人員接收入庫 
 
7.借入單確認： 
借入完成後由倉管
單位於庫存系統『借
出/入單建立作業』
中的確認功能確認
之 
 
8.借入單憑證存查：
借入單憑證共四聯
由 需 求 單 位 、 品
管、倉管、會計單
位各存查一聯 
 

    此 需 求 單
位 一 般 為
物管單位 
 
 
單據設定：
庫 存 系 統
『單據性質
設定』單據
性質為借入
暫收單據、
異動類別為
轉撥、響庫
存為減、影
響成本為 N
賦予計算結
果的借入單
 
 
借 入 為 倉
庫 與 倉 庫
的轉移，資
產 不 應 此
借 入 行 為
而 有 增 加
或減少，所
以 基 本 財
務 單 位 不
處 理 此 借
入 的 傳 票
交易資料 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
需求單位或
倉管單位單
位 可 列 印
『借出入狀
況表及借入
出彙總表』
瞭解借入量
的管制 
 

料件借

入需求 

借入單輸入 

核准否 
Y/N 

良品否
Y/N

倉庫接

收入庫

借入單確認

借入單 

借入單憑
證 

借入單憑
證

借入單憑
證 

借出入狀況
表 

借入單憑
證

Y 

N

Y
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1.借入單建立作業 

■程式代號：INVI11 
■作業目的：商品借入測試需求；材料借入生產需求；料件借入個人使用

需求；其它借入需求。 
■輸入畫面： 
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■重要欄位說明： 

1.異動單別  

  * 僅能輸入單據性質為'14'(借入暫收)單據者 

2.異動對象 

* 1.客戶 2.廠商 3.人員 9.其它 

        3.對象代碼  

* 開窗,依 異動對象 所輸入的值判斷 

* 異動對象='1'，[F2]對象資料查詢=>客戶資料檔 

異動對象='2'，[F2]對象資料查詢=>廠商資料檔 

異動對象='3'，[F2]人員資料查詢=>使用者資料 

異動對象='9'，[F2]不開窗 

4.地址一  

* 可空白 

* 開窗,依 異動對象 所輸入的值判斷 

* [F2] 地址資料查詢 

* 異動對象='1', [F3] 客戶地址代號查詢  

5.運輸方式: 

      1.空運 2.海運 3.海空聯運 4.郵寄 5.陸運 6.自取 7.自送 8.快遞 

預設值 6.自取 

6.品號  

* [F2] 品號資料查詢 

* [F3] 整套組件展開作業 

 

7.轉出庫  

* 轉出庫別代號 不可與 轉入庫別代號相同 

8.轉入庫  

* 轉出庫別代號 不可與 轉入庫別代號相同 

9.單價 
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* 單據性質為'14'借入 and 異動對象為'2'廠商 

*  [F2] 歷史價格查詢  

10.來源單別  

* 單據性質為'14'借入 and 異動對象為'2'廠商 

*  [F2] 採購資料查詢  

11.轉進銷量  

* 不可輸入, 由異動更新之 

* 由借入轉進貨單據更新數量. 

12.歸還量  

* 不可輸入, 由異動更新之 

* 由歸還單據更新數量. 

 

複製前置單據：依異動類別不同，來源可為訂單或採購單。 

 

 

      來源單據捕輸入: 

 
    * 單據確認後，補輸入單身訂單來源單別單號。 
    * 可一併產生銷貨單。 
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二、借入歸還作業流程 

1/1 

作業說明 需求單位 物管 倉庫 會計 備  註 
1.借入歸還需求原
因： 
借入測試歸還需求 
借入生歸還產需求 
個人借入使用歸還
需求 
其它借入歸還需求 
 
2.輸入單據：  
由需求單位於庫存
系統『借出/入歸還
建立作業』輸入欲借
入 歸 還 之 料 件 品
號、數量、廠別、金
額、庫別等資料 
 
3.列印借入歸還憑
證： 
由需求單位列印借
入歸還憑證 
 
4.核准否 Y/N： 
由需求單位主管審
查是否核准此借入
歸 還 單 ( 如 不 核 准
需重新修正借入歸
還資料或作廢此單
據) 
 
5.審核 Y/N： 
此借入歸還資料應
由物管單位審核是
否 歸 還 此 料 件 ( 如
審核為 N 則需修正
借入歸還資料或作
廢此單據) 
 
6.倉管單位備料出
庫： 
此借入歸還資料確
定核准後交由倉管
單位人員備料出庫 
 
7.借入歸還單確認：
借入歸還完成後由
倉管單位於庫存系
統『借出/入歸還建
立作業』中的確認功
能確認之 
 
8.借入歸還憑證存
查： 
借入歸還憑證共四
聯由需求單位、物
管、倉管、會計單位
各存查一聯 

     
 
 
 
 
 
 
 
單據設定：
庫 存 系 統
『單據性質
設定』單據
性質為借入
歸還單據、
異動類別為
轉撥、響庫
存為減、影
響成本為 N
賦予計算結
果的借入單
 
 
借 入 歸 還
為 倉 庫 與
倉 庫 的 轉
移，資產不
應 此 借 入
歸 還 行 為
而 有 增 加
或減少，所
以 基 本 財
務 單 位 不
處 理 此 借
入 歸 還 的
傳 票 交 易
資料 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
倉管單位單
位 可 列 印
『借出入狀
況表及借入
出彙總表』
瞭解借入歸
還量的管制

借入歸

還需求 

借入歸還單
輸入 

核准否 
Y/N 

審核
Y/N

倉庫備

料出庫

借入歸還單
確認

借入歸還
單 

借入歸還
憑證 

借入歸還
憑證

借入歸還
憑證

借出入狀況
表 

借入歸還
憑證

Y

N

N
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1、借入歸還建立作業 

 

■程式代號：INVI12 
■作業目的：借入測試歸還需求；借入生歸還產需求；個人借入使用歸還

需求；其它借入歸還需求 
■輸入畫面： 
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■重要欄位說明: 

1.異動單別  

  * 僅能輸入單據性質為'16'(借入歸還)單據者 

 

2.對象代碼  

  * 開窗,依 異動對象 所輸入的值判斷 

  * 異動對象='1'，[F2]對象資料查詢=>客戶資料檔 

    異動對象='2'，[F2]對象資料查詢=>廠商資料檔 

    異動對象='3'，[F2]人員資料查詢=>使用者資料 

    異動對象='9'，[F2]不開窗 

 

3.轉出庫別 

  * 轉出庫別代號 不可與 轉入庫別代號相同 

 

4.轉入庫別 

  * 轉出庫別代號 不可與 轉入庫別代號相同 

5.運輸方式: 

     * 1.空運 2.海運 3.海空聯運 4.郵寄 5.陸運 6.自取 7.自送 8.快遞 

* 預設值 6.自取 

複製前置單據 

 

1.來源單別: 

* 來源為借入單 
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三、借出作業流程 

1/1 

作業說明 需求單位 物管 倉庫 會計 備  註 
1.料件借出需求原因：
商品借予客戶需求 
材料借予廠商需求 
料件借予個人使用需求
其它借出需求 
 
2.輸入單據：  
由需求單位於庫存系統
『借出/入單建立作業』
輸 入 欲 借 出 之 借 出 對
象、品號、數量、廠別、
金額、庫別等資料 
 
3.列印借出單憑證： 
由需求單位列印借出單
憑證 
 
4.核准否 Y/N： 
由需 求單 位主 管審 查
是否核准此借出單(如
不核 准需 重新 修正 借
出資料或作廢此單據)
 
5.審查 Y/N： 
此借 出資 料應 由物 管
單位 審查 料件 是否 可
以借出(如審查為 N 則
需重 新修 正借 出資 料
或作廢此單據) 
 
6.倉管單位備料出庫：
此借 出資 料確 定核 准
後交 由倉 管單 位人 員
備料 出庫 交由 需求 單
位的人員 
 
7.借出單確認： 
借出完成後由倉管單位
於庫存系統『借出/入單
建立作業』中的確認功
能確認之 
 
8.借出單憑證存查： 
借出單憑證共四聯由需
求單位、物管、倉管、
會計單位各存查一聯 

     
 
 
單據設定：

庫 存 系 統

『單據性質

設定』單據

性質為借出

轉撥單據、

異動類別為

轉撥、響庫

存為減、影

響成本為 N

賦予計算結

果的借出單

 
 

借 出 為 倉

庫 與 倉 庫

的轉移，資

產 不 應 此

借 出 行 為

而 有 增 加

或減少，所

以 基 本 財

務 單 位 不

處 理 此 借

出 的 傳 票

交易資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
倉管單位單
位 可 列 印
『借出入狀
況表』及『借
入 出 彙 總
表』瞭解借
出量的管制

料件借

出需求 

借出單輸入 

核准
否 

審查
Y/N

倉庫備

料出庫

借出單確認

借出單 

借出單憑
證 

借出單憑
證

借出單憑
證 

借出入狀況
表

借出單憑
證 

Y 

N

Y

N
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四、借出歸還作業流程 

1/2 

作業說明 需求單位 品管 倉庫 會計 備  註 
1.借出歸還需求原
因： 
客戶借出歸還需求 
廠商借出歸還需求 
個人借出使用歸還
需求 
其它借出歸還需求 
 
2.輸入單據：  
由需求單位於庫存
系統『借出/入歸還
建立作業』輸入欲借
出 歸 還 之 料 件 品
號、數量、廠別、金
額、庫別等資料 
 
3.列印借出歸還憑
證： 
由需求單位列印借
出單憑證 
 
4.核准否 Y/N： 
由需求單位主管審
查是否核准此借出
歸 還 單 ( 如 不 核 准
需重新修正借出歸
還資料或作廢此單
據) 
 
5.良品否 Y/N： 
此借出歸還應由品
管單位檢驗料件是
否 為 良 品 ( 如 檢 驗
為 N 則需退回此借
出歸還資料及料件
且作廢此單據及處
理此借出無法歸還
狀況) 
 
6.倉管單位歸還入
庫： 
此借出歸還資料確
定後交由倉管單位
人員歸還入庫 
 
7.借出歸還單確認：
借出歸還完成後由
倉管單位於庫存系
統『借出/入歸還建
立作業』中的確認功
能確認之 
 
8.借出歸還憑證存
查： 
借出歸還憑證共四
聯由需求單位、品
管、倉管、會計單
位各存查一聯 
 

     

單據設定：

庫 存 系 統

『單據性質

設定』單據

性質為借出

歸還單據、

異動類別為

轉撥、響庫

存為減、影

響成本為 N

賦予計算結

果的借出單

 

 

借 出 歸 還

為 倉 庫 與

倉 庫 的 轉

移，資產不

應 此 借 出

歸 還 行 為

而 有 增 加

或減少，所

以 基 本 財

務 單 位 不

處 理 此 借

出 歸 還 的

傳 票 交 易

資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
倉管單位單
位 可 列 印
『借出入狀
況表』及『借
入 出 彙 總
表』瞭解借
出歸還量的
管制 

借出歸

還需求 

借出歸還單
輸入 

核准否 
Y/N 

良品否
Y/N

倉庫歸

還入

借出歸還單
確認

借出歸還
單 

借出歸還
憑證 

借出歸還
憑證

借出歸還
憑證

借出入狀況
表 

借出歸還
憑證

1

Y 

N

Y

N
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接上頁 

借出歸還作業流程                                              2/2 

作   業   說   明 需求單位 備      註 

 

 

 

 
5.1 無法歸還處理： 

欲歸還的料件無法歸還需要處

理 

 
5.2 其它取代歸還否： 

不良品無法歸還是否以其它料

件取代歸還(可以的話再執行借

出歸還作業) 

 

5.3 可否轉銷貨： 

不良品無法歸還的料件應與借

出對象索賠，是否可以轉銷貨產

生應收帳款(可以的話執行借出

轉銷貨作業流程) 

 
5.4 可否轉費用處理： 

不良品無法歸還的料件是否以

費用處理(可以的話則先執行借

出歸還作業流程以不良品入

庫，再執行費用領料作業流程) 

 

5.5 轉其它應收款否： 

不良品無法歸還的料件是否以

轉其它應收款處理(可以的話則

先執行借出歸還作業流程以不

良品入庫，再執行其它應收帳款

作業流程) 

 

5.6 暫不處理歸還： 

以上處理的選擇都無法允許，只

好暫時不處理，帳掛借出未還的

量 
 

 

 

 

 

  

取代否
Y/N

1

處理無
法歸還

轉銷否
Y/N

借出歸還作

業流程 

借出轉銷貨

作業流程

轉費用
Y/N

借出歸還

作業流程

費用領料

作業流程

暫不處

理歸

轉應收
Y/N

借出歸還

作業流程
其它應收

帳款作業

流程 

Y

N

Y

N

N

Y
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五、借出單建立作業 

■程式代號：INVI11 

■作業目的：商品借予客戶需求；材料借予廠商需求；料件借予個人使用

需求；其它借出需求 

■輸入畫面： 
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■重要欄位說明： 

1.異動單別  

  * 僅能輸入單據性質為'13'(借出轉撥) 

   

2.對象代碼  

  * 開窗,依 異動對象 所輸入的值判斷 

  * 異動對象='1'，[F2]對象資料查詢=>客戶資料檔 

    異動對象='2'，[F2]對象資料查詢=>廠商資料檔 

    異動對象='3'，[F2]人員資料查詢=>使用者資料 

    異動對象='9'，[F2]不開窗 

                    

3.單價  

  * 單據性質為'13'借出 and 異動對象為'1'客戶 

        [F2] 單價資料查詢 

        依序取得「計價單價,標準售價,零售價,售價定價一,售價定價

二,售價定價三,售價定價四,售價定價五,售價定

價六」 

 
[F3] 歷史價格查詢 

 

4.來源單別  

  * 單據性質為'13'借出 and 異動對象為'1'客戶 

*  [F2] 訂單資料查詢  

 

5.轉進銷量  
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  * 不可輸入, 由異動更新之 

  * 由借出轉銷貨單據更新數量. 

 

6.歸還量  

  * 不可輸入, 由異動更新之 

  * 由歸還單據更新數量. 

 

複製前置單據 

 

 

*依異動類別不同，來源可為訂單或採購單。 

 

      來源單據捕輸入: 

 

* 單據確認後，補輸入單身採購單之來源單別單號。 
    * 可自動產生進貨單 
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六、借貨單批次產生作業 

 

■程式代號：INVB16 

■作業目的：將客戶訂單批次產生借出單 

■輸入畫面： 

 

 
 

■ 作業重點： 
1.可輸入訂單編號，依不同送貨地址分別產生借出單。 
2.將符合選項的訂單資料，依單據日期或指定日期產生不同的借出單據。 
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七、借出/入歸還建立作業 

■程式代號：INVI12 

■作業目的：客戶借出歸還需求；廠商借出歸還需求；個人借出使用歸還

需求；其它借出歸還需求 

■輸入畫面： 
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■重要欄位說明： 

1.異動單別  

  * 僅能輸入單據性質為'15'(借出歸還) 

 

2.對象代碼  

  * 開窗,依 異動對象 所輸入的值判斷 

  * 異動對象='1'，[F2]對象資料查詢=>客戶資料檔 

    異動對象='2'，[F2]對象資料查詢=>廠商資料檔 

    異動對象='3'，[F2]人員資料查詢=>使用者資料 

    異動對象='9'，[F2]不開窗 

 

3.單價  

  * 若單據性質(MQ003)為'15'借出歸還 and 異動對象為'1'客戶 

       [F2] 單價資料查詢 

 
            [F3] 歷史價格查詢 
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八、借出/入狀況表 

■程式代號：INVR32 

■作業目的：列印查核借出入狀況之明細資料。 

■使用時機：可利用「預計歸還日期」檢視借出入商品之跟催。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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九、借出/入彙總表 

■程式代號：INVR37 

■作業目的：列印彙總期間借出入數量及金額。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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十、對象別借/還/銷貨統計表 

■程式代號：INVR43 

■作業目的：追蹤對象別(客戶、廠商、人員、其他)期間借出入/歸還/

轉銷數量。 

■輸入畫面： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

■報表格式： 
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十一、對象別借出異動狀況明細帳 

■程式代號：INVR42 

■作業目的：列印對象別(客戶、廠商、人員、其他)期間借出入明細帳

(每個對象跳頁)。 

■輸入畫面： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

■報表格式： 
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十二、借出入重計作業 

■程式代號：INVB17 

■作業目的：重新計算借出/入轉撥單，單身檔之『轉進銷量』、『歸還量』、

『轉進銷包裝量』、『歸還包裝量』。 

■使用時機：當借出入轉撥單單身數量有誤時，重計以維護正確單據。 

■輸入畫面： 
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柒、庫存盤點管理 

一、盤點計劃執行之作業程序 

二、定期盤點作業流程 

三、循環盤點作業流程 

四、抽盤品號產生作業 

五、品號盤點清單 

六、庫存盤點卡 

七、盤點資料建立作業 

八、實盤資料補入作業 

九、盤點盈虧明細表 

十、盤點資料更新作業 

十一、盤點品號庫存明細表 

十二、盤點資料清除作業 

十三、盤點數量重新賦予作業 
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一、盤點計劃執行之作業程序 

 
《批號件及非批號件》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入 

抽盤料件產生 

盤點卡列印 

盤點清單列印 

《貼於料架上之憑證》 

《工作分派重點》 

盤點資料建立 

月底成本計價 

盤盈虧報表列印

盤點資料更新 

盤盈損單確認 

帳務調整完成 

獨立盤點資料 實際盤點資料輸入 

使盤盈虧金額之單價為當月

之月加權或標準成本 

電腦自動產生「盤點單」作 
庫存調整 
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二、定期盤點作業流程 

1/3 
作業說明 物管 倉管 會計 備      註

1.定期盤點原因： 
定期稽核庫存帳務
之正確性 
年中停線盤點 
年終停線總盤點 
 
2.盤點資料產生： 
應由物管單位於庫
存系統『抽盤品號
產生作業』輸入欲
盤點資料的料件範
圍(基本應為全
部)，由系統自動產
生盤點資料 
 
3.核對正確否
Y/N： 
由物管單位審查
此盤點資料是否
正確(如不正確重
新修正盤點資料) 
 
3-1.修正盤點資
料： 
盤點資料有所差
異由物管單位於
庫存系統『盤點資
料建立作業』調整
盤點資料 
 
4.盤點卡列印： 
由物管單位於庫
存系統『庫存盤點
卡』列印盤點卡交
由倉管人員貼示
於料件實物上列
盤 
 
4-1.列印盤點清
單： 
由物管單位於庫存
系統『品號盤點清
單』列印盤點清單
(冊)待盤點 
 
 
5.帳務凍結： 
由會計單位於基本
資料系統『共同參
數設定作業』中凍
結帳務日期 
 
 
6.實地實物盤點： 
進行實地實物之初
盤、複盤、財務盤
點 
 
 

    
核對盤點資料

可於庫存系統

『品號盤點清

單』列印清單

以利核對之輔

助 
 

定期盤

點需求 

盤點資料產生 

核對
正確

盤點卡

貼示

盤點資料修正 

盤點清單

盤點卡 盤點卡

盤點清單
(冊) 

帳務凍結 

實物初
盤複盤

1

N 

Y
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接上頁 

定期盤點作業流程                                              2/3 

作業說明 物管 倉管 會計 備      註
7.盤點數量重新賦
予： 
由物管單位於庫存
系統『盤點數量重
新賦予作業』自動
產生凍結後之盤點
預設數量 
 
8.輸入盤點數量： 
由倉管單位於庫
存系統『實盤資料
補入作業』以實盤
數量輸入 
 
9.核對盤點資料： 
由倉管單位核對
輸入之盤點數量
是否為正確(如果
不正確需重新調
整輸入的盤點數
量) 
 
10.盤點資料彙總： 
由倉管單位於基
本資料系統『批次
確認/取消確認作
業』選擇盤點彙總
功能彙總確認盤
點資料 
 
11.列印盤點盈虧
表： 
由倉管單位於庫存
系統『盤點盈虧明
細表』列印盤點盈
虧結果待確認 
 
12.帳務凍結解除： 
由會計單位於基本
資料系統『共同參
數設定作業』中解
除凍結帳務日期 
 
13.盤點盈虧確認
否： 
會計單位應對盤點
的盈虧數量是否確
認且調整庫存帳面
數量(如果確認為
N 則不調整庫存帳
面數量以專案存查
方式處理) 

    
庫存系統提供

『盤點品號庫

存明細表』列

印可稽核盤點

盈虧之量(只

有量無單位成

本) 

 

盤點數量重
新賦予 

核對正
確否

盤點資料彙
總

盤點盈虧
表 

帳務凍結解
除

1 

輸入盤點數
量

盤點品號
庫存明細

盈虧確
認否

專案存
查 

2

3

N

Y

Y

N 
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接上頁 

定期盤點作業流程                                              3/3 

作   業   說   明 總經理 會計 備      註
14.核准盤點盈虧 Y/N： 

應由總經理核准此盤點之盈虧

結果(如果不核准則不調整庫存

帳面數量以專案存查方式處理) 

 

15.盤點資料更新： 

由會計單位於庫存系統『盤點

資料更新作業』自動產生盤點

調整單資料 

 

16.列印盤點單存查： 

由會計單位列印盤點單存查 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  單據設定： 

庫存系統『單據

性質設定』單據

性質為一般異動

單據、異動類別

為調整、影響庫

存為增、影響成

本為 N 賦予計算

結果的盤點單 

且為自動確認 

 

盤點盈虧
表 

2

盤點資料更
新

核准否
Y/N

3

盤點單憑
證 

Y

N
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三、循環盤點作業流程 

1/2 

作   業   說   明 物管 倉管 備      註
1.循環盤點原因： 

不定期或依循環性的稽核

庫存即時帳務之正確性 

 

2.盤點資料產生：  

應由物管單位於庫存系統

『抽盤品號產生作業』輸入

欲盤點資料的料件範圍(基

本應依盤點碼區分)，由系

統自動產生盤點資料 

 

3.核對正確否 Y/N： 

由物管單位審查此盤點資

料是否正確(如不正確重

新修正盤點資料) 

 

3-1.修正盤點資料： 

盤點資料有所差異由物管

單位於庫存系統『盤點資

料建立作業』調整盤點資

料 

 

4..列印盤點清單： 

由物管單位於庫存系統『品

號盤點清單』列印盤點清單

(冊)待盤點 

 

5.實地實物盤點： 

由倉管單位進行實地實物

盤點 

 

6.輸入盤點數量： 

由 倉 管 單 位 於 庫 存 系 統

『實盤資料補入作業』以

實盤數量輸入 

 

7.核對盤點資料： 

由倉管單位核對輸入之盤

點數量是否為正確(如果不

正確需重新調整輸入的盤

點數量) 

 

 

 

  循環盤點應於

品號基本資料

定義每一個料

件的循環盤點

碼 

 

 

 

 

核對盤點資料

可於庫存系統

『品號盤點清

單』列印清單以

利核對之輔助 

 

 

 

循環盤

點需求

盤點資料產
生

核對正
確否

盤點資料修
正

盤點清單

盤點清單
(冊) 

實物盤
點 

1

核對正
確否

輸入盤點數
量

Y

Y

Y

N 
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接上頁 

循環盤點作業流程                                              2/2 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註
8.盤點資料彙總： 

由倉管單位於基本資料系

統『批次確認/取消確認作

業』選擇盤點彙總功能彙

總確認盤點資料 

 

9.列印盤點盈虧表： 

由倉管單位於庫存系統『盤

點盈虧明細表』列印盤點盈

虧結果待確認 

 

 

10.盤點盈虧確認否： 

會計單位應對盤點的盈虧

數量是否確認且調整庫存

帳面數量(如果確認為 N 則

不調整庫存帳面數量以專

案存查方式處理) 

 

11.盤點資料更新： 

由倉管單位於庫存系統

『盤點資料更新作業』自

動產生盤點調整單資料 

 

12.列印盤點單存查： 

由倉管單位列印盤點單交

由會計單位存查 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  庫存系統提供

『盤點品號庫

存明細表』列印

可稽核盤點盈

虧之量(只有量

無單位成本) 

 

 

 

 

 

 

 

 

單據設定： 

庫存系統『單據

性質設定』單據

性質為一般異

動單據、異動類

別為調整、影響

庫存為增、影響

成本為 N 賦予計

算結果的盤點

單 

且為自動確認 

盤點資料彙
總

盤點盈虧
表 

1

盤點品號
庫存明細

盈虧確
認否

盤點盈虧
表 

盤點資料更
新

專案存
查 

盤點單憑
證 

盤點單憑
證 

Y

N
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四、抽盤品號產生作業 

■程式代號：INVB07 

■作業目的：進行盤點計劃時，可透過本作業，將同樣條件的品號庫存

資料，產生於「盤點資料建立作業」作業中。 

■輸入畫面： 
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■重要欄位說明： 

1.盤點底稿編號  

* 本次抽盤的總號，不可重複。 

 

2.盤點日期  

* 不可空白，請輸入本批盤點計畫的計畫盤點日期。 

3.循環盤點碼  

* 品號篩選條件，篩選「品號資料建立作業」中『循環盤點碼』符

合的品號。 

 

4.批號件產生 

* 分 1.非批號管理 2.批號管理 3.二者皆產生 三種。 

* 品號篩選條件，檢視「品號資料建立作業」中『批號管理』符合

的品號。 

 

5.不同儲位品號分開產生 

* 在「品號資料建立作業」中，單身的『儲位』有用【；】區分（表

示同一料，儲放於不同儲位者，本選項應選『ˇ』）。 

* 產生之盤點資料會將同一庫別內不同儲位分開產生。 

 

6.僅產生上次盤點後有異動者 

* 若為『ˇ』，則直接跳至選項 『.帳面庫存量為零之品號盤點』。 

* 當「品號資料建立作業」單身的『入庫日期』及『出庫日期』比

『盤點日期』晚，表示盤點日期後有異動，此為資料篩選條件。 

 

7.僅產生某日期後有異動者 

* 當「品號資料建立作業」單身的『入庫日期』及『出庫日期』比

輸入之『異動日期』晚，表示異動日期後有異動，此為資料篩選

條件。 

 

8.日期 

* 當選項僅產生某日期後有異動者為『ˇ』者才可輸入日期。 

 

9.帳面庫存量為零之品號盤點 

* 當庫別單身數量為零時，要盤點請點選『ˇ』。 

* 帳面量為零盤點，一般不點選。 

 

10.在編制盤點底稿編號時請依下列原則處理： 

(1).一個庫別一個底稿編號。 

(2).若品號數量非常多，無法同一日盤點完成，請一個盤點日期一

個盤點底稿。 
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11.帳面量為零的選項，一般不點選，如果點選時，系統將判斷「品

號資料建立作業」之單身，存在庫別但庫存數量為零者，亦為盤

點標的品號。如此可能產生許多目前庫存為零的品號，但是（抽

盤產生當時）帳面量為零，並不表示盤點當日，庫存數量就為零，

所以如遇到這種品號，請於盤點當時記錄，並於「盤點單資料建

立」作業中直接輸入即可。 

 

12.抽盤資料產生後，請於「盤點資料建立作業」中查詢，符合條件

的所有品號資料。 

 

13.若抽盤資料產生後，還欲修改刪除資料時，請於「盤點資料建立

作業」中新修即可。整批資料不要時則請執行「盤點資料清除作

業」即可全部刪除。 
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五、品號盤點清單 

■程式代號：INVR11 

■作業目的：列印盤點清單，供盤點時紀錄及登帳之依據。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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六、庫存盤點卡 

■程式代號：INVR12 

■作業目的：列印盤點卡，供盤點後貼於標的物用。 

■輸入畫面： 
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■憑證格式： 
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七、盤點資料建立作業 

■程式代號：INVI06 

■作業目的：抽盤產生後之資料維護及盤點資料補輸入後作盤點資料彙

總產生。 

■輸入畫面： 
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■重要欄位說明： 

1.儲位  

* 預設「品號資料建立作業」中之單身庫別儲位。 

* 若品號放於同一庫別不同儲位，可於儲位輸入 AA;BB;CC（表示有

AA、BB、CC 三個儲位）。 

 

2.帳面數量 

* 顯示欄位。 

* 透過單頭彙總 ICON 將該品號庫別的盤點日期數量累加至本欄位

中。 

* 查詢、修改時以『盤點底稿編號＋盤點日期＋品號＋批號＋庫別』

累算『盤點資料彙總檔』並顯示『帳面數量』。 

 彙總資料查詢 
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八、實盤資料補入作業 

■程式代號：INVI14 

■作業目的：實際盤點後，透過此作業將盤點資料逐筆輸入。 

■輸入畫面： 

 

 

 

■ 作業注意事項： 
1.可按修改鈕將實盤之數量輸入於「盤點數量」欄位。 
2.不同儲位輸入時請以分號(；)分隔。 
3.實地盤點之數量可利用「實盤資料補入作業」或「盤點資料建立作業」

擇一輸入。 
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九、盤點盈虧明細表 

■程式代號：INVR13 

■作業目的：檢視盤盈虧狀況列印此表，藉此作為庫存績效管制。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
 

 
 

 

 

■重要欄位說明： 

1.本報表列印時，資料來自『盤點資料彙總檔』（隱藏檔案）。 

2.本報表之單位成本抓異動明細維護作業之單位成本。 
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十、盤點資料更新作業 

■程式代號：INVB01 

■作業目的：經盤點後，如果帳面數量及實盤數量有差異產生時，可以

透過本作業產生盤點調整單（盤盈損單），來調整庫存帳

面數量。 

■輸入畫面： 

 

■重要欄位說明： 

1.已更新者重複更新 

* 已更新過之底稿是否要重新更新。此狀況為當底稿已更新，更新

碼已變為Ｙ，因發現資料有誤時，將產生之盤盈損單取消刪除，

但更新碼並不會改變，而當資料修正後，可依已更新者重複更新

之條件重新更新一次，所以屬於正常更新時，此欄位不應勾選。 

 

2.產生單據 

* 將盤點單中實盤數量與帳面量不符者，彙整產生一張盤盈損單，

單別可選擇『調整單』或『成本開帳單』： 

� 選擇『調整單』：表示盤盈損金額不須區分料、工、費，輸入調

整單別時，只能輸入單據性質是『11』的一般異動單據。 

� 選擇『成本開帳單』時，表示盤盈損金額必須料、工、費分離，

而輸入成本開帳單別時，也只能輸入單據性質是『17』的成本

開帳調整單據。 

 

3.產生時，盤點底稿之更新碼狀態為『Y』。 
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4.盤盈損單據若設為直接確認時，更新的檔案及欄位請詳「異動單據

建立作業」中說明。 

 

5.產生的異動單據單身，若單身筆數超過 '9999' 時則再產生另一

張單據，序號歸 0001。 

 

6.更新底稿編號中的所有品號的「品號資料建立作業」之單身該庫之

『盤點日期』。 

 

7.若為批號管理件，該批號資料不存在於「盤點資料建立作業」中，

則新增一筆品號批號資料。 
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十一、盤點品號庫存明細表 

■程式代號：INVR14 

■作業目的：本報表屬於資料異常檢視報表。 

針對盤點中的品號，從庫存明細表的角度，來檢視「盤點

資料彙總檔」的帳面數量是不是與庫存明細表的數量相

符。不符的原因是因為，執行「彙總」時重計帳面數量，

若有使用者去進行盤點日以前的存貨異動，包括銷貨單、

銷退單、進貨單、退貨單…等。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 

 

 

 

■作業選項說明： 

1.僅列印有差異者 

* 指盤點彙總檔之帳面數量與推算盤點日期之庫存數量有差異否

之判斷。 

 



178 庫存管理系統 

 

十二、盤點資料清除作業 

■程式代號：INVB09 

■作業目的：當產生盤點底稿資料後，擬整批次底稿資料從「盤點資料

建立」中刪除，可由本作業來執行。 

■輸入畫面： 

 

 

 

■重要欄位說明： 

1.作業時機乃是抽盤資料產生後，對於「盤點資料建立作業」中的資

料要批次清除時，可利用本作業來執行。 

 

2.選擇清除後，就無法於「盤點資料建立作業」中查詢到。 

 

3.資料刪除時，同時刪除盤點資料彙總檔。 

 



                                                        庫存管理系統 179 

 

十三、盤點數量重新賦予作業 

■程式代號：INVB08 

■作業目的：自動產生截止盤點日期之時點的庫存帳面數量。 

■輸入畫面： 

 

 
 

■ 作業注意事項： 
1. 此作業執行時機：請於輸入實際盤點數量之前執行。 
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捌、月結管理 

一、月結作業程序 

二、存貨成本計價方式簡介 

三、月結作業資料處理流程 

四、庫存月結作業流程 

五、單據缺號檢查表 

六、庫存明細帳 

七、現有庫存重計作業 

八、月底成本計價作業 

九、庫存明細表 

十、自動調整庫存作業 

十一、月底存貨結轉作業 

十二、進耗存統計表 

十三、異動明細維護作業 

十四、品號每月統計維護 
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一、月結作業程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y

原因分析及 N 
資料修訂 

帳務凍結日期設定

庫存相關異動單據

完整性檢核 

執行 
月底成本計價作業

帳務報表

檢 核

執行 
自動調整庫存作業

執行 
月底存貨結轉作業

結     束 

列印存貨相關報表 

單據是否有未確認者 
進料加工成本單價是否正確 
庫存明細表數量及成本異常者 

進行月結程序時，嚴禁當月份之庫存相關單據有再取消確認及確認異動情形。 
月結後若發覺現有庫存數量有錯誤，請執行『現有庫存重計作業』。 
【關於帳務凍結日期】於『共用參數』手動修改『帳務凍結日期』 

執行(成本調整單) 
異動單據確認 
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二、存貨成本計價方式簡介 

1. 存貨計價之目的： 

單據日期料件之成本乃為移動平均成本，於每月月底結算當月之存貨價

值時應針對『成本計價方式』重新核算當月之出庫成本(影響成本碼為

『N』)，再結算當月之正確存貨金額。 

2. 標準成本制之月底存貨計價 

取『品號基本資料』中之『標準成本』更新所有庫存相關異動之單價，

重新計算每一張單據異動之價值及目前存貨之價值。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

更新

其他 

取 重算

YES

存貨計價方式=
標準成本制

取： 
品號基本資料—
標準成本 

庫存異動明細—
異動單價 

庫存異動單據—
異動單價 

品號基本資料—
庫存成本 

品號基本資料— 
月初數量、成本 
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影響成本 性 質例： 

10 
10 
10 
12 

N
Y
N
Y

領料

入庫

領料

入庫

10 
 
 
12 

8/01 
8/05 
8/20 
9/05 

標準成本 日期 單位成本 

《8 月份成本計價後》 

影響成本 性 質

12 
12 
12 
12 

N
Y
N
Y

領料

入庫

領料

入庫

10 
 
 
12 

8/01 
8/05 
8/20 
9/05 

標準成本 日期 單位成本 
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3. 月加權平均成本制之月底存貨計價 

將對庫存成本影響為『Y』之單據之金額及當月之月初成本，計算當月

之月加權平均單價，以該單價更新影響成本為『N』單據之單價 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

更新

取 重算

月加權單價=
月初成本+本月異動成本(成本 Y) 

月初數量+本月異動數量(成本 Y) 

取取

存貨計價方式= 
月加權平均成本制

其他 

每月統計檔— 
月初數量 
月初成本 

庫存異動明細— 
影響成本『Y』 
異動數量、成本 

庫存異動單據—
  異動單價 
  成本碼為 N 

庫存異動明細—
  異動單價 
  成本碼為 N 

品號基本資料—
庫存成本 

品號基本資料— 
月初數量、成本 
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【8 月份成本計價後】  (出庫成本(1500+1000)/200=12.5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

例： 

100
50 
150
100

1500 
 750 
1750 
1000 

 100
- 50 
+100
- 50 

數量 庫存成本 影響成本性質 

15 
15 
10 
15 

N
Y
N
 

 
領料 
入庫 
領料 
 

期初

10 
 
 
12 

7/31 
8/01 
8/05 
8/20 
9/05 

標準成本 日期 單位成本 庫存數量 

100
50 
150
100

1500 
875 
1875 
1250 

100 
-50 
+100
-50 

數量 庫存成本 影響成本性質 

15 
12.5 
10 
12.5 

    
N  O
Y  I
N  O
 

 
領料 
入庫 
領料 
 

期初 
10 
 
 
12 

7/31 
8/01 
8/05 
8/20 
9/05 

標準成本日期 單位成本 庫存數量 
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三、月結作業資料處理流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

產生 產生 

現行年月 

每月統計檔— 
  月初數量 
  月初成本 

庫存異動明細— 
  異動數量 
  異動成本 

.現行年月+1 

.品號每月庫存統計 
  現行年月資料—清除 

品號每月庫存統計—
月結月份各項異動 
次月之月初數量 

品號基本資料---- 
月初數量 
月初成本 
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四、庫存月結作業流程 

1/2 

作   業   說   明 財務 備      註 
1. 庫存帳務月結需求： 

庫存存貨帳務月底結轉更新每

月期初期末存貨資料 

 

2. 異動資料是否完成： 

由財務單位檢視是否已經將所

有本月份的單據完全入帳(如果

有遺漏的單據請確實執行所有

異動單據作業流程將所有本月

份單據補齊) 

 

 

 

3. 單據完整否 Y/N： 

由財務單位檢查單據是否有缺

號的狀況判斷是否異常(如果為

N 則需執行單據作業流程調整單

據至正確) 

 

 

4. 是否重計庫存： 

財務單位判斷是否要重計現有

庫存量以再一次確保庫存量的

正確性(如果為 Y 則需執行現有

庫存重計作業) 

 

4-1.現有庫存重計： 

財務為保庫存帳務正確於庫存

系統『現有庫存重計作業』自動

重計庫存 

 

5. 是否存貨計價 Y/N： 

是否計算存貨的成本(如果為 N

則直接執行存貨結轉) 

 

 

6. 月底成本計價： 

由財務單位於庫存系統『月底成

本計價作業』自動計算庫存材料

成本 

 

 

 

 

 基本資料系統提供

『單據缺號檢查

表』自動由系統檢

查單據是否有缺號

之狀況及『庫存明

細帳』檢查帳務是

否有問題 
 
調整異常單據時確

認是否有帳務凍結

(如果有帳務凍結

需先行於基本資料

系統之『共同參數

設定作業』中解除

帳務凍結日期才能

調整庫存異動單據

 

 

 

資料完
成 Y/N

單據作業
流程 

單據完
整 Y/N

異常報表

單據作業
流程 

重計庫
存 Y/N

現有庫存重計
作業 

存貨計
價 Y/N

2

月底成本計價
作業 

1

庫存月

結需求

N

Y

N

Y

N

Y

N

Y
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接上頁 

庫存月結作業流程                                              2/2 

作   業   說   明 財務 備      註 
 

 

 

 

 

 

7. 成本會計計價 Y/N： 

是否計算成品或半成本的成本

會計(如果為 Y 則需接執行成本

會計計算作業流程) 

 

 

 

 

8. 列印庫存明細表： 

由財務單位先行於庫存系統『庫

存明細表』列印明細表待查 

 

 

 

9. 成本調整否 Y/N： 

由財務判斷是否要調整存貨成

本(如果為 Y 則需執行庫存成本

調整作業流程) 

 

 

 

10.月底存貨結轉： 

由財務單位於庫存系統『月底存

貨結轉作業』自動結轉庫存帳務 

 

 

11.列印存貨報表： 

由財務單位於庫存系統『庫存明

細表』及『庫存進耗存統計表』

列印存查 

 

 

 基本資料系統提供

『單據缺號檢查

表』自動由系統檢

查單據是否有缺號

之狀況及『庫存明

細帳』檢查帳務是

否有問題 
 
調整異常單據時確

認是否有帳務凍結

(如果有帳務凍結

需先行於基本資料

系統之『共同參數

設定作業』中解除

帳務凍結日期才能

調整庫存異動單據

 

 

 

1

成本會
計 Y/N

成本會計
作業流程

庫存明細表

成本調
整 Y/N

庫存成本

調整作業

月底存貨結轉
作業 

2

庫存存貨報
表 

Y

N

Y

N
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五、影響庫存單據明細表 

■程式代號：INVR41 

■作業目的：月底結算前列表檢核各種影響庫存之單據。 

■輸入畫面： 
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六、庫存明細帳 

■程式代號：INVR17 

■作業目的：列印期間內品號詳細的進出明細資料，並結算庫別品號之

期末庫存餘額。 

■輸入畫面： 
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說明：若本期入出庫的數量或金額，不希望含轉撥單的數字時，應將此選項打勾。 

 

■報表格式： 
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■重要欄位說明： 

1.資料處理邏輯： 

(1).以資料日期找尋最近一筆『品號每月統計維護資料』之各庫品

號月初數量及金額，以『異動明細資料』推算起始日期的期初

數量及金額，並直接將符合條件的『異動明細資料』詳列於本

期異動。由期初加減本期異動等於期末結存。 

(2).雙單位制者，報表之小計或彙總時數量只加總至整數位。 

 

2.因為『異動明細資料』會因為「成本計價作業」之執行所影響，故

若要本報表資料正確一點請先執行「成本計價作業」。 

 

3.若您的成本計價方式為『月加權平均成本制』，且採購入庫或生產

入庫有分不同庫別者，又入庫的單價不同，則輸入不同庫別時，推

算出來的數量會正確，但是金額資料與不分庫別會有差異，因為這

些金額資料乃來自『異動明細資料』。 
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七、現有庫存重計作業 

■程式代號：INVB02 

■作業目的：1.重計關帳年月以後，現行年月以前的某月月初庫存數量

及金額（品號月統計資料）。 

2. 重計品號基本資料單頭單身的存貨數量及金額。 

■輸入畫面： 

 

 

■重要欄位說明： 

 

1.重計年月  

* 不可空白，重計年月必須大於「共用參數設定作業」之『庫存關

帳年月』且小於等於『庫存現行年月』。 

 

2.更新最近入出庫日期：異動單據確認時，就會將確認日期更新品號

上的入出庫日期。故執行重計作業時，可選擇是否要重新更新『入

出庫日期』。 
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※資料處理邏輯 

清除 

 

更新       產生 

 

 

2.發生須要重計月份的原因可能為： 

(1).單據在執行「單據確認」或「取消確認」時遇不可抗拒的原因

（停電、當機）而造成更新不完整（品號資料檔）。 

(2).單據在執行「月底存貨結轉作業」時，遇不可抗拒的原因而造

成更新不完整（品號每月統計檔）。 

 

3.重計作業要確保庫存數量及金額正確時，應確保以下兩資料的正確

性，執行本作業才有效： 

(1).異動明細資料是否正確？ 

(2).重計月份的月初數量、金額是否正確(【品號月統計資料】)？ 

 

 

品號每月統計檔 
月初數量及金額 

（重計月份） 

庫存異動明細檔 現有庫存重計作業

品號資料檔 
 

單頭 
  月初數量／金額

單身 
  庫存數量／金額

品號每月統計檔

品號每月統計檔

若月初數量／金額 
本期異動全部 

重計年月次月後之每月月檔資料 



                                                        庫存管理系統 195 

 

八、月底成本計價作業 

■程式代號：INVB03 

■作業目的：計算品號當月份的月加權平均單價，並更新「庫存異動

明細資料檔」及「庫存異動單據」，並更新「品號資料

檔」之單頭及單身庫存金額及數量。 

■輸入畫面： 

 
 

■重要欄位說明： 

1.現行年月 

* 顯示現行年月，不可修改。 

2.成本計價 

* 如果「共用參數設定作業」中定義成本計價方式為『月加權成本

制』則有兩種計價時點可選擇 1.僅計價現行年月 2.計價至目前

時點。 

* 推算選項請詳重點說明。 

 

3.品號 
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* 對於已經執行過成本計價作業，後又發現某品號金額（庫存明細

帳）有誤時，可選擇目標的品號來執行，這樣所耗的時間會較少。 

 

※作業邏輯 

 

   

                      更新        更新        更新 

                                            重算 

 

4.若系統的成本計價方式未設定時，本作業不可執行。 

 

5.若存貨成本制為「月加權平均成本制」時 

(1).月加權平均成本制推算出該月之月加權平均單價 

月加權平均單價＝ 
月初金額＋本月「成本計算來源(Y)」的淨額 

─────────────────── 

月初數量＋本月「成本計算來源(Y)」的淨量 

 

⊙月初數量來自：品號每月統計資料檔 

⊙月初金額來自：品號每月統計資料檔 

 

6.若存貨成本制為「標準成本制」者 

(1).以「品號資料建立建立」之『標準成本』更新每一品號當月之

「庫存異動明細」及已確認的「庫存異動單據建立作業」及「盤

點資料彙總檔」之單位成本。 

 

7.執行本作業時請維持在單一使用者狀況下執行。 

計算月加權平均單價 

明細資料檔 
影響成本：賦予計

算結果(N) 

庫存異動單據建立

單位成本及金額 
盤點資料彙總檔 
單位成本 

品號基本資料檔單頭及單身

庫存數量及金額 
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九、庫存明細表 

■程式代號：INVR18 

■作業目的：列印某截止日期之各項品號存放在各庫之庫存數量、庫存

金額及單位成本等之統計資料。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
 

 
 

■重要欄位說明： 

 

1.每一品號皆需印出 

* 『ˇ』表列印每一品號，否則表示僅列印『各類別』之品號彙總。 

 

2.列印各庫明細  

* 『ˇ』表列印各庫明細，否則表一品號之各庫彙總資料。 

* 當選擇每一品號皆需印出為各庫明細資料時，本選項才可輸入。

否則固定為各庫彙總資料。 

 

3.僅列印庫存數量異常者  

* 表示檢查該『資料日期』的庫存數量為『負值』者才需印表。 

* 若您的「庫別資料建立作業」中『庫存不足准許出庫』已經管制

了，就應該不會發生此種資料異常。 

 

4.僅列印庫存金額異常者  

* 表示檢查該『資料日期』的庫存金額為『異常』者才需印表。 

* 異常的定義為： 

(1).數量為零    但 金額不為零 

(2).數量不為零  但 金額為零 

(3).數量小於零  或 金額小於零 

 

5.選擇列印庫存-- 
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*數量不為 0 或金額不為 0 

*數量不為 0 

*全部 

 

6.資料處理邏輯： 

(1).以資料日期找尋最近一筆『品號每月統計維護資料』之各庫品

號月初數量及金額，並依選項輸入條件篩選符合的『異動明細資

料』，推算至資料日期的庫存數量及金額，並算出報表的『單位

成本』。 

(2).資料並以品號類別的會計科目進行資料彙總。 

(3).雙單位制者，報表之小計或彙總時數量只加總至整數位。 

 

7.因為『異動明細資料』會因為「成本計價作業」所影響，故若要本

報表資料正確一點請先執行「成本計價作業」。 

 

8.若您的成本計價方式為『月加權平均成本制』，且採購入庫或生產入

庫有分不同庫別者，又入庫的單價不同，則輸入不同庫別時，推算出

來的數量會正確，但是金額資料與不分庫別會有差異，因為這些金額

資料乃來至『異動明細資料』。 
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十、自動調整庫存作業 

■程式代號：INVB04 

■作業目的：請於「成本計價作業」執行本作業，本作業主要目的是將

計價後所產生的尾差(四捨五入的結果)，或分庫數量為

零，但有殘餘金額者，自動產生一張成本調整單。 

■輸入畫面： 

 

 
 

■重要欄位說明： 

 

1.輸入調整尾差單別 

* 不可空白，可按[F2]單別資料查詢，輸入時單據性質必須為 17: 

『成本/開帳調整單據』，並應設定為自動編號。 

 

2. 輸入調整分庫單別 

* 不可空白，可按[F2]單別資料查詢，輸入時單據性質必須為 17: 

『成本/開帳調整單據』，並應設定為自動編號。 

 

3.日期 

* 顯示『現行年月』的最後一天日期。可修改，但年月須與庫存現

行年月相同。 

* 輸入的日期將是將來調整單的單據日期。 

 

4. 執行本作業後自動產生單據，請到「成本/開帳調整單建立作業」，

查詢該單據，並做確認，如此調整才完成。 
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5.舉例說明： 

例一：有某一料件期初為零，本月採購進貨 3 個共 100 元，並且

於本月又全部銷貨出庫，所以依照『成本計價』後，本月平

均成本應為 @33.33 元，推算出的銷貨成本應為 99.99 元，

期末數已經為零，但成本殘留 0.01，此種狀況即符合此作

業條件必須把尾差調整掉。 

例二：有某一料件期初有數量 3 個，每個成本 17 元，分別為 A 庫

1 個、B 庫 2 個，此料件於本月採購進貨 3 個共 45 元，入

到 A 庫，所以本月應該調整如下： 

本月平均成本應為 @16 元 

(1).B 庫應調掉 (34-32)= 2 元。 

(2).A 庫應調入 2 元。 

 

6.自動調整庫存時，系統會先判斷該品號的總數量是否= 0 ， 

若為 0，則該品號會全調在調整『尾差單別』，否則該品號全調在

調整『分庫單別』。 
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十一、月底存貨結轉作業 

■程式代號：INVB06 

■作業目的：結算當月份的存貨及統計當月的庫存異動，產生品號現行

年月異動統計資料，並將現行年月累加。 

■輸入畫面： 
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■作業說明： 

 

※資料處理邏輯 

取                   取 

 

計算  

 

次月 

 

1.執行月底存貨結轉的步驟 

步驟 1：於「共用參數設定作業」輸入『帳務凍結日期』，凍結日期

通常為現行年月的月底，表示該現行年月的異動資料，目

前不可以進行異動。這個是防止會計人員在對帳同時，又

有人再修改異動單據的資料；造成核對資料的困擾。 

 

步驟 2：檢視所有與庫存異動相關單據，在月結前是不是已經確認

完成，如果有未確認的單據，而且確定該現行月份不再異

動（確認）時，請刪除該單據，若已經有異動時請做確認

作業。 

 

步驟 3：執行「月底成本計價作業」。 

 

步驟 4：挑出庫存數量及金額異常的資料，請執行「庫存明細表」

挑選庫存有數量沒有金額，或數量為負值的資料，查帳並

做資料調整。 

 

現行年月 

品號每月統計資料檔

異動明細資料檔

單頭庫存數量及金額

 現行年月 

 品號每月統計資料檔 

 單身庫存異動統計 

品號基本資料檔 共用參數設定 品號每月統計檔 

單頭數量與金額 
單身數量與金額 

 現行年月＋1 單頭月初資料 
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步驟 5：產生「進耗存統計表」檢視資料是否有異常。 

 

步驟 6：執行「自動調整庫存作業」，並將調整單進行確認。 

 

步驟 7：執行「月底存貨結轉作業」。 

 

步驟 8：結束。 

 

2.執行月結應注意事項 

* 執行本作業前為了資料的安全性可先行資料備份作業。 

* 執行本作業時應保持在單一使用者狀態下。 

* 執行本作業後現行年月＋1 ，所有該月份的成本、存貨相關的資

料無法再進行修訂，例如現行年月為 01 月，執行月結後現行年

月為 02 月表示。 

(1).1 月份的應付帳款資料必須完成結帳（貨款必須確定完成）。 

(2).1 月份之所有銷貨單、銷退單、進貨單、退貨單、生產入庫

單、領料單、託外進貨單、託外退貨單…等單據不可輸入、取

消確認及確認。 

(3).若有成本計算系統，應配合成本系統進行資料結算。 

(4).月結作業不做，對資料的正確性沒有影響，但對報表的產生

速度有絕對的影響。 

(5).月結作業涉及存貨成本帳與會計單位的資產帳應一致，所以

由會計人員（或成本會計）來執行為最佳人選。 

 

3.若品號在「品號資料建立作業」中設為非庫存管理，則不會產生品

號每月統計資料。 
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十二、進耗存統計表 

■程式代號：INVR19 

■作業目的：統計期間內各品號於各庫別之期間銷貨、銷退、領料量、

退料、轉撥量、調整量入、調整量出，並由期初及本期異

動計算出期末庫結存。 

■使用時機：為會計師查帳之重點報表，應執行月結後金額正確再行列

印較為適當。 

■輸入畫面： 

 

 



206 庫存管理系統 

 

 

■報表格式： 
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■重要欄位說明： 

1.資料處理邏輯： 

以資料日期找尋最近一筆『品號每月統計資料』之各庫品號月初數

量及金額，以『異動明細資料』推算起始日期的期初數量及金額，

並直接將符合條件的『異動明細資料』詳列於本期異動。由期初加

減本期異動等於期末結存。 

計算期末＝期初＋本期入庫－本期銷貨－本期領料＋本期轉撥

（入）＋本期調整（入）－本期出庫＋本期銷退＋本期退料－本期

轉撥（出）－本期調整（出） 

 

2.雙單位制者，報表之小計或彙總時數量只加總至整數位。 

 

3.因為『異動明細資料』會因為「成本計價作業」之執行所影響，故

若要本報表資料正確一點請先執行「成本計價作業」。 

 
4.若您的成本計價方式為『月加權平均成本制』，且採購入庫或生產入庫有

分不同庫別者，又入庫的單價不同，則輸入不同庫別時，推算出來的數

量會正確，但是金額資料與不分庫別會有差異，因為這些金額資料乃來

自『異動明細資料』作業。 



                                                        庫存管理系統 209 

 

 

十三、異動明細維護作業 

■程式代號：INVI09 

■作業目的：庫存異動（入出）的明細資料，本資料由庫存相關的單據

確認而產生，取消確認時資料同時刪除。（進貨單、退貨

單、銷貨單、銷退單、領料單、退料單、生產入庫單、託

外進貨單、託外退貨單、庫存異動單據、轉撥單、借出轉

撥單據,借入暫收單據、借出歸還單據、借入歸還單據計

15 種單據） 

■輸入畫面： 

 
 

■重要欄位說明： 

 

1.單位成本  

* 本資料來源受「共用參數設定作業」中之『成本計價方式』所影

響。 

* 若為『月加權平均成本制』時，除「生產入庫單」、「託外進貨單」

及「託外退貨單」為「品號資料建立作業」之『標準成本』，其

他單據均為單據確認當時的平均存貨單價（存貨金額／存貨數

量）。 

* 若為『標準成本制』，所有的異動單據於確認時均為確認當時的
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「品號資料建立作業」之『標準成本』。 

 

2.本資料乃庫存相關報表的資料來源（庫存明細表、庫存明細帳、   

進耗存統計表、存貨週轉率分表、存貨 ABC 分析表…等）。 

3.發現存貨相關報表資料有誤時，不應該從本作業進行資料的增修，

應將原始單據取消確認後，修改原始單據後確認才對。 

4.本資料的單位成本及金額，將受「月底成本計價作業」之執行而變

更，所以產生庫存報表時，應判定報表產生的時機。 

5.關於「月加權平均成本制」的相關欄位預設值。 

系統 單據名稱 出入

別 

影響成本 確認瞬間單位

成本 

成本計價後

進貨單 + 成本計算來源 進貨單單價 同左 採購

系統 退貨單 - 成本計算來源 退貨單單價 同左 

銷貨單 - 賦予計算結果 月檔/標準成本 加權平均成本訂單

系統 銷退單 + 賦予計算結果 月檔/標準成本 加權平均成本

生產入庫單 + 成本計算來源 月檔/標準成本 (需再執行 

成本計算) 

領料單 - 賦予計算結果 月檔/標準成本 加權平均成本

退料單 + 賦予計算結果 月檔/標準成本 加權平均成本

託外進貨單 + 成本計算來源 月檔/標準成本 (需再執行 

成本計算 

製令

系統 

 

託外退貨單 - 成本計算來源 月檔/標準成本 (需再執行 

成本計算 

異動單據 依設

定 

依設定 依設定 依設定 

異動單據 成本

調整

成本調整 單據單位金額 同左 

庫存

系統 

轉撥單 +，- 賦予計算結果 月檔/標準成本 加權平均成本

 

5.關於「標準成本制」者，以上確認瞬間成本及成本計價後的單位成

本均為「品號資料建立作業」中之『標準成本』。 
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十四、品號每月統計維護 

■程式代號：INVI10 

■作業目的：本資料由「月底存貨結轉作業」而產生，可查詢品號每月

各庫別、各種異動統計資料。屬於系統彙總資料，資料有

誤時，應透批次作業中之「現有庫存重計作業」來重算，

不應直接從資料庫或本作業中調整。 

■輸入畫面： 
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■重要欄位說明： 

 

1.本月入庫數量  

* 本月入庫性質所有單據的彙總合計，有以下單據屬於入庫性質： 

採購系統：進貨單。 

製令系統：生產入庫單、託外進貨單。 

庫存系統：異動單據建立（單據性質庫存異動別設定為「入庫」）。 

 

2.本月出庫數量  

* 採購系統：退貨單。 

製令系統：託外退貨單。 

庫存系統：異動單據建立（單據性質庫存異動別設定為「入庫」

且影響庫存為「減」）。 

 

3.本月銷貨數量   

* 訂單系統：銷貨單。 

庫存系統：異動單據建立（單據性質庫存異動別設定為「銷貨」）。 

 

4.本月銷退數量  

* 訂單系統：銷退單。 

庫存系統：異動單據建立（單據性質庫存異動別設定為「銷貨」）。 

 

5.本月領料數量  

* 製令系統：領料單。 

庫存系統：異動單據建立（單據性質庫存異動別設定為「領料」 

且影響庫存為「減」）。 

6.本月退料數量  

* 製令系統：領料單。 

庫存系統：異動單據建立（單據性質庫存異動別設定為「領料」 

且影響庫存為「增」）。 

 

7.本月轉撥(入)數量  

* 庫存系統：異動單據建立（單據性質庫存異動別設定為『轉撥』）。 

 

8.本月轉撥(出)數量  

* 庫存系統：異動單據建立（單據性質庫存異動別設定為『轉撥』）。 

 

9.本月調整(入)數量  

* 庫存系統：異動單據建立（單據性質庫存異動別設定為『調整』），

數量為正值者。 
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10.本月調整(出)數量  

* 庫存系統：異動單據建立（單據性質庫存異動別設定為『調整』）。 

 

11.本資料乃透過「月底存貨結轉作業」而產生，若發現資料異常時

請依循下列原則處理： 

(1).找不到某一月份的月檔資料==>請檢查是不是還沒有執行月

底存貨結轉作業。 

(2).發覺庫存「進耗存統計表」的異動數量或金額與本資料不合

時，經檢驗後若為原始憑證資料有誤時，請於現行年月進行調

整作業。若發覺本檔案資料有誤，請執行「現有庫存重計作

業」，重新產生本檔案資料即可。 

 

12.為確保本資料與原始憑證及「異動明細維護」資料之一致性，請

勿由人工進行資料維護（新增、修改及刪除）。 

 

13.關於資料處理邏輯請詳月結作業。 
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十五、拆解差異成本自動調整作業 

■程式代號：INVB14 

■作業目的：拆解單之成本差異調整。 

■輸入畫面： 
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十六、拆解單差異成本表 

■程式代號：INVR39 

■作業目的：將拆解單成本所調整的明細列印出來。 

■輸入畫面： 
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■ 報表格式： 
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玖、批次作業 
一、標準成本調整作業 

二、 批次確認/取消確認作業 

三、 庫存單據清除作業 
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一、標準成本調整作業 

■程式代號：INVB05 

■作業目的： 

1.期初存貨成本若以品號的標準成本來導入時，可當數量輸入完成

後，可藉本作業來導入存貨成本，不過先決條件必須品號的標準成

本已存在。（步驟詳後說明） 

2.存貨成本制為標準成本制者，當單位標準成本異動時，可透過此作

業調整。 
■ 輸入畫面： 

 

 
 

■重要欄位說明： 

1.輸入調整單別 

* 需為成本開帳調整單據。 

* 單據影響成本碼為『成本來源』或『成本調整』，且單據必須設

為自動編號。 

 

2.日期 

* 必須大於『現行年月』且大於等於『帳務凍結日期』。 

 

3.資料處理邏輯： 

以品號基本資料檔，依序從現行年月月初之「品號每月統計檔」計

算每一品號至庫存截止日期之庫存數量成本、庫存金額，並計算出

現在庫存標準成本與庫存金額的差額，若差額不為零則自動產生一

張異動單據。 
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4.期初成本以標準成本導入的處理步驟： 

(1).建立品號的標準成本資料  （採購件輸入於『材料成本』欄位，

製造件及加工件輸入相關本階成本資料）。 

 

(2).執行「產品結構系統」的「標準成本更新作業」，計算出每一

製造件及加工件的標準成本   （資料於品號資料建立作業中）。 

 

(3).期初開帳，於異動單據建立作業中，逐筆品號輸入期初數量，

並確認（核准）。 

 

(4).執行本作業，並將調整單確認。 
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二、批次確認/取消確認作業【基本資料管理系統】 

■程式代號：CMSB01 

■作業目的：對相關異動單據可透過此作業整批確認或取消確認。 

■ 輸入畫面： 
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三、庫存單據清除作業 

■程式代號：INVB13 

■作業目的：透過此作業，可將異動單據從電腦中清除，所以執行本作

業時，應先將資料進行備份。 

■輸入畫面： 
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拾、期初開帳與資料蒐集 

一、 庫存帳導入作業流程 

二、 庫存帳及成本(料工費合併)導入作業流程 

三、 庫存帳及成本(料工費分離)導入作業流程 
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一、庫存帳導入作業流程 

1/3 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註
1. 庫存帳導入需求： 

期初系統上線對庫存帳務(數量)先

行導入期初資料於系統需求 

 
2. 期初庫存數量蒐集： 

由倉管單位對期初庫存帳之數量資

料蒐集整理之 

 

3.現行年月設定： 

由倉管單位主管於基本資料管理系

統『共同參數設定作業』決定上現起

始年月 

 

4.存貨計價設定： 

由會計單位主管於基本資料管理系

統『共同參數設定作業』決定存貨計

價方式設定之 

 

 

 

 

5.彈性導入否 Y/N： 

決定是否使用整批性的彈性導入方

式(如果為 N 則基本以逐筆品號輸入

導入之方式) 

 

5-1.彈性方式導入盤點資料產生： 

彈性導入方式需以盤點方式自動產

生導入品號資料，由倉管單位於庫存

系統『抽盤品號產生作業』產生品號

導入資料 

 

5-2.導入資料輸入： 

依盤點導入自動產生資料依據由倉

管單位於庫存系統『實盤資料補入作

業』輸入導入品號庫存數量資料 

 

5-3.導入盤點清單列印： 

由倉管單位列印導入盤點清單 

 

 

 

 

  一般設定現行年

月為起始年月往

前減一月為基準

 

 
存貨計價方式系

統分為標準成本

制及月加權平均

成本制兩種，基

本一般製造業主

要以月加權平均

成本制為主 

 

庫存帳

務導入

現行年月設
定

庫存數
量蒐集

存貨計價設
定 

彈性導
入否

1

2

盤點資料產
生

導入盤點
清單

導入數量資
料輸入 3

Y

N
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接上頁 

庫存帳導入作業流程                                            2/3 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註
 

 

 

5-4.審核導入資料： 

由倉管單位主管審核導入資料是否

正確(如果為 N 則需調整導入數量資

料) 

 

5-5.導入資料確認： 

經審核正確之導入資料由倉管單位

於基本資料系統『批次確認/取消確

認作業』選擇盤點彙總功能彙總確認

導入資料 

 

5-6.導入單自動產生： 

由倉管單位於庫存管理系統『盤點資

料更新作業』自動產生盤點導入單資

料 

 

6-1.導入數量資料輸入： 

如果當導入時未彈性使用盤點方式

產生資料方法則需由倉管單位於庫

存系統『庫存異動單據建立作業』將

品號餘額數量資料輸入 

 

6-2.列印庫存異動明細： 

由倉管單位列印庫存異動明細表 

 

 

6-3.審核導入資料： 

由倉管單位主管審核導入資料是否

正確(如果為 N 則需調整導入數量資

料) 

 

7.餘額導入單確認： 

審核導入之數量正確時由倉管單位

於基本資料管理系統『批次確認/取

消確認作業』整批確認功能確認之 

 

 

 

 

 

  單據性質 

庫存系統『單據

性質設定』設定

單據性質為一般

異動單據、異動

類別為調整、響

庫存為增、影響

成本為 Y 賦予計

算結果的餘額導

入單 

 

 

2

審核否
Y/N

導入單資料
產生

導入資料確
認

1

導入數量資
料輸入

庫存異動
明細表

審核否
Y/N

餘額導入單
確認

3

4

Y

N

N

Y
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接上頁 

庫存帳導入作業流程                                            3/3 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註
 

 

 

 

8.導入單據明細存查： 

導入資料明細由倉管單位存查 

 

 

 

 

9.庫存月結作業流程： 

作完導入之程序後即執行庫存月結

作業流程 

 

 

10.例行帳務異動作業： 

導入後月結轉後即可正常執行例行

之帳務異動作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

4

庫存異動
明細表

庫存月結
作業流程

例行異動
作業流程
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二、庫存帳及成本(料工費合併)導入作業流程 

1/4 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註 
1.庫存帳及成本導入需求

(料工費合併)： 

期初系統上線對庫存帳務

及庫存成本(料工費合併)

一起導入期初資料於系統

需求 

 

2.期初庫存數量蒐集： 

由倉管單位對期初庫存帳

之數量資料蒐集整理之 

 

3.單位成本資料蒐集： 

由會計單位對期初庫存帳

之數量資料蒐集整理之 

 

4.標準成本建立否 Y/N： 

由會計單位判斷是否將品

號之標準成本設定之(如果

為Y則需執行製定標準成本

作業流程) 

 

5.現行年月設定： 

由會計單位主管於基本資

料管理系統『共同參數設定

作業』決定上現起始年月 

 

6.存貨計價設定： 

由會計單位主管於基本資

料管理系統『共同參數設定

作業』決定存貨計價方式設

定之 

 

7.彈性導入否 Y/N： 

決定是否使用整批性的彈

性導入方式(如果為 N 則基

本以逐筆品號輸入導入之

方式) 

 

7-1.彈性方式導入盤點資

料產生： 

彈性導入方式需以盤點方

式自動產生導入品號資

料，由倉管單位於庫存系統

『抽盤品號產生作業』產生

品號導入資料 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一般設定現行

年月為起始年

月往前減一月

為基準 

 

 

存貨計價方式

系統分為標準

成本制及月加

權平均成本制

兩種，基本一般

製造業主要以

月加權平均成

本制為主 

 

彈性方式導入

品號之單位成

本資料可先設

定計價方式為

標準成本制，待

導入完成後再

行調回 

庫存帳

務導入

標準成
本否

現行年月設
定

庫存數
量蒐集

單位成
本蒐集

標準成

本作業 

存貨計價設
定

彈性導
入否 1

2

盤點資料產
生

Y

N

N 

Y
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接上頁 

庫存帳及成本(料工費合併)導入作業流程                       2/4 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註 
7-2.導入資料輸入： 

依盤點導入自動產生資料

依據由倉管單位於庫存系

統『實盤資料補入作業』輸

入導入品號庫存數量資料 

 

 

 

7-3.導入盤點清單列印： 

由倉管單位列印導入盤點

清單 

 

7-4.審核導入資料： 

由倉管單位主管審核導入

資料是否正確(如果為 N 則

需調整導入數量資料) 

 

7-5.導入資料確認： 

經審核正確之導入資料由

倉管單位於基本資料系統

『批次確認/取消確認作

業』選擇盤點彙總功能彙總

確認導入資料 

 

7-6.導入單自動產生： 

由倉管單位於庫存管理系

統『盤點資料更新作業』自

動產生盤點導入單資料 

 

7-7.有標準成本否 Y/N： 

是否已設定標準成本於品

號基本資料(如果為 Y 則當

自動產生盤點導入單時即

會對應產生單位成本資料

於導入單中) 

 

7-8.成本資料補登： 

如果當導入時未先設定標

準成本則需由會計單位於

庫存系統『庫存異動單據建

立作業』補登導入單位成本

資料 

 

   

單據性質 

庫存系統『單據

性質設定』設定

單據性質為一

般異動單據、異

動類別為調

整、響庫存為

增、影響成本為

Y 賦予計算結果

的餘額導入單 

接上頁 

2

導入盤點
清單

審核否
Y/N

導入數量資
料輸入

導入單資料
產生 

導入資料確
認

有成本
否

導入單位成
本資料補登

3

3

Y

N

N 

Y
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庫存帳及成本(料工費合併)導入作業流程                       3/4 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註 
8-1.導入數量資料輸入： 
如果當導入時未彈性使用
盤點方式產生資料方法則
需由倉管單位於庫存系統
『庫存異動單據建立作業』
將品號餘額數量資料輸入 
 
8-2.列印庫存異動明細： 
由倉管單位列印庫存異動
明細表 
 
8-3.審核導入資料： 
由倉管單位主管審核導入
資料是否正確(如果為 N 則
需調整導入數量資料) 
 
8-4.有標準成本否 Y/N： 
是否已設定標準成本於品
號基本資料(如果為 Y 則當
輸入庫存餘額數量時即會
對應產生單位成本資料於
導入單中) 
 
8-5.成本資料補登調整： 
如果當導入時未先設定標
準成本則需由會計單位於
庫存系統『庫存異動單據建
立作業』補登或調整導入單
位成本資料 
 
9.列印庫存異動明細： 
由會計單位列印庫存異動
明細表 
 
10.審核導入成本資料： 
由會計單位主管審核導入
單位成本資料是否正確(如
果為 N則需調整導入單位成
本資料) 
 
11.餘額導入單確認： 
審核導入之數量及單位成
本資料正確時由倉管單位
於基本資料管理系統『批次
確認/取消確認作業』整批
確認功能確認之 
 

 

   

 

 

接上頁 

3

1

導入數量資
料輸入

庫存異動
明細表

審核否
Y/N

有成本
否

單位成本資
料補登調整

庫存異動
明細表

審核否
Y/N

餘額導入單
確認

4 

Y

N

N

Y

N
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庫存帳及成本(料工費合併)導入作業流程                       4/4 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註 
 

 

 

 

 

 

 

12.導入單據明細存查： 

導入資料明細由會計及 

倉管單位存查 

 

13.庫存月結作業流程： 

作完導入之程序後即執行

庫存月結作業流程 

 

 

 

14.計價方式調整否： 

由會計單位判斷是否當時

導入採彈性之標準單位成

本資料帶入之程序(如果為

Y 則需調整回日後上線正常

之成本計價方式) 

 

 

15.存貨計價調回： 

由會計單位主管於基本資

料管理系統『共同參數設定

作業』調整導入後之存貨計

價方式設定 

 

 

16.例行帳務異動作業： 

導入後月結轉後即可正常
執行例行之帳務異動作業
流程 
 

 

 

 

 

   

 

 

4

庫存異動
明細表

庫存異動
明細表

庫存月結

作業流程

計價調
整否

存貨計價調
整 

例行異動

作業流程

Y

N
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三、庫存帳及成本(料工費分離)導入作業流程 

1/4 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註 
1.庫存帳及成本導入需求

(料工費分離)： 

期初系統上線對庫存帳務

及庫存成本(料工費分離)

一起導入期初資料於系統

需求 

 

2.期初庫存數量蒐集： 

由倉管單位對期初庫存帳

之數量資料蒐集整理之 

 

3.單位成本資料蒐集： 

由會計單位對期初庫存帳

之數量資料蒐集整理之 

 

4.標準成本建立否 Y/N： 

由會計單位判斷是否將品

號之標準成本設定之(如果

為Y則需執行製定標準成本

作業流程) 

 

5.現行年月設定： 

由會計單位主管於基本資

料管理系統『共同參數設定

作業』決定上現起始年月 

 

6.存貨計價設定： 

由會計單位主管於基本資

料管理系統『共同參數設定

作業』決定存貨計價方式設

定之 

 

7.彈性導入否 Y/N： 

決定是否使用整批性的彈

性導入方式(如果為 N 則基

本以逐筆品號輸入導入之

方式) 

 

7-1.人工輸入導入單： 

不使用彈性導入方式則需

由倉管單位於庫存系統『成

本開帳/調整單建立作業』

輸入導入品號及其庫存數

量資料 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一般設定現行

年月為起始年

月往前減一月

為基準 

 

 

存貨計價方式

系統分為標準

成本制及月加

權平均成本制

兩種，基本一般

製造業主要以

月加權平均成

本制為主 

 

彈性方式導入

品號之單位成

本資料可先設

定計價方式為

標準成本制，待

導入完成後再

行調回 

庫存帳

務導入

標準成
本否

現行年月設
定

庫存數
量蒐集

單位成
本蒐集

標準成

本作業 

存貨計價設
定 

彈性導
入否

1

2 

導入品號數
量資料輸入

3

Y

N

N 

Y
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接上頁 

庫存帳及成本(料工費分離)導入作業流程                       2/4 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註 
8-1.彈性方式自動產生調

整導入資料： 

彈性導入方式需以自動產

生調整資料自動產生導入

品號資料，由倉管單位於庫

存系統『成本開帳/調整單

建立作業』產生品號導入資

料 

 

8-2.導入數量資料輸入： 

依自動產生調整資料依據

由倉管單位於庫存系統『成

本開帳/調整單建立作業』

依品號輸入其庫存數量資

料 

 

9.異動單據明細列印： 

由倉管單位列印異動單據

明細表 

 

10.審核導入數量資料： 

由倉管單位主管審核導入

數量資料是否正確(如果為

N 則需調整導入數量資料) 

 

11.成本直接輸入否： 

是否無標準成本自動調整

由人工直接認定料工費成

本資料(如果為 N 則待數量

確定後由自動方式產生標

準成本調整單導入成本資

料) 

 

12.料工費資料輸入： 

直接輸入料工費資料需由

會計單位於庫存系統『成本

開帳/調整單建立作業』補

輸入品號之料工費成本資

料 

 

13.異動單據明細列印： 

由會計單位列印異動單據

明細表 

   

 

 

單據性質 

庫存系統『單據

性質設定』設定

單據性質為成

本開帳調整單

據、異動類別為

調整、響庫存為

增的餘額導入

單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

接上頁 

2

自動產生調
整資料

異動單據
明細表

導入數量資
料輸入

5

成本輸
入否

1

成本資料直
接補輸入

異動單據
明細表

審核否
Y/N

3

4

6

Y 

N

Y

N
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庫存帳及成本(料工費分離)導入作業流程                       3/4 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註 
14.審核導入成本資料： 

由會計單位主管審核導入

單位成本資料是否正確(如

果為N則需調整導入單位成

本資料) 

 

 

 

15.導入資料確認： 

經審核正確之導入資料由

倉管單位於基本資料系統

『批次確認/取消確認作

業』之整批確認功能確認導

入資料 

 

16.庫存異動明細存查： 

列印庫存異動明細表由會

計及倉管單位存查 

 

 

17.已有成本資料否： 

由會計單位判定是否有成

本導入資料(如果為 N 則需

再以自動產生調整單作成

本導入程序) 

 

18.成本資料自動產生： 

如果當時導入非由人工輸

入成本資料，於數量導入確

定後依標準成本調整產生

成本資料由會計單位於庫

存系統『標準成本調整作

業』 

 

19.異動單據明細列印： 

由會計單位列印異動單據

明細表 

 

20.審核導入成本資料： 

由會計單位主管審核導入

單位成本資料是否正確(如

果為N則需由庫存管理系統

『成本開帳/調整單建立作

業』調整導入單位成本資

料) 

   

 

 

單據性質 

庫存系統『單據

性質設定』設定

單據性質為成

本開帳調整單

據、異動類別為

調整、響庫存為

增、影響成本為

y 成本調整的導

入調整單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

導入資料確
認

庫存異動
明細表

審核否
Y/N

有成本
否

成本資料自
動產生

庫存異動
明細表

8

庫存異動
明細表

5

6
4

審核否
Y/N 成本資料調

整 

7

Y

N

Y

N

N

Y
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接上頁 

庫存帳及成本(料工費分離)導入作業流程                       4/4 

作   業   說   明 倉管 會計 備      註 
 

 

 

21.導入調整單確認： 

審核導入之單位成本資料

正確時由會計單位於基本

資料管理系統『批次確認/

取消確認作業』整批確認功

能確認之 

 

 

 

22.導入單據明細存查： 

導入資料明細由會計單位

存查 

 

 

23.庫存月結作業流程： 

作完導入之程序後即執行

庫存月結作業流程 

 

 

 

24.計價方式調整否： 

由會計單位判斷是否當時

導入採彈性之標準單位成

本資料帶入之程序(如果為

Y 則需調整回日後上線正常

之成本計價方式) 

 

25.存貨計價調回： 

由會計單位主管於基本資

料管理系統『共同參數設定

作業』調整導入後之存貨計

價方式設定 

 

 

26.例行帳務異動作業： 

導入後月結轉後即可正常

執行例行之帳務異動作業

流程 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

導入調整單
確認

8

庫存異動
明細表

庫存月結

作業流程

計價調
整否

存貨計價調
整

例行異動

作業流程

7

N

Y
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拾壹、報表與查詢 
 

一、基本資料異常檢視表 

二、 庫存預計狀況表 

三、 庫存 ABC 分析表 

四、 庫存呆滯分析表 

五、 庫存週轉率分析表 

六、 品號再補貨建議表 

七、 庫存撿料表 

八、 銷貨贈備品成本表 

九、 庫存狀況查詢作業 
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一、基本資料異常檢視表 

■程式代號：INVR15 

■作業目的：對品號基本資料內容依選定之項目檢查列表。 

■輸入畫面： 

 
■ 報表格式： 
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二、庫存預計狀況表 

■程式代號：INVR21 

■作業目的：以品號角度查詢品號未來某一時間點的預期庫存結存，

可作為物料管理及採購管理的參考。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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■重要欄位說明： 

1.輸入截止日期  

* 輸入採購單、客戶訂單、製令之資料納入截止日期。 

 

2.列印期初為零且本期無異動  

* 指現有庫存量為零且至截止日期間未異動（訂單、採單、製令系

統資料）之品號是否印出。 

 

3.資料處理邏輯： 

採購：採購單的預交日期在截止日期前，已確認未結案的未交數量 

->[進貨] 

訂單：客戶訂單的預交日期在截止日期前，已確認未結案的未銷數

量 ->[銷貨] 

製令：預計生產日期在截止日期前，已確認未結案的未入庫量 

->[產出] 

製令：預計生產日期在截止日期前，已確認未結案的未領料庫量 

->[領用] 

 

4.「列印期初為零且本期無異動」 

當為 N 時，則『製表日之庫存數量』= 0 且在採購單身、訂單單

身、製令單頭（暫不處理）、製令單身（暫不處理）找不到符合資

料者則此筆品號不印。 

當為『ˇ』時篩選後符合資料全部都印。 

 

5.「庫存結餘」計算方式 ->將『製表日之庫存數量』累算『單據異動

數量』的出入庫。 
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三、庫存 ABC 分析表 

■程式代號：INVR20 

■作業目的：依據統計期間各品號銷貨及領用金額，進行統計，並計算

各品號佔總耗用之%，依 ABC 重點管理設定的區間賦予 ABC 

等級。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
 

 
 

■重要欄位說明 

1.調整單據納入統計  

* 選擇庫存系統單據設定作業中，單別性質屬於『調整者』是否納

入統計。 

* 一般應設為不納入。 

 

2.更新 ABC 等級碼  

* 指是不是將本表執行的結果，更新「品號資料建立作業」之『ABC

等級碼』。若您在「品號資料建立作業」建立資料時資料由人工

判斷自行輸入時，本選項應選擇不更新。 
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3.報表邏輯： 

統計將期間內品號之『異動明細資料』之異動類別屬於【領用】、【銷

貨】及【調整單】的累加金額，進行 ABC 重點分析。 

等級(Rank)＝依「累計比率%」介於選項「輸入等級比率間距」給 

A/B/C 等級 

A 級: A.[ 00.00 %]< 累計比率% <= [ 99.99 %] 

B 級: B.[ 00.00 %]< 累計比率% <= [ 99.99 %] 

C 級: C.[ 00.00 %]< 累計比率% <= [ 99.99 %] 

 

平均成本＝各品號之銷耗金額／銷耗數量 

 

* 先將銷耗數量換算為 10 進位之數量再與銷耗金額相除銷耗數

量，平均成本需四捨五入至小數 3 位  

 

例:定義:A 級 0-30    % 

B 級 30-50   % 

C 級 50-100  % 

 

品號     累計百分比   ABC 等級 

=============================== 

10001        24%         A 

10002        41%         B 

10003        80%         C 

10101        88%         C 

10102        92%         C 

10103       100%         C 

 

* 因為統計資料來源為『異動明細資料』，故為確保資料更為精確，

請先執行「成本計價作業」。 

 

4.ABC 重點管理是協助管理者，針對期間內耗用金額高的品號進行重

點提示，因為這些金額代表著製造費用之直接人工或銷貨成本。只

要能掌控 A 類品號的合理性，將能了解存貨制度及採購政策的效率。 

 

5.進行 ABC 分析時，應該就品號的類別來設定或分類，將所有類別

一起來統計，一定是高成本的成品被歸屬於 A 類，而原物因成本較

低將屬 B、C  類。這樣的統計資料對管理的意義就不大。 
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四、庫存呆滯分析表 

■程式代號：INVR22 

■作業目的：查詢各庫別為時已久未進出倉庫的品號明細，作為物料管

理的參考，以避免存貨積壓或損壞。 

■作業重點：以呆滯依據的條件與資料日期計算品號呆滯天數 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
 

 
 

 

■重要欄位說明： 

 

1.輸入呆滯天數 

* 資料印表的條件。輸入呆滯天數的下限，超過此呆滯天數即列印

出來。 

 

2.資料邏輯 

用品號資料庫別之『最近入庫日、最近出庫日』判斷，並以『上次

出庫日』或『上次入庫日』或『上次入出庫日』，三者之一與輸入

條件之『資料日期』比較，算出呆滯天數。 

因為日期放在品號的單身，所以一定要用庫別來計算呆滯天數。 
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五、庫存週轉率分析表 

 
■程式代號：INVR24 

■作業目的：依品號期間銷耗數量與平均存量的比或銷耗成本與平均庫

存額的比，檢視存貨管制或政策的優劣。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 

 

 
 

 

■重要欄位說明： 

 

1.選擇日期 

* 選擇統計耗用的期間，期間的設定以採購件的請採購週期為考慮

依據，若生產型態有季節因素，亦應將季節因素考慮進去。一般

常見的為『季』。 

 

2.輸入平均存貨維持日數下限 (N 04) 

* 輸入天數。 

 

3.資料處理邏輯： 

(1).銷耗數量＝異動明細類別為領用及銷貨者的累計數量。 

銷耗成本＝異動明細類別為領用及銷貨者的累計金額。 

 

(2).平均存量、平均存額的計算 

計算統計其間內該品號平均每日的『平均存量』、『平均存額』。 

例:起始日期=92-01-01  截止日期=92-08-31  差異天數

=242+1 (截止日期-起始日期+1) 
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* 每筆品號第一個  

 
例: 起始日期=92-01-01  截止日期=92-08-31  差異天數=242+1 (截止日期-起始日期+1) 

             * 每筆品號第一個 

 

             品號  期末數量 期末金額 異動日期 差異天數          每日平均存量    

每日平均存額 

             10001   100      100    92-01-01 03/01-01/01= 59+1    100*60=6000     

100*60=6000 

                     100      100    92-01-01 * 與上筆同日,不計算 平均存量、平

均存額 

                     200      200    92-03-01 03/15-03/01= 14      200*14=2800     

200*14=2800 

                     200      200    92-03-15 06/10-03/15= 87      

200*87=17400    200*87=17400 

                     150      150    92-06-10 08/20-06/10= 71      

150*71=10650    150*71=10650 

                     300      300    92-08-20 08/31-08/20= 11      300*11=3300     

300*11=3300 

 

             平均存量 = (6000+2800+17400+10650+3300)/243 = 165.226 

             平均存額 = (6000+2800+17400+10650+3300)/243 = 165.23 

 

* 因為統計資料來源為『異動明細資料』，故為確保資料更為精

確，請先執行「成本計價作業」。 

 

(3).存貨週轉次數 

存貨週轉次數＝銷耗數量／平均存量 

存貨週轉次數＝銷耗成本／平均存額 

* 四捨五入至小數三位  

 

(4).平均存貨維持日數＝起迄日期間隔天數／存貨週轉次數 

* 四捨五入至小數三位  
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六、品號再補貨建議表 

■程式代號：INVR23 

■作業目的：對於不同「品號資料建立作業」之『補貨政策』定義品號

庫存數量低於需求管制數量時，可透過本表報將列印品號

明細資料。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 

 
 

 
 

■重要欄位說明： 

1. 庫別資料屬納入可用量計算='Y'才納入計算。 

2. 假如選擇拋轉請購單，則預計入量+已請未購量+庫存數量<選擇之補

貨依據；則於請購單新增一筆資料；且請購量為該品號之經濟批量；供

應商為主供應商；需求日期  = 請購日期+固定前置天數+請購數量/批

量*變動前置天數；如果經濟批量為０；不處理。 
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七、庫存撿料表 

 
■程式代號：INVR38 

■作業目的：用庫存系統之異動單據當撿料出庫之依據列印成表。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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八、銷貨贈備品成本表 

■程式代號：INVR40 

■作業目的：列印訂單管理系統銷貨單之贈品&備品成本。 

■輸入畫面： 
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■ 報表格式： 
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九、原料存貨 LCM 評價表 

■程式代號：INVR44 

■作業目的：將原物料庫存品以『成本與市價孰低法』重新評價，以使庫

存成本合理並符合會計之穩健原則。 
■輸入畫面： 

 

單位成本可開窗決定取價的順序，一般以『平均成本』與市價做比較，但若需以

其他成本，如標準成本或標準進價和市價比較時，可利用此選項來選擇其他的單

位成本。 
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以下是單位成本取價順序開窗的畫面： 

 
■報表格式： 

 
 

 

 



                                                        庫存管理系統 255 

 

■報表說明： 

1. 本報表使用調整存貨必須由會計師同意後得為之。因為材料本身

特性或巿價波動因素，庫存成本可能已不符合實際成本故需將成

本再重新評價。一般亦只針對市價與進貨差異過大的波動性關鍵

零組件進行評價。 

2. 確定調整後若要與存貨一致須輸入成本調整單，調整存貨金額。 

 

■重要欄位說明： 
1.市價＝此料號之最近一張已確認進貨單之單價。 
2.溢[跌]價＝(單位成本－市價) * 數量。 
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十、成品/半成品存貨 LCM 評價表 

■程式代號：INVR45 

■作業目的：將成品、半成品之庫存以『成本與市價孰低法』重新評價，

以使庫存成本合理並符合會計之穩健原則。 
■輸入畫面： 
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■報表畫面： 
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■重要欄位說明： 
1.最近一個月重置成本：即輸入資料日期之當期入庫金額加總，如果當期無資

料，則系統會自動往前推至同一年度期初為止。 
2.售價＝最近此品號之銷貨價格。 
3.再投入成本＝品號基本資料之標準成本－產品成本檔之實際成本。若此產品當

月份無生產無產品成本檔者，則抓此料號之最近一個月資料。 
4.上限=售價*(1－直接銷售費用率)－再投入成本。 
5.毛利率＝((總銷貨金額－成本 ) / 總銷貨金額 * 100 
6.下限＝(售價)*(1－直接銷售費用率－毛利率)－再投入成本。 
7.市價＝最近重置成本、上限、下限，取此三者之中間數字值。 

例如：最近重置成本是 80 元 
上限是 120 元 
下限是. 90 元 
則取 90 元 為市價 

8.溢(跌)價＝(單位成本－ 市價) * 庫存數量。 
 
 



                                                        庫存管理系統 259 

 

十一、存貨庫齡分析表 

■程式代號：INVR46 

■作業目的：將現有庫存的存貨庫齡天數分佈狀況列印成表。此為上市

/櫃公司必須提示報表之一。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 

 
 

■報表說明： 

1.選擇庫齡依據之邏輯同『庫存呆滯分析表』，請參考此報表。 

2.提供六個庫齡天數區間，可自行依需求輸入天數。 
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十二、商品進銷存明細表 

■程式代號：INVR49 

■作業目的：將一段期間之期初、進貨、銷貨及期末金額列印為冊，為

進銷存統計表之簡化版。 

■輸入畫面： 

 

■報表格式： 
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十三、產銷量值表 

■程式代號：INVR51 

■作業目的：列印某一段期間內，依個別月份統計其生產及銷售狀況。

此為上市/櫃公司必須提示的報表，亦為平時會計師查帳

報表之一。 

■輸入畫面： 
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■報表格式： 
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■報表說明： 
1.統計輸入起迄年月之每月進貨、生產、及銷貨數量與金額。 

2.銷貨區分內銷及外銷： 
內銷：銷貨單之課稅別為=1.應稅內含、2.應稅外加者，判斷為內銷。 
外銷：銷貨單之課稅別=3.零稅率、4.免稅、9.不計稅者，判斷為外銷。 
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十四、庫存狀況查詢作業 

■程式代號：INVQ01 

■作業目的：線上庫存相關資訊查詢 

■輸入畫面： 

 

◆查批號異動 
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◆查各批庫存量 
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◆品號廠商價格查詢 
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◆借出/入狀況查詢 
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◆查各庫庫存量 
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◆查庫存可用量 
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◆查未來異動量 
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◆查歷史異動 
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拾貳、上機實習 
 

一、庫存開帳 

二、日常異動處理 

三、借出/借出歸還 

四、借入/借入歸還 

五、盤點作業 
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一、庫存開帳： 
 

1.現行年月設定：假設預計為 93/01 上線，可將現行年月定義在 92/12，並將

期初餘額資料開帳導入資料庫。 

 

 

2.輸入品號資料建立作業，可利用編碼原則的 INV 分類來使用。 
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3.輸入庫存異動單據的 92/12/31 開帳資料 

 

 

4.開帳資料確定無誤後，可執行 92/12 月結作業。 

    （注意：此作業在此練習中先不執行，知道開帳流程即可。） 
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二、日常異動單據輸入： 
1. 庫存異動單據輸入零星領料單。 

 

 

2.轉撥單建立作業輸入。 

 

3.輸入成本開帳調整作業，輸入時可利用單頭的【自動產生調整資料】功能
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鈕來執行，此範例是以標準成本的比例來調整料工費成本，品號為 906 原

開帳時，材料成本$8,400，而標準成本各為材料 10,人工 20,製費 30,加工 40。 
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三、借出/借出歸還練習 
1. 輸入一張訂單  (此練習假設客戶有先下訂，若尚未向公司訂單的狀

況下要先借出給客戶時，可以不用輸入此訂單作業)    

 

 
2 輸入一張借出單,庫別為 1A 成品倉到 1J 借出暫存倉。 
                  (可利用複製前置單據方便輸入) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
3 輸入借出歸還單建立作業(假設部分歸還，部分出貨) 
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              ( 可利用複製前置單據方便輸入) 

 
4 輸入銷貨單建立 
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5 查詢借出單的歸還及轉銷狀態 
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四、 借入/借入歸還單建立作業 
1 採購單建立作業 (此練習假設公司先向廠商採購，若尚未採購的

的狀況下要廠商先借貨時，可以不用輸入此採

購單作業) 

 
2 輸入借入單建立作業 
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3 輸入歸還單建立作業(假設全部歸還給廠商) 

 
4 查詢借入單歸還狀況 
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五、 盤點作業練習 
1 利用抽盤品號產生作業 

 

 

2 執行盤點數量重新賦予作業，為了帳面量更正確,於盤點資料輸入前務

必先執行此程式。 
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3 可利用盤點建立作業或盤點補入作業將實盤資料輸入。 

 
 
4 執行【彙總】作業 

 
 

利用修改將盤點數量

欄位輸入進來 
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5 透過盤盈損清單檢視無誤後，可利用盤點資料更新作業，將盤盈損資料轉入庫

存的異動單據。 

 
6 庫存異動單建立作業查詢盤盈損資料 

 


