第七章 SAP MM模組常用的標準報表
一、採購訂單查詢（ME2L/ME2M/ME2N）
採購訂單的查詢，可以根據供應商、物料號或者採購訂單號碼進行查詢顯示。
使用方法：以ME2L為例
輸入事務代碼ME2L
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可以根據自己的需求選擇相應的範圍：
一般清單採用ALV的格式；
選擇參數：常用的為未清收貨WE103，選擇那些還沒有完全收貨的採購訂單；未清發票RECHNUNG，選擇那些還沒有開完發票的訂單。一般情況下，不進行選擇。
清單顯示常用字段：
1. 項目：採購訂單的行專案
2. 採購憑證類型： 
3. 採購憑證類別：。
4. 採購組（PGR）：採購員
5. PO歷史/批准憑證（POH）：顯示採購訂單的歷史記錄，例如如果採購訂單有收貨或者發票校驗的記錄，按兩下該圖示，可以顯示其記錄。
6. 物料
7. 短文本
8. 物料組
9. 刪除標識（D）：如果採購訂單的某個行專案被刪除，那麼這邊會顯示標識L。
10. 專案類別： 
11. 科目分配類別： 
12. PO數量：採購訂單的數量
13. 基本計量單位
14. 淨價
15. 貨幣
16. 價格單位
17. 仍要交貨（數量）
18. 仍要交貨（價值）
19. 仍要開票（數量）
20. 仍要開票（價值）
重點針對5.PO歷史/批准憑證，進行說明，
1.ME2N進入後，可以看到有些採購訂單上有如下標誌：說明對於該採購訂單發生了一些業務：
[image: ]
2.按兩下該標誌(或在單號 DbClick)，彈出新的對話方塊，可以查看關於該採購訂單發生了哪些業務
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/um4noad4ms.jpeg?imageView2/2/w/1620]
TR./EV.收貨：表示關於此採購訂單的收穫數量為203780，其中103移動類型表示到貨登記，105移動類型表示正式入庫數量。
TR./EV.發票收據：表示已經進行過發票校驗的數量，51056000751是發票校驗後產生的憑證。
其它欄位可以不顯示
二、採購資訊系統分析（MCE1/MCE3/MCE7）
主要功能：可以根據採購組、供應商或者物料分析採購訂單的總價值，並且可以進一步轉化細分去分析為各個工廠採購的價值，向各個供應商採購的價值等。
以MCE1為例進行說明：
1.輸入事務代碼MCE1，出現如下介面，在採購組中填入想進行分析的採購員：
[image: ]
2.點擊執行進入，
[image: ]
訂單價值：所下採購訂單總共價值多少
發票金額：以針對採購訂單開出發票的總金額
POS：採購員“XX”共下了多少張採購訂單
3.點擊上面“切換下展”可以進一步根據不同的條件進行分析，假設以供應商為分析條件：
[image: ]
4.點擊上圖中的“鉤”或者回車，進入按照供應商分析的介面中：
[image: ]
將各個列按供應商細則進行了細分。
三、採購資訊記錄清單顯示(ME1L/ME1M)
可以根據供應商或者物料查詢採購資訊記錄，其主要功能已經重新經過報表開發，開發的報表已經包含需要的重要資訊，例如價格，有效期，採購提前期，供應條款，國際貿易條件等等
四、採購源清單顯示(ME0M)
五、供應商清單顯示(MKVZ)
六、採購申請清單顯示(ME5A)
可以根據各種限制條件查詢採購申請。
查詢採購申請已經根據某某公司的相應要求開發報表。
常用字段：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/e90u1vq3s8.png?imageView2/2/w/1620]
七、物料憑證清單(MB51)
主要功能：查詢產品的出入庫明細，包括採購入庫和生產車間產品入庫的數量、時間；向生產訂單、成本中心等發料的數量、時間等。
備註：可以根據移動類型來查詢發貨的種類：如261則表示向生產訂單進行發貨；Z01則表示向成本中心的發貨。
同時，可以改變變式查看自己需要的選擇格式
1.初始螢幕如下：
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物料：可以查詢單個物料，也可以填入一個範圍，將該號碼範圍內的所用物料都顯示出來
工廠：選擇要顯示哪個事業部下面的物料移動所產生的物料憑證，如2112：截止閥
庫存地點：進一步限制選擇條件，如材料庫的倉管員只關心自己倉庫的貨物移動，則可以輸入0001
移動類型：進一步限制選擇哪些類型的貨物移動，如果只想查看到貨登記產生的物料憑證，則填入103
記帳日期：查看一定時間內的物料憑證。
3.進入後點擊如下按鈕：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/0gauxb886a.jpeg?imageView2/2/w/1620]
4.出現如下介面，點擊圖中按鈕選擇顯示的格式和需要顯示或者需要隱藏的欄位：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/pmx6urtjv6.jpeg?imageView2/2/w/1620]
5.點擊上圖中的按鈕後，出現如下對話方塊，可以進行選擇：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/49k4cguhy5.jpeg?imageView2/2/w/1620]
上圖中左邊表示已經在報表中顯示的列，右邊表示沒有顯示的列，可以選擇右邊的選項，把它點擊拉近到右邊的框中。
6.另外，可以設置篩檢程式，進一步只選擇出相關人員關心的資訊，剔除其他不關心或者不重要的資訊。篩檢程式的設置方法如下：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/lojms1r99o.jpeg?imageView2/2/w/1620]
首先選中一列，如過帳日期，其次點擊漏斗狀圖示，彈出新的對話方塊，在新的對話方塊中限定選擇日期。如此就可以將你填入日期期間中的物料憑證顯示出來。
八、查詢單個物料的具體庫存(MMBE)
主要功能：查出單個物料各個庫存地點狀態的數量。
1.輸入事務代碼MMBE，進入單個物料查詢的初始介面。
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/4wb34ayy37.jpeg?imageView2/2/w/1620]
以上紅色圓圈標出的欄位是常用的選擇條件欄位，首選必須填入物料。
工廠：如果某個物料在多個事業部下使用，則就可以進一步限定工廠級別
庫存地點：如果一個物料在同一個工廠下的多個庫存地點都存在，則可以進一步限制想顯示庫存量的庫存地點。
還選擇特殊庫存：是否選擇寄售、客戶庫存以及供應商分包庫存等。鉤上表示顯示。
無零庫存行：是否將沒有庫存的庫存地點顯示出來，勾上表示不顯示。
2.點擊執行，進入庫存總覽：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/lf6j8aq9m4.jpeg?imageView2/2/w/1620]
其中：
非限制使用：表示正式的合格庫存。
品質檢驗：表示需要進行品質檢驗的庫存量，主要用於生產收貨的品質檢驗
預留的：表示被生產或者其他需求部門預定的數量。
未清採購訂單數：表示某些採購訂單還沒有進行收貨，沒收貨的數量。
收貨凍結的庫存：表示來料登記（migo 103），待檢、還沒有入庫的數量。
3.另外，對於特殊庫存（供應商寄售、分包供應商庫存），如供應商寄售庫存，表示在原材料庫裡，有供應商代管的物料存在。可以選中供應商寄售那一行，點擊“顯示明細”查看時哪些供應商提供的寄售庫存。
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/7rnxq0apog.jpeg?imageView2/2/w/1620]
九、批量查詢庫存（MB52）
主要功能：批量查詢物料在不同庫存狀態下的數量和價值
1.輸入事務代碼MB52，點擊執行進入查詢的初始螢幕。
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/5edjbi5lgu.jpeg?imageView2/2/w/1620]
常用字段：
物料：可以查詢單個物料（如此，則和MMBE的功能類似）
工廠：指定查詢哪個工廠下麵的物料，如2112：禾田截止閥
庫存地點：限制到庫存地點級別，如外購庫只關心外購庫的物料庫存情況，則輸入0002
還選擇特殊庫存：是否在報表清單中將供應商寄售、分包供應商庫存等特殊庫存狀態顯示出來。
非層次顯示：報表清單的一種顯示格式，一般推薦用這個顯示格式。
2.執行進入物料庫存情況的查看介面：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/lmspud6qxt.jpeg?imageView2/2/w/1620]
非限制使用的庫存：表示對應物料的合格庫存量
值未限制：表示合格庫存量的價值。
可以點擊圖中的標誌更改顯示的格式，點擊後出現如下對話方塊。
3.更改顯示的欄位和格式：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/hfe47meexj.jpeg?imageView2/2/w/1620]
其中：
左邊紅色圓圈中表示已經在報表清單中進行顯示的欄位內容。
右邊紅色圓圈中表示可以增加在報表清單中顯示的欄位內容。
可以選擇右列中沒有顯示的欄位內容增加到左列中去。
以後也會為大家設定好一種默認的格式，或者設定幾種格式供選擇。
十、外協加工商的庫存(MBLB)
主要功能：查詢外協加工中（委託加工銅沫在銅棒供應商那裡的庫存），發給供應商的、用於加工的物料數量。
特殊情況：如果外協加工有廢料產生，則廢料以負BOM的形式產生；廢料不向 供應商發料，但收貨後會在加工供應商那邊產生一個廢料供應商庫存。
1.輸入事務代碼MBLB，回車進入分包供應商庫存的查詢初始螢幕
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/a3391ech9y.png?imageView2/2/w/1620]
供應商：表示要查詢加工物料在哪個供應商那裡的庫存。
物料：表示要查詢哪個加工物料在供應商那裡的庫存。
兩者可以同時輸入，也可以只輸入一個，根據限定的程度去選擇輸入
工廠：表示要查詢哪個事業部下的各個物料在各個分包商那裡的庫存量。
2.點擊執行進入下面的介面，點擊途中標誌轉換成另一種顯示格式。
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/kg0qx001z3.jpeg?imageView2/2/w/1620]
3.切換後的顯示介面如下：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/34d3q8ew4n.jpeg?imageView2/2/w/1620]
首先，可以點擊圖中的按鈕改變顯示的欄位內容和顯示格式
供應商：表示委託加工供應商的編號
名稱1：表示委託加工供應商的名稱
十一、顯示發票憑證清單（MIR5）
十二、庫存盤點清單(MI24)
十三、供應商寄售庫存查詢(MB54)
主要功能：查詢供應商在我方的寄售庫存物料種類和數量
1.輸入事務代碼MB54，進入供應商寄售庫存情況的查詢初始介面
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/azbr683oix.jpeg?imageView2/2/w/1620]
物料：輸入物料編碼，查詢特定物料的供應商寄售情況
工廠：查詢指定工廠下所有物料的寄售情況
庫存地點：查詢特定工廠特定庫位下的物料寄售情況。如原材料庫只關心自己的庫位，則輸入0001
供應商：查詢特定供應廠在我方的寄售情況。
本例在此選擇查詢2112：截止閥事業部下的原材料庫0001下的寄售庫存情況
2.點擊執行進入寄售庫存的顯示：
下圖中顯示的資訊有：物料編號、物料描述、寄售的單價、寄售總價值
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/w4n073ox7h.jpeg?imageView2/2/w/1620]
3.選中一行，點擊上圖中的標誌顯示細節，出現下圖顯示介面，方便閱讀查看：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/qh02lr9urr.jpeg?imageView2/2/w/1620]
4.對寄售的總金額進行匯總小計，首先選擇“寄售價格”那一列，點擊“匯總”圖示，其他常用按鈕“更改變式”、“設置篩檢程式”
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/0hpxgfo3w4.jpeg?imageView2/2/w/1620]
十四、工廠下所有物料查詢(MM60)
十七：庫存盤點差異清單(MI20)
主要功能：查看物料盤點的差異數量、價值等。並可在此介面中進行直接的過帳。主要用於車間庫的庫存盤點上。
1.輸入MI20進入庫存差異顯示的初始螢幕中，輸入一定的選擇條件：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/7gwhfx75xo.jpeg?imageView2/2/w/1620]
2.點擊執行進入差異清單介面：介面中常用的資訊有：
盤點憑證號、物料、帳面數量、已盤點數量、差額數量、差額價值等。
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/u412waqk59.jpeg?imageView2/2/w/1620]
其中，
已盤點數量：表示實際盤點出來的數量。
差額數量：即報損報益數
差額：報損報益數*單價
另外，上圖中“記帳差異”按鈕直接連接到MI07事務中
輸入庫存清單連接到MI04介面中。
十八：外協發料數量查詢(ME2O/MBLB)
主要功能：可以查詢特定物料在特定外協供應商處的庫存,並且可以直接過帳發貨給外協供應商。
十九、庫存值清單查詢(MB5L)
主要功能：（查詢特定物料科目：原材料科目、半成品、成品科目等）的總價值
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/aa6l8p8tgm.jpeg?imageView2/2/w/1620]
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/q33ywswi2t.jpeg?imageView2/2/w/1620]
二十、過帳日期的庫存查詢(MB5B)
主要功能：查詢任意期間的庫存變化情況和明細。
備註：此功能類似於MB51
1.輸入事務代碼MB5B，進入初始介面
[image: ]
[bookmark: _GoBack][image: ]
物料編號：可以選擇查詢單個物料，也可以查詢特定物料編碼區間的所有物料
工廠：指定查詢哪個工廠下的物料出入庫明細，以禾田截止閥2112位例
存儲位置：即庫存地點，如原材料庫倉管員，則輸入0001
移動類型：查看特定業務處理的出庫、入庫明細，如輸入區間261-262，則表明查看向生產訂單發料（出庫）和按生產訂單退料（入庫）的明細
2.點擊執行進入介面，
圖中包含的主要資訊有：
物料所屬事業部、物料編碼、物料描述、物料在選擇區間內的總入庫數、總出庫數
以及出入庫明細
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/cm30950lfe.jpeg?imageView2/2/w/1620]
3.其他常用功能按鈕有：
匯總：首先選中某列（多為數量那一列），然後點擊匯總
排序：首先選中某列（過帳日期、數量、物料憑證等，然後點擊降冪排列或昇冪排列
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/3d0k0c2cl8.jpeg?imageView2/2/w/1620]
過濾：只查看符合條件的清單，去除其他清單，首先選中某列，點擊篩檢程式，設置篩選條件。
二十一、庫存周轉率分析(MC44/MC.B)
主要功能：分析各個物料在指定期間內的庫存周轉率
存貨周轉率＝（庫存發出總價值/平均庫存價值） ×100％
截圖如下：
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/v8bxa6fyw2.jpeg?imageView2/2/w/1620]
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/sgrfqyd2er.jpeg?imageView2/2/w/1620]
二十二、庫存盤點狀況查詢(MIDO)
主要功能：可以拉出哪些物料從沒有執行過庫存盤點、哪些物料的庫存盤點仍需完成、哪些物料的庫存盤點已經完成、哪些物料之前已經盤點過，再次被啟動了盤點。
二十三、顯示在途庫存(MB5T)
主要功能：查看兩步法時，公司間、工廠間的在途庫存數量
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/dl8o536ntr.jpeg?imageView2/2/w/1620]
[image: https://ask.qcloudimg.com/http-save/yehe-5495712/s3ce5df8cf.jpeg?imageView2/2/w/1620]
綠色表示供貨工廠已經發料，但需求工廠未收貨
紅色表示需求工廠已收貨，但供貨工廠還未進行發料
二十四、物料移動原因查看(MBGR)
二十五、物料呆滯庫存報表查看(MC50)
二十六、缺料報表查看(CO24)
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