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二、系統目的 

在整合作業管理系統中，常有關於資料維護與保密性的問題，例如資

料檔案的初始設定、備份與重整，對於資料的正確性與完整性有莫大的助

益。 

有關於資料的保密性，本系統擁有完整且嚴謹的防護措施，以保障正

常使用者資料不被刪除或竄改，如進入系統的密碼檢查，使用任何執行作

業的權力檢核、對於其他資料擁有者的資料權限設定等，對於多使用者的

環境是非常重要的，有了這些安全的控管與檢核，組織內各部門間才能達

到分工分權，充分配合且互相信賴，整個系統的效益才可有效的提昇。 

另此系統也提供系統清單、程式清單、檔案結構、使用者管理、多公

司資料建立等資料的建立與查詢，使管理維護者更了解整個系統的結構與

可用的作業。 
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三、系統特色  

� 提供此整合系統所有子系統資料、程式資料、檔案結構資料建立

與維護作業。 

� 提供使用者資料建立與密碼維護作業，進入系統時檢核使用者代

號與密碼，進入後使用者可修改自己的密碼，以防止其他使用者

的冒用。 

� 使用者所屬的群組資料可建立與修改，並可對其群組作階層式的

設定。 

� 執行任何一種作業時檢核該使用者對於該作業的執行、新增、查

詢、修改、刪除、確認、取消確認、列印...等權限。對於其他資料

擁有者可以設定該資料的查詢、修改、刪除、確認、取消確認...

等權限。 

� 提供系統內交易資料的異動追蹤，便於異動過程可以被明確記錄

下來，做為異常的管理。
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貳、 系統架構 
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二、系統功能圖 
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參、基本資料管理 

一、登入者代號建立作業 

� 程式代號：ADMI10 

� 作業目的：建入本系統所有使用者的代號、名稱、密碼資料及可登入的公   

司別。 

� 輸入畫面：  

 

■ 作業說明： 

1.進入此程式的使用者除了超級使用者可新增、刪除登錄者外，其餘使用者

進入此程式後只能查詢與修改自己的名稱與密碼(權限只判斷基本權限，不

再判斷群組與他組權限)。 

2.當密碼與確認密碼相同時，才可以存檔，以防使用者打錯密碼而不自知。 

3.可登入公司別的欄位，僅有超級使用者可看見此欄位及設定。 

4.有多公司資料庫時，可透過登入者代號設定可登入之公司資料帳區，權限

由各公司資料帳區作不同管制。如：有 A、B、C 資料庫，JACK 這位員工

可使用 A 及 B 資料庫，故於登入者代號的可登入公司別欄位開窗輸入 A、

B 資料庫。屆時，登入系統時，僅可選擇 A,B 兩家公司。 
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二、群組資料建立作業 

� 程式代號：ADMI04 

� 作業目的：用來建立本系統所有使用者的群組關係，用以作為群組權限控 

管的資料來源。 

� 輸入畫面： 

 
 

� 作業說明： 

1.群組的設定可以依組織圖來設定，用以作資料權限的管理。 

2.群組資料關連圖為一樹狀階層，群組代號於新增後無法修改。  

3.群組權限，以群組代號為外顯名稱，權限代碼為內建碼。 

4.當群組關係改變，則權限代碼要依群組架構自動產生，規則如下： 

4-1 權限架構圖中，第一階其權限代碼為 0(一個字元)，第二階其權限代

碼為 00..09..ZZ(二個字元)，第三階其權限代碼為 000..099..ZZZ(三個

字元)，第四階其權限代碼為 0000..0999..ZZZZ (四個字元)，依此類

推........。 

4-2 權限架構圖中，上下階的關係為 下階的權限代碼編碼為其上一階權

限代碼編碼後面加一流水號字元 

5.資料建立及維護以樹狀圖之介面呈現 
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1. 範例： 

● 數字為群組代碼，中文為群組名稱 
       800           10          1101  

       台北總公司   台北事業處      服務組 

1102  

                                   業務組 

               1103  

                                   程式組 

                                   1104  

                                   系統組 

                                   1105  

                                   秘書 

                        135         1351             660 

                    台中事業處     產品組            產品中心 

                                    1352             590 

                                   服務組            研發 

                                                     630 

                                                     出貨組 

                                                     655 

                                                     祕書 

                        138          1381 

                     高雄事業處     服務組 

                                     1382            1381 

                                    程式組           特助 

                                                     1382 

                                                     先鋒製造業 

                                                     1383 

                                                     先鋒買賣業 

● 數字為權限代碼，中文為群組名稱 
        0             00          000 

      台北總公司    台北事業處      服務組 

                                   001 

                                   業務組 

                                   002 

                                   程式組 

                                   003 

                                   系統組 

                                   004 

                                   秘書 

                       01          010           0100 

                   台中事業處     產品組         產品中心 

                                   011           0101 

                                  服務組         研發 

                                                 0102 

                                                 出貨組 

                                                 0103 

                                                 祕書 

                       02          020 

                   高雄事業處     服務組 

                                   021           0210 

                                  程式組         特助 

                                                 0211 

                                                 先鋒製造業 

                                                 0212 

                                                 先鋒買賣業 
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三、系統資料建立作業 

� 程式代號：ADMI01 

� 作業目的：用來記錄本軟體中每一套系統的代號及名稱，如果有新開發的 

系統必須在此作業中先建立。 

� 輸入畫面： 
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四、程式代號建立作業 

� 程式代號：ADMI02 

� 作業目的：用來建立本軟體系統所有程式的代號及名稱，如果有個案修改  

或新撰寫的程式須先在此建立此程式的資料。 

� 輸入畫面： 

 

� 作業說明： 

1.類型的分類如下『1.設定 2.維護 3.查詢 4.批次 5.單檔 6.雙檔 7.多檔 A.清單

B.明細 C.憑證 D.統計 E.分析網頁 Z.其他』，可以依新增程式的類型設定。 

2.類型欄位：數字(1~7)表示建立作業，文字(A~E，Z)表示報表類。 

3.對於同一個作業需處理二次以上者，可將 『執行畫面保留碼』 打勾，則

該作業第一次處理完畢後，會將畫面保留，則可以繼續輸入第二次欲處理

之條件。 
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五、檔案資料建立作業 

� 程式代號：ADMI03 

� 作業目的：用來建立本軟體系統所有使用到的檔案資料，並記錄該檔 

案的架構欄位內容。如果有增加的檔案，須先至此系統建 

立。 

� 輸入畫面： 

 

 

� 作業說明： 

1.類型：1.主檔單頭 2.主檔單身 3.交易單頭檔 4.交易單身檔 5.交易記錄檔 

6.月檔或統計檔 7.系統檔案 8.其他，建立時再選擇即可。 

2.系統代號：開窗輸入，但是【系統資料建立作業】中要先建立。 

3.型態欄位：C→Char，N→Numeric，V→Varchar， D→Datetime。 

4.長度欄位：若型態欄位值不是設成 N，則不可輸入小數值。
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六、使用者權限建立作業 

� 程式代號：ADMI05 

� 作業目的：用來建立本軟體系統所有使用者的權限設定。 

� 輸入畫面： 

 

 

� 作業說明： 

1.輸入的『使用者代碼』需先存在於【登入者代號建立】作業。 

2.若勾選『超級使用者』，表示此使用者擁有系統所有作業的最高權限。 

3.基本權限：設定使用者本身對其執行的作業可否有新增、查詢、修改、 

刪除、確認、取消確認及輸出之權限。 

4.群組權限：設定可否對同群組人員所輸入之資料有查詢、修改、刪除、

確認及取消確認之權限。 

5.他組權限：設定可否對不同群組人員所輸入之資料有查詢、修改、刪除、

確認及取消確認之權限。 

6.成本及售價分為三種狀況： 

 一般：可查詢及修改成本、售價欄位資料。 

 唯讀：可查詢但不可修改成本、售價欄位資料。 

 隱藏：成本、售價欄位隱藏不顯示。  

7. 『執行』有勾選，該支程式才可以開啟，反之，則無法開啟執行。 
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8.『資料管制』有勾選，群組權限及他組權限設定才會顯示，反之隱藏。 

範例：004 跟 007 是 A 組人員，B01 是 B 組人員，007 有設定群組權限及

他組權限，004 有設定他組權限，B01 僅設定基本權限。則 007 可以

看 004 跟 B01 的單據；004 僅可以查詢 B01 的單據但不可以查看 007

的單據；而 B01 不能查詢其他人的單據資料。 

9.本作業提供了權限複製功能,可簡化繁瑣的人工資料登入。 

9-1.『 :使用者權限複製』將已存在之使用者權限資料複製成新的一筆

使用者資料，再行修改。 

9-2.『 :使用者系統別權限產生』針對已存在的使用者新增作業權限。 
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七、多公司資料建立作業 

� 程式代號：ADMI12 

� 作業目的：用來新增另一家公司的資料庫及公司名稱資料，常用於    

分公司資料庫或測試資料庫。 

� 輸入畫面： 

 

 

� 作業說明： 

1. 因 SQL 資料庫設計原理，故資料庫名稱第一碼需為『英文字』。 

2. 電子表單資料庫名稱：可輸入公司電子表單之資料庫名稱。 

3. 電子表單 WebSiteName：可輸入公司電子表單 WebSiteName。 

4. 電子表單 IP：輸入公司電子表單主機位址 

5. 刪除資料庫時，會顯示【刪除時會連同實體資料庫一並刪除,確定刪除嗎?】

的訊息，避免在不注意的狀況下刪除資料庫。 

註：1.電子表單的相關欄位資料，須有購買 Easyflow 系統才需設定。 
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八、電子表單關聯建立作業 

� 程式代號：ADMI11 

� 作業目的：建立 WorkFlow-ERP 與 EasyFlow 電子表單之單據傳送間的關   

連。若沒有購買電子表單流程，本作業不需要輸入。 

� 輸入畫面： 

 
� 作業說明： 

1.程式代號可以開窗查詢後輸入，但須先存在於【程式建立作業】中。 

2.可以依據設定的程式查詢單據性質中的單別。 

3.可開窗查詢【表單代號】資料，但不得空白，若未購買電子表單系統，會

出現【並沒有購買電子表單流程，此欄位不用輸入】的訊息。 

4.簽核流程 

4-1 確認：電子表單是否自動傳送.預設為 N。 

4-2 取消確認：電子表單自動傳送後，是否允許取消確認進行修改，預設

值為 N。 

4-3 作廢：電子表單是否作廢，預設 N。 
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九、電子表單佇列工作建立作業 

� 程式代號：ADMI13 

� 作業目的：記錄 WorkFlow-ERP 與 EasyFlow 之單據處理狀況。 

� 輸入畫面： 

 
 

� 作業說明 

1.當 WorkFlow-ERP 單據傳送 EasyFlow 簽核時，由 EasyFlow 回寫處理狀況至

本作業。 

2.本作業只允許『查詢』處理狀況，無法異動資料。 

3.有購買 EasyFlow 才可以查詢。 
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十、個案憑證/確認對照建立作業 

� 程式代號：ADMI14 

� 作業目的：記錄個案程式憑證作業所對應之相關作業。 

� 輸入畫面： 

 

 
� 作業說明： 

1.可以開窗查詢程式代號。 

2.公司代號：若是『**********』，則不指定公司；反之則開窗帶入公司代號，

以設定此個案程式對應的公司。 

3.確認段程式代號：設定此個案的確認段程式。 

4.標準程式代號：設定此個案的標準程式。 
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肆、批次作業 

 

一、使用者權限複製作業 

� 程式代號：ADMB01 

� 作業目的：當公司有多使用者，可利用此作業將類似者整批複製再作局部

修改。此作業可節省許多建立的時間。 

� 輸入畫面： 

 

 

� 作業說明 

1.選擇原使用者代號：開窗查詢存在於【使用者權限建立】作業中的使用者。 

2.輸入新使用者代號：開窗查詢已存在於【登入者代號建立】作業且不存在

於【使用者權限建立】作業中的使用者。 

3.複製完成後，系統會在【使用者權限建立】作業產生一筆新使用者的作業

權限，再針對不同處修改即可。 

 

範例： 

  將已完成權限設定的 001 郭靖之作業權限複製給 JERRY 余智育，�確定�

完成後，系統自動產生余智育的權限資料。若有不同作業權限，再至【使

用者權限建立】修改即可，如此一來，就可以省下不少新增時間。 
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二、使用者系統別權限產生作業 

� 程式代號：ADMB02 

� 作業目的：以程式代號為角度，可利用此作業針對各系統別不同的使用者   

設定其權限，系統會自動產生資料至權限檔。 

� 輸入畫面： 

 

 

� 作業說明： 

1.一次僅能設定一套模組。 

使用者代號：僅能設定一般使用者，不能設定超級使用者。 

2.選擇使用者： 

2-1 已有權限資料者：表示在【使用者權限建立作業】中已經有該使用者

的權限資料。 

2-2 從未設權限者：表示在【使用者權限建立作業】中無該使用者之權限

資料。若勾選，『輸入群組代碼』欄位不可空白。 
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3.執行權限，預設為勾選，若未勾選，表示選取的作業皆無法執行。 

4.資料管制有勾選，群組權限及他組權限才會顯示。 

5.基本權限：設定使用者本身對其執行的作業可否有新增、查詢、修改、 

刪除、確認、取消確認及輸出之權限。 

6.群組權限：設定可否對同群組人員所輸入之資料有查詢、修改、刪除、確

認及取消確認之權限。 

7.他組權限：設定可否對不同群組人員所輸入之資料有查詢、修改、刪除、

確認及取消確認之權限。 

8.成本及售價分為三種狀況： 

 一般：可查詢及修改成本、售價欄位資料。 

    唯讀：可查詢但不可修改成本、售價欄位資料。 

    隱藏：成本、售價欄位隱藏不顯示。  

9.�確定�完成後，系統將權限資料寫入至【使用者權限建立】作業中。 
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伍、清單與明細表 

一、人員資料清單列印 

� 程式代號：ADMR01 

� 作業目的：可將公司之員工及所屬部門列印成冊，以便查詢。 

� 輸入畫面： 

 

� 作業說明： 

1.前置作業：員工姓名資料建立作業 

2.員工代號：可以開窗輸入員工資料，若空白表示全部。 

3.部門別：開窗 選擇要列印的部門，可以多選，若空白表示全部。 

4.系統會依所設條件到員工基本資料檔中擷取員工代號，部門別符合條件者

列印成表。 

5.列印時依員工代號+部門別條件排序列印。 
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6.報表畫面： 
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二、使用者權限明細表列印 

� 程式代號：ADMR02 

� 作業目的：將設定之各使用者的權限列印成冊，以便對照查詢。 

� 輸入畫面： 

 

� 作業說明： 

1.使用者代碼：開窗查詢使用者代號，若空白表示全部的資料皆納入。 

2.群組代號：開窗查詢群組資料，空白表示全部資料皆納入。 

3.程式代碼：開窗查詢程式代號，空白表示全部資料皆納入。 

4.本報表依使用者代碼+群組代碼+程式代碼排序印出。 



                                                                管理維護系統 
 

 

27

5.報表畫面 
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三、群組資料明細表 

� 程式代號：ADMR03 

� 作業目的：將基本資料所設定之群組，依所篩選之範圍條件資料，逐一列

印。 

� 輸入畫面： 

 

� 作業說明： 

1. 可點選 或[F2]作群組代號開窗查詢，若空白表全部的群組。 

2. 列印時，依照群組權限代碼排序列印。 

3. 報表畫面 
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四、資料筆數查詢作業 

� 程式代號：ADMQ01 

� 作業目的：欲查知各系統目前檔案資料筆數時，可利用此作業查詢。 

� 輸入畫面：

 

� 作業說明： 

1. 若要直接查詢某系統之檔案資料筆數，可在  狀態下指定條件點選，

若空白則帶出全部資料。 

2.  開窗查詢檔案代號，檔案代號必須存在於檔案資料檔中。若空白表

全部檔案代號皆納入， 按下後依條件開始查詢。 

3.  將查詢到的資料轉出成 excel 格式。 
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4.查詢的結果
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陸、StateMonitor 基本操作說明 

 

功能：StateMonitor 主要用來監測資料庫的異動，經由鼎新傳呼系統(B.B.C)的方

式，傳送通知訊息給各通知對象，讓被通知者清楚了解監測事件所產生

的資料庫異動，甚至執行此監測事件。 

存放路徑：conductor\s_dsbin 

 

【一、主畫面】：如(圖 1) 

 
                               (圖 1) 

� 【新增】作業說明

 

 

目的：新增一個監測事件 

1.選擇功能鈕後，將進入監測事件新增狀態，如(圖 2) 。 

2.監測事件內容： 

2-1【說明】:請輸入主要監測事件的說明，如《庫存量低於安全存量》。 

2-2           等三個頁次：透過滑鼠移至目標頁次進行資料

的輸入，或者從一般頁次開始輸入。 

2-3 三個頁次的資料全部輸入完成時，請選擇       儲存資料。 

2-4 若資料輸入後不想要儲存時，請選擇       放棄所輸入的資料。 
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【二、一般】：畫面如(圖 2) 

 

(圖 2) 

� 作業說明 

1.時間間隔：設定每隔多久時間便執行監測的動作，此功能設定後必須在主畫

面勾選『啟動自動偵測』才會啟用。 

2.通知對象： 

(1)在此設定監測事件的通知對象，可輸入兩人以上，並以逗號隔開。亦可利

用開窗選擇通知對象，開窗圖形為  。     

(2)已到設定的時間間隔，監視事件內容會以鼎新傳呼系統(B.B.C)的方式傳給

通知對象。                  

(圖 2.1)   

開窗
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3.通知訊息： 

當監測事件發生時，鼎新傳呼系統(B.B.C)會將此「通知訊息」傳送到各通知

對象，通知訊息中如果有用到欄位名稱時，可以使用「%欄位名稱%」來設

定動態變數，系統會將此變數指定欄位名稱，將 SQL 所 Select 出來的欄位值

予於取代。 

 

4.每筆資料皆傳送： 

若未勾選「每筆資料皆傳送」，則只傳送符合設定監測事件的第一筆資料。

若勾選，則傳送符合設定監測事件的每一筆資料，也就是有幾筆符合資料便

傳送幾次；並且皆由鼎新傳呼系統(B.B.C)的方式傳送給被通知的對象。 

    

5.啟動此事件偵測： 

若未勾選「啟動此事件偵測」，則暫停偵測此事件。   
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【三、監測條件】：畫面如(圖 3) 

 

                                (圖 3) 

� 作業說明 

1.公司代號： 

開窗點選欲進行監測的公司，亦可手動輸入兩家以上的公司代號，並以逗

號區隔。如(圖 3.1)開窗圖形為：  

2.SQL 指令： 

(1)在此下 SQL 指令，要注意 SQL 指令中所開啟的 Table 前面要加上"$$"，

每家公司各有其對應的資料庫，因此系統的"$$Table Name"能將 Table 對

應到該公司的 DataBase。     

 (2)下完 SQL 指令，接著點選       以確保 SQL 指令的正確與否。 

若 SQL 指令正確，則會出現如(圖 3.2)的資料瀏覽。SQL 指令若錯誤，則

會出現〝測試 SQL 指令錯誤〞的訊息窗告知，如(圖 3.3)。

 

開窗

圖(3.3) 

圖(3.2)

圖(3.1) 
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【四、作業方式】畫面：如(圖 4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              (圖 4) 

� 作業說明 

1.作業代號： 

輸入要監測事件欲執行的作業代號，亦可利用開窗選擇，畫面如(圖 4.1)。

作業代號的開窗圖形為: 

2.作業方式： 

有下拉式選單可選擇如(圖 4.2)  

3.條件格式： 

指定給此作業的 SQL 條件 

4.參數格式： 

用於作業方式選擇新增或修改一筆時，當您希望某些欄位是初始值時，便

可在此設參數，中間並以逗號區隔。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開窗

(圖 4.2) 
 

(圖 4.1) 
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2.【修改】作業說明 

目的：修改已經存在的資料   

(1)修改已經存在的資料，請您到主畫面找到目標資料後點選修改鈕，則

進入修改此筆資料狀態。 

(2)資料修改完成時請您選擇       儲存資料 

(3)若資料修改後又決定要放棄，請您選擇        放棄所輸入的資料。 

  

3.【刪除】作業說明 

目的：刪除已經存在的資料 

 

4.【立即執行監測】作業說明  

目的：至主畫面選擇一筆欲監測的事件，再點選功能鈕，則立即執行監測，

訊息則以鼎新傳呼系統(B.B.C)的方式傳給通知對象。 

 

5.啟動/暫停監測 

    目的： 

(1).在主畫面選擇目標資料後點選功能鈕，則可啟動或暫停監測，功能鈕

圖形為 。 

(2). 表暫停， 表啟動。如圖(5) 

 

                               (圖 5) 

6.  

    目的： 

      勾選啟動自動監測，系統會在您設定的時間間隔監測事件，並且以鼎

新傳呼系統(B.B.C)的方式傳給通知對象。 
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柒、憑證設計說明(請報名自訂憑證課程) 

零、 系統憑證存放位置 

各系統預設的憑證，皆會在出貨時一併附在出貨光碟中 

憑證格式路徑：出貨光碟\path\standard\憑證\ALLDOC.ZIP 

將壓縮檔解開後，即可看到以各系統別代號各別存放的憑證(系統+程式代號.doc) 

 

一、以設計報價單憑證(COPR07)為例 

STEP1：在 WORD 裏先編輯好憑證樣式(設檔案為 COPR07.DOC) 

請注意！﹗表格線至少需要加粗到 1PT 以上的寬度才可！﹗ 

使用方法 ︰ 

a.在 Word 中至功能選項『表格』Î『選取』Î『表格』 

b.按滑鼠右鍵選取『框線及網底』Î『框線』頁次Î『寬』Î最少 1PTÎ

按『確定』即可。 

 

STEP2：在訂單管理系統將報價單憑證執行後， 在『系統選項』那一頁次的『列

印使用格式』 c中輸入您要為此憑證所取的代號 , 例如 : 212-A 後再按 

『設計憑證』 d進入 

 
 

STEP3：點選『設計憑證』後，即會出現此畫面。 

◆ 建議 USER 在自訂憑證時，將此畫面 COPY 下來。 

(鍵盤上 Print Screen Sys RqÎ小畫家ÎCtrl+VÎ列印) 

以便利作憑證時，方便查詢各欄位代號。 

c

d
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STEP4：不要顯示欄位的作法 

請先開啟元件檢視器（在設計憑證畫面裏，按右鍵Î顯示元件檢視器） 

(1) 點選不要列印的欄位 c Î在元件檢視器的『列印』d選擇『不要 V』 

 
 

 

 

 

 

c

d 
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STEP5：將 WORD 的檔案轉成 emf 圖檔 

c 在『設計憑證』畫面空白處按右鍵ÎWord.doc 轉 emf 圖檔 

 

 

d 檔案(F)Î開啟舊檔(O)Î開啟 COPR07.DOC 

 

c

d 
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e 檔案(F)Î儲存檔案(S)ÎCOPR07.EMF->存檔(S) 

 

＊須記下儲存檔案的路徑 

f 檔案(F)Î離開(X) 

      

請注意！﹗在做 Word doc 轉 emf 圖檔時，若環境是單一環境(例如：都

是 WIN 98 或是 WIN 2000、WIN NT)，可以直接作轉檔的動作；若是非單

一環境下（例如：有 WIN 98，WIN 2000，WIN NT），則請在 Windows 98 的

環境下轉 , 不可在 Windows NT 及 Windows 2000 下轉。若要做自訂憑證的

環境為 Windows NT 或是 Windows 2000 則請到 Windows 98 下相對應的 

Conductor\C_dsbin 下找到 Doc2Emf.exe 去做轉圖檔的動作 , 再把轉好的

emf 拿到自己的機器下做自訂憑證的動作。 
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STEP6：改變系統預設的底圖 

 

c 點選

這裡 

f 按 OK 後即可變換底圖

c 點選

這裡
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STEP7：欄位位置調整 

c 點選欲作位置調整的欄位按住滑鼠右鍵拖曳至理想位置。 

d 若要作位置的微調，可按 CTRL + (↑、↓、←、→) 

e 若要做大小或是長寬的調整，可按 SHIFT + (↑、↓、←、→) 

f 每個區域的欄位不何作跨區域的移動。 

g 請依照區域調整的方法調整出適合的格式，每個區域的定義如下。 

 

 

 

1. QRGroup(區域一) 

性質：單頭區段。每張單據的單頭列印部分。設定的高度包含單身的中文欄

位名稱。 

 

2.QRDetailBand(區域二) 

性質：單身一筆區段。設定的高度為可列印單身一筆資料。 

 

3.QRGroupFooter(區域三) 

性質：單身資料段。每張單據可列印的單身資料高度。範圍由 QRDetailBand(區

域二)的底端至該頁可印單身資料的高度，若資料不足，未到該頁底端時，會印

『以下空白//』 

 

區域一 

區域二

區域三 

區域四 

整張憑證的範圍不可超過此藍色虛線 
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4.GroupFooterChildBand(區域四) 

性質：單尾區段。每張單據的單尾列印部分可印單頭金額合計、備註、簽核等

（也就是每張單據只印一次的資料），當單據超過一張時，會印『接下頁．．．』 

  ★ 請注意！﹗每個區域的欄位不可做跨區域的移動。 

列如：單身可列印的區域(即區域一＋區域二)為 20 公分，欲列印 5 筆資料，

則區域一拉的高度為 20/5 = 4 公分，區域二拉的高度為 20－4＝16 公分。 

STEP8：設計憑證長度〔註三〕 

元件檢視器Î QuickRep1Î點選滑鼠二下『顯示頁』 

STEP9：憑證完成 

編修完成Î按關閉鍵  會跳出  的

視窗Î按 『Y』 即可存檔，若按『N』不會存檔！ 

存檔後會將修改內容存成 Tfrm*Fmt_*.dat 的檔案 

 

c 點選滑鼠

兩下會展以下 

e 必須改成「自訂」才可

以修改「紙張長度」的值 

f 設連續報表紙的長度為 279.4；因是

半頁憑證，所以長度＝279.4 / 2=139.7

d 建議改成

qrFullPage 
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279.4cm 139.7cm 

二、備註說明 

『註一』 

1. QuickRep1 紙張長度Î有包括上下邊界的長度。 

2. 紙張格式分：qrFullPage、qrHalfPage、qrNone 

以下舉例說明紙張格式、紙張長度、紙張之間設定的關係 

 

EX：假設有 A,B 兩張半頁憑證 

紙張格式 qrHalf Page qrFullPage qrNone 

紙張長度 279.4 279.4 139.7 

紙張 Letter Letter Custom 自訂 
列
印
結
果 

 

上邊界 

 

A 憑證 

B 憑證 

下邊界  

 

上邊界 

A 憑證 

 

下邊界 

 

上邊界 

B 憑證 

 

下邊界  

 

上邊界 

A 憑證 

下邊界 

上邊界 

B 憑證 

下邊界  

 

1.『紙張格式』的設定 

A.在 WIN 2000 下設定：開始\設定\印表機\檔案\伺服器內容中設定一新格式 

B.在 WIN 98 下設定：不用設定 

 

279.4
cm 
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三、一憑證多格式 

以報價單為例，設計了國內報價單 210-A，國外報價單 210-B，如何使用一憑證

多格式？ 

Step1： 

 

 

c 『憑證格式』有輸入時，則在『報價單憑證』裡的（選擇單別）輸入單別後(如

圖一)，在（系統選項）那一頁的（列印使用格式）會預設 210-A 的格式(如

圖二-c)，故若此報價單的單別 210 有設自動列印則在『報價單建立作業』

的存檔之後會自動列印 210-A 的憑證格式。 

 

d 『列印時選擇憑證格式』有勾選時，則在『報價單憑證』裡的單別輸入後，在

（系統選項）那一頁的（列印使用格式）可以選取。(如圖二-d) 

c
d 
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                             (圖一) 

 

 

 

                           (圖二) 

c 
d 若是〔列印時選擇憑

證格式〕有勾選時，則

可選取，反之則不可
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四、常見問題 

    Q1：請問有哪些 HotKey 可以使用 ？ 

    Ans： F11：顯示元件檢視器(Object Inspector) 。 

          F12：顯示功能選單(自訂憑證功能選單) 。 

          Ctrl +↑(↓、←、→)：元件位置往上(下、左、右)移動。 

          Shift +↑(↓、←、→)：元件大小往上(下、左、右)拉長或縮短微調(位

置較準確)。也可用滑鼠調整。 

          Shift + 滑鼠：同時選取多個元件。 

 

    Q2：數字或是金額欄位如何讓其呈現三位一撇還有小數點的格式，如：

123456789.789Î123,456,789.789 

Ans：選取金額欄位的元件後開啟『元件檢視器』， 在『顯示格式』裡設定。 

        譬如：123456789.789  

1.取到整數位 

『顯示格式』Î『, 0』 ，『顯示內容』Î『123,456,790』(會自動四捨

五入) 

2.取到小數點一位 

『顯示格式』Î『, .0』 ，『顯示內容』Î『123,456,789.8』(會自動四

捨五入) 

3.取到小數點二位 

『顯示格式』Î『, .00』 ，『顯示內容』Î『123,456,789.79』(會自動

四捨五入) 

4.取到小數點三位 

『顯示格式』Î『, .000』 ，『顯示內容』Î『123,456,789.789』(會自動

四捨五入) 

5.取到小數點三位，數值前面加上『NT$』 

『顯示格式』Î『NT$,. 000』 ，『顯示內容』Î『NT$123,456,789.789』

(會自動四捨五入) 

其他以此類推。 

 

    Q3： 開啟『Word doc 轉 emf 圖檔』也就是 Doc2Emf.exe，出現『啟動 Microsoft 

Wor 錯誤, 也許你沒安裝 Word』訊息 

    Ans：與電腦安裝的防毒 Norton AntiVirus 相衝，請將該目錄下 OfficeAV.dll 取

消註冊 
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1 開啟『註冊小機機』(BatchReg.exe)，找到灌 Norton AntiVirus 的目錄 

(通常都在 C:\PROGRAM FILES\NAVNT) ，在 d 找到 OfficeAV.DLL 後執行反

註冊後即可 

 

Q4：印憑證時，只會印出 2/3 的範圍？ 

Ans：在印表機設定中，『無法列印的區域』有設定，將設定值全部修改成 0 即可。 

 

Q5：憑證無法列印，印表機動一下就沒有了？ 

Ans ：c檢查該印表機 Driver 是否正確。 

d將印表機設定裏的紙張將自訂紙張設到最大。 

例如：有一台工作站它列印三種憑證 

A 憑證  10*10(10 為假設值,一般 A4 是 2970X2100) 

B 憑證  20* 20 

C 憑證  30*30 

那印表機的長與寬"至少"要設 30*30,若不確定所有憑證自訂紙張的範圍，

可設印表機所允許之最大值,每台印表機所允許範圍值均不相同,但在設定

時可看到它的範圍值以供設定參考.(在控制台->內容->紙張->可看到紙張

的長度及寬度) 

**設定後別忘了檢查單位，假若憑證中是 10mm*10mm，但印表機裏的單

位是 0.1mm 則印表機應為 100 * 100 ，請不要忽略了這點。 

 

c 

d 

e

f
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Q6：自訂憑證所存的路徑？如何使所有的 CLIENT 皆可以使用此憑證？ 

Ans ：c 請查看 ConductorC.INI 中 RTBuildDataPath 所設的路徑，預設為 

         RTBuildDataPath= C:\Conductor\C_data 

      d 自訂憑證後會產生一個檔名為: Tfrm 程式代號 Fmt_憑證使用格式.dat 檔

案在該電腦的 C:\Conductor\C_data 裡 

e 若要該所有使用者皆使用該自訂憑證格式，將 C:\Conductor\C_data\  

Tfrm 程式代號 Fmt_憑證使用格式.dat 複製至 DBServer 上的

C:\Conductor\C_data，並檢查工作站的 C:\Conductor\conductorC.ini 中的

RTBuilderDataPath 是否正確： 

Ex： RTBuilderDataPath=\\DBServer Name\ Conductor \c data      或

RTBuilderDataPath=\\203.70.89.50\ Conductor \c data 

 

(1) 請檢查 DB Server 的 c data 是否設成共用，若否，請設成共用。(DBSERVER

設共享的目錄並不建議為 CONDUCTOR,最好設為 c_data) 

(2) 檢查 DB Server 的 c data 所開放的權限是否正確，檢查步驟如下： 

A、游標移至 c data 目錄後按右鍵點選內容→點選共用→點選使用權限→

確定使用者的權限是否有加入並且權限最少須設成變更或者完全控

制。(不要僅有讀取的權限) 

B、游標移至 c data 目錄後按右鍵點選內容→點選安全→點選使用權限→

確定使用者權限是否有加入,並且權限最少須設成變更或者完全控

制。(不要僅有讀取的權限) 
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五、元件對齊說明 

1.作用：將數個元件做對齊，若只單選一個元件並無作用。 

 

•No Change  不改變。 

•Left Sides 全部對齊最左邊的元件。 

•Centers  全部對正所有點選的元件的中央。 

•Right Sides 全部對齊最右邊的元件。 

•Space Equally 在所有點選按鈕的位置裡依平均距離排列。 

•Window Center 全部對正 Window 的中央。 

•Top   全部對齊最頂端的元件。 

•Bottom  全部對齊最底部的元件。 

 

2.提到上一層 

作用：可將點選的元件提到最上層。 

 

� 由(I)可知上至下的層次為 AAA Æ BBB Æ CCC，將 CCC 提到上一層，則上至

下的層次變為 CCC Æ AAA Æ BBB ，而不是 AAA Æ CCC Æ BBB。此外在(I)

的情況中，若將 AAA 提到上一層將無作用，因為它已是最上層。 
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3.移至下一層 

作用：可將點選的元件移至最下層。 

 

� 由(I)可知上至下的層次為 AAA Æ BBB Æ CCC，將 AAA 提至下一層，則上至

下的層次變為 BBB Æ CCC Æ AAA ，而不是 BBB Æ AAA Æ CCC。此外在(I)

的情況中，若將 CCC 移至下一層將無作用，因為它已是最下層。 

 

4.顯示元件檢視器 

作用：顯示元件檢視器，利用檢視視可修改元件之設定值 

 

 

 

 

 

 



52  管理維護管理系統 
 

 

5.編修完成 

作用：離開自訂憑證時，若有修改將詢問是否存檔，不存檔或修改則離開自訂

憑證功能；若存檔會將修改內容存在 RTBuild.RBD 中。 

 

 
 

6.顯示元件關係群組 

作用：將該元件同一群組的其它元件顯示出來。 

 

� 在畫面上點選該元件，會將該元件同關係群組的元件用紅色顯示出來如上。 

� 若該元件無關係群組，則畫面上不會有所不同。 

 

7.Word doc 轉檔 emf 圖檔        

作用：在 Word 編輯好底圖後，透過本工具轉換成憑證可用的 EMF 檔。 

 

� 本工具由 MicroSoft 所提供，若轉換後與 Word 中所見不同，非憑證本身問  

題。換言之，若由 Word 轉成 EMF 檔畫面就亂掉了，是工具問題，而非單 

支憑證問題。 
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捌、報表產生器操作說明(此工具必須另購置方可使用) 

程式位置/名稱：(請報名自訂報表課程) 

ａ. S_dsbin/RGRI01S.exe (報表產生器設計作業) 

該支作業為兩層式架構，執行該支程式時一定要先安裝 BDE。 

ｂ. S_dsbin/Rgrr01S.exe (自訂報表產生作業-server) 

ｃ. C_pkg/Rgrr01c.dll (自訂報表產生作業-client) 

掛在 [管理維護系統] 下 

 

BDE 設定 

 

 
  

BDE 之 BLOB(Binary Large OBject) Size 至少須設至 256。 
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一、報表產生器操作說明 

透過 [ ：其它作業]，點選「報表產生器設計作業」進入「設計模式」。設

計者必須在「管理維護系統\基本資料管理\使用者權限建立作業」設有「RGRR01(自

訂報表產生作業)」之執行權限。 
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1.Button 說明: 

 
§Button 說明 

(1).  : 新增一支報表 

(2).  : 查詢已設計好的報表 

(3).  : 修改報表設定內容 

(4).  : 刪除該支報表 

(5).  : 存檔 

(6).  : 取消存檔 

(7).  : 上一步 (切換頁次) 

(8).  : 下一步 (切換頁次) 

(9).  : 立即離開作業 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

限定使用者 
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(一)、[報表名稱]設定 

欄位說明: 

1.報表代號 

* 建議編碼方式如下： 

XXX X X 99 

前三碼表系統代號，可

於「管理維護系統\基本

資料管理\系統資料建立

作業」查詢到系統。 

第四碼為自訂碼，為與套

裝軟體或與鼎新寫的個

案區分開來，儘量避免使

用「A」及「M」。 

「R」表 Report 

(報表)。 

流水碼

註:雖然自訂報表與套裝軟體及鼎新個案之命名相同，並不會影響報表產生之

結果(因兩者產生之方式不同)，但是為免使用者對兩者命名相同感到混

淆，還是建議命名方式與套裝軟體及鼎新個案報表有所區別。 

2.報表名稱 

3.限定使用者 

* 限定報表有哪些人可以使用此報表，就算是系統管理者也要加入才可使用

該報表。 

* 此欄有勾選則「輸入限定使用者」方可輸入。 

4.輸入限定使用者 

* 可按 查詢使用者資料。 
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(二)、[檔案/關連]設定 

      

可直接在選擇檔案中雙擊欲選擇之檔案，或多點選檔案再按 ，即可開始拉關

連線，關連的欄位點選拖曳至另一檔案中的欄位即可將兩個檔案關聯起來。 

 

1.設定關連線： 

(1)關連線目前可拉 32 條(虛線箭頭，表示所選的 Table 直接往外拉出來。) 

(2)設定主檔：直接在該檔案點右鍵 (設定完成 Caption 上會多一個「主」這樣的字

眼) 

(3)欄位間的關連應避免欄位型態不一樣的關連 

(4)刪除關連線：該線上點右鍵(必須連同關連線一併清除)。 

2.可選擇檔案的「Join 方式」，拉關連時預設為 LEFT JOIN，在格子打勾則會改為

INNER JOIN。 
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(三)、[列印欄位]設定 

 
 

1.  左邊為來源欄位，右邊為選擇列印欄位。. 

2. 可在來源欄位按滑鼠左鍵兩下(Double Click)或按 選擇列印欄位。 

3. 也可在選擇列印欄位按滑鼠左鍵兩下(Double Click)或按 取消選取列印欄位。 

4. 欄位列印的先後順序可依 (上調)或 (下調)來調整。 

5. Button 功能 

(1).  ：選取欄位 

(2).  ：取消選取 

(3).  ：調整列印順序(上調) 

(4).  ：調整列印順序(下調) 
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(5).  ：新增衍生欄位，可針對數字欄位做「＋」、「－」、「*」、「/」的運算，然

後將運算後的結果列印出來。 

 
 欄位名稱：自訂，可用中文。 

 資料型態：只可選擇文字型態(C)或數字型態(N) 

 衍生欄位內容：可以用＋、運算－、＊、／運算。 

 欄位代號：指衍生欄位代號，自訂。 

 顯示長度：若為數字，可用小數點。例如 10.3 表示有 7 位整數，３位小數。

10：整數位與小數位的加總；３：小數位 

(6). ：修改衍生欄位，若已產生「衍生欄位」，可按此按鈕修改該欄位之設定。 

(7). ：新增修改列印欄位內存外顯值，由於某些欄位是以數字或字母存入資料

庫，該些欄位之代表意義則可透過此按鈕輸入，報表結果就會依「內存

值」資料列印出「外顯值」，而不直接列印資料庫所儲存的資料。 
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(四)、[條件/排序]設定 

 

 
 

限定條件 (自訂報表設計人員設定的條件) 

* 關係式：包含「=」、「>=」、「<=」、「<」、「>」、「<>」及「like」。 

* 邏輯關係式 (AND、OR) :預設值為 AND 

  

開放條件 (USER 設定的條件) 

* 來源欄位：列出該報表所有檔案欄位名稱 

* 目的欄位：開放給 USER 使用的條件 

  

列印排序 

* 來源欄位：該報表所有關聯的檔案欄位 

* 降冪 (黑色箭頭向下) 

* 升冪 (紅色箭頭向上) 
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(五)、[彙總/縮排]設定 

 
* 注意事項: 

� 排序欄位： 

為【頁籤:條件/排序】之指定「列印排序」欄位。 

註：若要修改排序框內之值，須回【頁籤:條件/排序】之指定「列印排序」

欄位處理，此處「唯讀」僅顯示不可修改。 

� 縮排欄位： 

預設為【頁籤:條件/排序】之指定「列印排序」欄位，但可按 F2（或按 ）

另外修改縮排欄位。 

� 小計功能： 

1. 若勾選「小計功能」表示該報表有彙總的功能，目前最多只可設定 6 個

彙總欄位；若不勾選則產出之報表為清單式報表。 

2. 另報表將依 Order By 的欄位來設定彙總的欄位。 

3. 按 F5 可重抓【頁籤:條件/排序】之指定「列印排序」欄位；按 Del 或按

滑鼠左鍵兩下(Double Click)則可將之刪除。 

4. 若沒有設 Order By，則該設定不可輸入。 

5. 「小計」預設值為【頁籤:列印欄位】之數值欄位(欄位型態為 Numeric)，按[F6]

可重抓小計欄位，按 Del 或按滑鼠左鍵兩下則可將之刪除。數值欄位之合計必

須由最小層的開始往下設，不可以跳層設定 (正確例子：小計Æ合計Æ總計)。 
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(六)[跳頁/前端條件]設定 

       
1. 若勾選「跳頁功能」，系統將根據【頁籤：產生 SQL】的「ORDER BY」找到

的資料，再依【頁籤：跳頁/前端條件】的「跳頁 GROUP」設定，找到對應

的【頁籤：彙總/縮排】的「小計/合計/總計」設定的欄位，做跳頁的處理。

例： 

Step 1:先由【頁籤：產生 SQL】的「ORDER BY」找到資料 

 

資料
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Step 2:再查【頁籤：跳頁/前端條件】的「跳頁 GROUP」設定 

 
 

Step 3: 找到對應【頁籤：彙總/縮排】的「小計」設定的欄位，所以系統會根

據「部門代號」的欄位，將 Step 1 找到的資料做跳頁的處理。 

 

此例：小計
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2. 選擇表頭資料(頁面之左方框框)：可在產生的報表上，列印【頁籤：跳頁/前

端條件】設定的表頭資料，這樣就可以減少在表身列印過多相同的資料。 

 
 

相關圖示： 

 開窗可以選擇【頁籤：列印欄位】中左方框框（選擇欄位）的所有欄

位。 

 
開窗選擇好要列印在表頭的欄位後，可選擇要列印在「表頭」的「左邊/中

間/右邊」。 

 可單筆刪除已選擇要列印在表頭的欄位，取消不列印。 

 可刪除所有已選擇要列印在表頭的欄位，取消不列印。 

 調整列印順序(上調) 

 調整列印順序(下調) 
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3. 列印前端條件(頁面之右方框框)：設計好的報表，使用者可以在前端選項看

到【頁籤：條件/排序】裡設定的「開放條件」，使用者可以設定「條件內容」，

而報表產生的結果，可以設定是否要列印前端選項的條件值。需注意的是：

設定的「開放條件」可以有很多個，但是報表列印前端條件值，是根據此處

的設定。 
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相關圖示： 

 開窗可以選擇<頁籤：條件/排序>中右方框框（開放條件）的所有欄位。 

 
 

開窗選擇好要列印在表頭的欄位後，可選擇要列印在「表頭」的「左邊/中

間/右邊」。 

 可單筆刪除已選擇要列印在表頭的欄位，取消不列印。 

 可刪除所有已選擇要列印在表頭的欄位，取消不列印。 

 調整列印順序(上調) 

 調整列印順序(下調) 
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(七)、[設定完成]設定 

  

 
  

1. 按一下「SQL」大按鈕，系統就會自動產生 SQL 指令。 

按一下「資料檢視」大按鈕，則可預覽前 6 個頁籤之設定所產生之資料。 

2. 可勾選「剔除重覆資料(SQL 加入 DISTINCT 語法)」。 

若勾選「修改 SQL 語法」，則可以在「SQL」各方塊撰寫或修改由系統產生的 SQL

語法，而且存檔後，系統不再重新產生 SQL 指令，若修改完 SQL 指令後，又將

「修改 SQL 語法」改成不勾選，則在按存檔時，系統將重新檢核一次，根據前 6

個頁籤之設定，重新產生 SQL 指令；此外，若在修改完後又按一下「SQL」大按

鈕，則系統會警告設計者，此動作將重新產生 SQL，如此之前修改的 SQL 指令

將會被清除，故建議先將修改好的 SQL 指令複製備份。另外，設計報表時也可

以在第四個方塊自行撰寫「GROUP BY」的語句(系統不會自動產生)。
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二、自訂報表產生作業 (RGRR01C.dll) 

 

報表產生器為鼎新 WorkflowERP 之獨立模組，可以在進入主畫面後，從左邊之作

業清單執行。  

 
 開啟此程式，必須在「管理維護系統\基本資料管理\使用者權限建立作業」設有

「RGRR01(自訂報表產生作業)」之執行權限。 

將程式開啟，則可看到以下畫面： 
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1. 選擇自訂報表代號：為報表產生器裡【頁籤：報表名稱】設定之限定使用

者；若不限定，則表示所有人皆可執行此報表。 

2. 設定篩選條件：為報表產生器裡【頁籤：條件/排序】開放條件欄位中所設

定的條件。 

 
3. 可勾選是否要列印明細資料？是否要跳頁？是否要列印前端條件值？ 

當選擇自定報表頁籤中【列印前端條件】未勾選時，才可在進階設定頁籤中，

勾選【修改 SQL】項次，將條件關係由 AND 改成 OR 或由 OR 改成 AND。 
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4. 在「選擇自訂報表」頁面裡，可以設定條件選項，如「取得日期」的區間？「取

得資產的部門代號」？ 

例：想要列印在「92/08/01~92/08/31」之間取得的資產或由「部門：7500 / 7800」取

得的資產，我們可以在「選擇自訂報表」頁面裡，先選擇「取得日期>=92/08/01」，

然後再選擇「條件關係=AND」，再選擇「取得日期<=92/08/01」。至於設定第二組條

件時，先選擇「部門代號=7500」，然後再選擇「條件關係=OR」，再選擇「部門代

號=7800」。但是我們會在「進階設定」頁面裡，發現系統會預設第一組條件與第二

組條件之間的關聯是「且(AND)」，所以為了要符合我們要列印報表的條件，我們

可以在「進階設定」頁面裡，可以勾選「修改 SQL」，然後將「AND」改為「OR」。 
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三、檢視報表 

 報表仍須透過派班中心處理，處理完畢後則可透過「佇列工作控制台」檢視自

訂報表之結果。 

 

 
 

 

 

 
 

 


