電腦化導入規劃書
製作：板橋電腦有限公司

地址：板橋市中正路1巷12號
電話：02-29678677(代表號)

傳真：02-29666124(代表號)

規劃書大綱一覽
1、 客戶現況分析
· 安裝記錄
· 公司組織
· 電腦化環境分析
2、 輔導流程說明
· 庫存系統
      輔導流程一覽
      資料編碼說明
      資料建立時程
      共用參數規劃

      庫存參數規劃


        交易模擬演練
安裝檢核表
公司名稱

電腦化負責人


聯絡電話

傳真電話


安裝單位

安裝服務人員


軟體註冊
軟體安裝序號
客戶服務號碼
軟體安裝序號
客戶服務號碼


財務


票據




庫存


訂單




固資


生管




媒體


其它



安裝工作項目
檢核狀況

一、軟體安裝
查核機器配備是否符合軟體需求
 □ 完成　　□ 未完成


清除(TEMP)暫存檔
 □ 完成　　□ 未完成


更改桌面設定值(解析度、桌面字型)
 □ 完成　　□ 未完成


印表機列印設定(半張/一般 列印)
 □ 完成　　□ 未完成


安裝軟體程式及捷徑設定
 □ 完成　　□ 未完成


數據機安裝設定
 □ 完成　　□ 未完成


Backup 備份程式安裝
 □ 完成　　□ 未完成

二、簡易上線
開帳輔導
 □ 完成　　□ 未完成


新增公司名稱(明細資料設定)
 □ 完成　　□ 未完成


單據報表測試列印(半張/一般 列印)
 □ 完成　　□ 未完成


Backup 備份程式使用測試及教用
 □ 完成　　□ 未完成

三、其他
輔導課程排定
 □ 完成　　□ 未完成


軟體簽收
 □ 完成　　□ 未完成


約定收款日
年　　月　　日


票據到期日期
年　　月　　日

備註：



安裝人員簽名：

客戶簽名：


公司組織分析
公司名稱

 電腦化負責人


聯絡電話

 傳真電話


營業項目


公司組織


使用動機


 訪問者簽名

 受訪者簽名


電腦化環境分析
公司名稱

 電腦化負責人


聯絡電話

 傳真電話


系統架構
 ● 訂單系統：使用人數____人，主要負責人員：____________

 ● 庫存系統：使用人數____人，主要負責人員：____________

 ● 生管系統：使用人數____人，主要負責人員：____________

 ● 財務系統：使用人數____人，主要負責人員：____________

 ● 票據系統：使用人數____人，主要負責人員：____________

 ●     系統：使用人數____人，主要負責人員：____________

 ●     系統：使用人數____人，主要負責人員：____________

 ●     系統：使用人數____人，主要負責人員：____________

 ● 備份方式及步驟，主要負責人員：____________

    0.養成每天備份的習慣，至少準備二份備份
 ● 連線方式及步驟


硬體架構
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工作站配備：

1.硬體機型：

2.硬碟容量：

3.記憶體  ：

4.作業系統： 

○NT  ver.____________

         

   ○Win ver.____________

5.

 

機器台數：

___________ 

台



 訪問者簽名

 受訪者簽名


訂單管理
輔導流程一覽
資料編碼一覽

資料建立時程
共用環境規劃

訂單環境規劃

交易模擬演練
訂單系統輔導流程一覽 

輔導流程一覽
參考文件
客戶配合事項


[image: image2.wmf]成立專責小組

工作時程研擬

開帳資料準備

上線流程說明

表單格式確認

開帳資料建檔

案例模擬演練

輔導結案報告


· 訂單輔導流程一覽表

‧公司組織圖
‧公司作業流程圖
‧公司相關作業憑證


‧訂單上線時程一覽表
‧標準教育訓練課程表
‧標準教育訓練報名表
· 報名上課


‧基本資料編碼長度一覽
· 訂定資料編碼原則


‧各系統標準流程介紹
‧實務電腦化流程圖(初稿) 


‧系統標準報表格式總覽
‧報表格式修改調整確認書
‧報表格式修改確認書


‧基本資料建立進度表
‧準備各項基本資料清單
‧依序建立各項基本資料



‧報價流程模擬演練
‧報價轉訂單模擬演練
‧產品存量預估報表查詢
‧採購建議書使用演練


‧上線輔導結案報告書
‧實務電腦化流程圖(定稿)

基本資料編碼長度一覽
基本資料作業
編碼長度
編碼注意事項

部門資料設定
4 Bytes
‧以財務系統部門損益分析為部門編碼考量點

幣別資料設定
3 Bytes
‧若訂單為多幣別的交易，應設定交易幣別的資料

倉庫資料設定
4 Bytes
‧若有生管須虛設加工廠倉及廠內倉，以便統計各生產單位餘料

產品類別設定
4 Bytes
‧庫存若使用『庫存傳輸財務』功能，系統在產生進銷資料的傳票時，
  會自動取用該進銷產品所屬的產品類別中傳輸科目設定內容傳輸
‧生管若使用數量或工時『分攤法』計算母件﹝成品﹞成本時，應
  考慮將分攤比例相同的產品歸在同一類別

產品資料設定
20 Bytes
‧產品編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎

人員資料設定
8 Bytes
‧以庫存系統業務績效分析為人員編碼考量點

區域資料設定
4 Bytes
‧若客戶/廠商資料須設定區域資料，則應設定區域代號

客戶類別設定
4 Bytes
‧客戶分類的依歸

客戶資料設定
10 Bytes
‧客戶編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎
‧對於交易極少的客戶可考慮設定一位共用的臨時客戶編號

廠商類別設定
4 Bytes
‧廠商分類的依歸

廠商資料設定
10 Bytes
‧廠商編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎
‧廠商資料應包括料件採買的廠商及委外加工的廠商
‧對於交易極少的廠商可考慮設定一位共用的臨時客戶編號

訂單資料上線時程表
 客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
資料項目
研討日期
編號原則擬訂
資料建立



負責人
預計日
實際日
負責人
預計日
實際日

部門資料設定








幣別資料設定








倉庫資料設定








產品類別設定








產品資料設定








人員資料設定








區域資料設定








客戶類別設定








客戶資料設定








廠商類別設定








廠商資料設定








共用參數設定








訂單參數設定








共用環境規劃一覽
客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
規劃項目
內容

01.年制設定
○中式(二碼顯示)    ○西式(二碼顯示)    ○西式(四碼顯示)

02.日期格式
○年月日            ○月年日            ○日年月
○年日月            ○月日年            ○日月年

03.交易區間
起訖日期：          ─　     

04.數值特性
‧數量  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧單價  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧金額  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位

05.共用科目(傳輸)
○現金科目__________  ○應收帳款__________  ○應收票據__________  
○預收貨款__________  ○銷項稅額__________  ○銷項折讓__________  
○應付帳款__________  ○應付票據__________  ○預付貨款__________  
○進項稅額__________  ○進項折讓__________  ○兌換利益__________  
○兌換損失__________  ○應付佣金__________  ○佣金支出__________  

06.常用資料
常用部門：__________    常用幣別：__________  

07.盤點制度
○永續盤存         ○實地盤存            

08.成本計算方式
○移動加權平均     ○月加權平均          

09.查核資料
身份證是否正確     ○查核   ○不查核
統一編號是否正確   ○查核   ○不查核

10.分錄排序(貿易)
○表身分錄由小到大 ○表身分錄由大到小          

11.組織型態
○單一公司         ○多公司  共____家

12.公司碼(2碼)
本項規劃僅在處理多公司帳務拋出與轉入時有效：

01公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

02公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

03公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

04公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

05公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

輔導員簽名：


受訪者簽名：


訂單系統規劃一覽
客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
規劃項目
內容

01.單據編碼原則
報價憑單  ____________________    訂購憑單    ____________________
採購憑單  ____________________    採購建議書  ____________________

02.稅率設定
報價單稅率____________________
訂購單稅率____________________
採購單稅率____________________

03.其它設定
交易單捨入方式   ○單項捨入合計   ○多項合計捨入
已拋轉之單據     ○可以修改       ○不能修改
存量不足         ○要警告         ○不要警告
低於安全存量     ○要警告         ○不要警告
單據取用歷史售價 ○要使用         ○不要使用
台幣幣別編號     ____________________

04.數值格式
‧數量  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧單價  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧金額  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位

輔導員簽名：


客戶受訪者確認


訂單交易模擬演練
 客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
模擬項目
細項說明
研討日期
參加人員

01.報價憑單
1. 報價憑單欄位介紹
2. 模擬案例登打及欄項解說



02.報價轉訂購
1.轉單流程介紹
2.模擬案例登打及欄項解說



03.管理報表查詢
1.報表查詢介紹
2.重要報表導覽



04.採購建議書流程
1.採購建議書流程介紹
2.模擬案例登打及欄項解說



庫存管理
輔導流程一覽
資料編碼說明
資料建立時程
共用參數規劃

庫存參數規劃

交易模擬演練
庫存系統輔導流程一覽 

輔導流程一覽
參考文件
客戶配合事項


[image: image3.wmf]成立專責小組

工作時程研擬

開帳資料準備

上線流程說明

表單格式確認

開帳資料建檔

案例模擬演練

期初資料建檔

期初資料查核

輔導結案報告


· 庫存輔導流程一覽表

‧公司組織圖
‧公司作業流程圖
‧公司相關作業憑證


‧庫存上線時程一覽表
‧標準教育訓練課程表
‧標準教育訓練報名表
· 報名上課


‧基本資料編碼長度一覽
· 訂定資料編碼原則


‧各系統標準流程介紹
‧實務電腦化流程圖(初稿) 


‧系統標準報表格式總覽
‧報表格式修改調整確認書
‧報表格式修改確認書


‧基本資料建立進度表
‧準備各項基本資料清單
‧依序建立各項基本資料



‧銷貨收款流程模擬演練
‧存貨盤點流程模擬演練
‧借貨還貨流程模擬演練
‧重要報表導覽


‧期初資料建立進度表
‧期初資料查核流程表
‧準備各項期初資料清單
‧依序建立各項期初資料
‧依流程查核期初資料


‧上線輔導結案報告書
‧實務電腦化流程圖(定稿)

基本資料編碼長度一覽
基本資料作業
編碼長度
編碼注意事項

部門資料設定
4 Bytes
‧以財務系統部門損益分析為部門編碼考量點

幣別資料設定
3 Bytes
‧若訂單為多幣別的交易，應設定交易幣別的資料

倉庫資料設定
4 Bytes
‧若有生管須虛設加工廠倉及廠內倉，以便統計各生產單位餘料

產品類別設定
4 Bytes
‧庫存若使用『庫存傳輸財務』功能，系統在產生進銷資料的傳票時，
  會自動取用該進銷產品所屬的產品類別中傳輸科目設定內容傳輸
‧生管若使用數量或工時『分攤法』計算母件﹝成品﹞成本時，應
  考慮將分攤比例相同的產品歸在同一類別

產品資料設定
20 Bytes
‧產品編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎

人員資料設定
8 Bytes
‧以庫存系統業務績效分析為人員編碼考量點

區域資料設定
4 Bytes
‧若客戶/廠商資料須設定區域資料，則應設定區域代號

客戶類別設定
4 Bytes
‧客戶分類的依歸

客戶資料設定
10 Bytes
‧客戶編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎
‧對於交易極少的客戶可考慮設定一位共用的臨時客戶編號

廠商類別設定
4 Bytes
‧廠商分類的依歸

廠商資料設定
10 Bytes
‧廠商編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎
‧廠商資料應包括料件採買的廠商及委外加工的廠商
‧對於交易極少的廠商可考慮設定一位共用的臨時客戶編號

調整類別設定
4 Bytes
‧本設定主要在區別各張調整憑單登錄原因，以便於日後歸類查核

借貨類別設定
4 Bytes
‧本設定主要在區別各張借貨憑單登錄原因，以便於日後歸類查核

發票請購設定

‧每月可依實際狀況輸入當月各聯式的發票請購狀況

專案資料設定
15 Bytes
‧本設定主要針對進銷資料傳輸財務時須記錄所屬專案之客戶而訂
‧若您不須查詢專案損益報表，此項設定可跳過不設定

庫存資料上線時程表
 客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
資料項目
研討日期
編號原則擬訂
資料建立



負責人
預計日
實際日
負責人
預計日
實際日

部門資料設定








幣別資料設定








倉庫資料設定








產品類別設定








產品資料設定








人員資料設定








區域資料設定








客戶類別設定








客戶資料設定








廠商類別設定








廠商資料設定








調整類別設定








借貨類別設定








專案資料設定








發票請購設定








共用參數設定








庫存參數設定








共用環境規劃一覽
客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
規劃項目
內容

01.年制設定
○中式(二碼顯示)    ○西式(二碼顯示)    ○西式(四碼顯示)

02.日期格式
○年月日            ○月年日            ○日年月
○年日月            ○月日年            ○日月年

03.交易區間
起訖日期：          ─　     

04.數值特性
‧數量  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧單價  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧金額  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位

05.共用科目(傳輸)
○現金科目__________  ○應收帳款__________  ○應收票據__________  
○預收貨款__________  ○銷項稅額__________  ○銷項折讓__________  
○應付帳款__________  ○應付票據__________  ○預付貨款__________  
○進項稅額__________  ○進項折讓__________  ○兌換利益__________  
○兌換損失__________  ○應付佣金__________  ○佣金支出__________  

06.常用資料
常用部門：__________    常用幣別：__________  

07.盤點制度
○永續盤存         ○實地盤存            

08.成本計算方式
○移動加權平均     ○月加權平均          

09.查核資料
身份證是否正確     ○查核   ○不查核
統一編號是否正確   ○查核   ○不查核

10.分錄排序(貿易)
○表身分錄由小到大 ○表身分錄由大到小          

11.組織型態
○單一公司         ○多公司  共____家

12.公司碼(2碼)
本項規劃僅在處理多公司帳務拋出與轉入時有效：

01公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

02公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

03公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

04公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

05公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

輔導員簽名：


客戶簽名：


庫存系統規劃一覽
客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
規劃項目
內容

01.單據編碼原則
進貨憑單     ____________________    借出憑單    ____________________
進貨退出     ____________________    借出還入    ____________________
調整憑單     ____________________    借入憑單    ____________________
調撥憑單     ____________________    借入還出    ____________________
銷貨憑單     ____________________    批次收款    ____________________
銷貨退回     ____________________    批次付款    ____________________

02.基本設定
成本使用            ○月加權平均   ○標準成本
庫存明細表零庫存    ○顯示         ○不顯示
常用倉庫設定        ____________%
進貨憑單稅率        ____________%
進貨退出稅率        ____________%
銷項憑單稅率        ____________%
銷項退回稅率        ____________%

03.單據設定
交易單產品存量不足   ○警告            ○不警告
交易單低於安全存量   ○判斷            ○不判斷
交易單捨入方式       ○單項捨入合計    ○多項合計捨入
進出貨取歷史售價     ○使用歷史售價    ○使用售價策略
單據合併後是否可異動 ○可以            ○不可以
預設單據發票方式     ○隨單開立 ○空白 ○批次未開

04.出貨設定
銷貨單列印公司名稱  ○顯示     ○不顯示
銷貨單列印報表抬頭  ○顯示     ○不顯示
銷貨單發票號碼重複  ○檢查     ○不檢查
銷貨單客戶交易額度  ○檢查     ○不檢查
存量不足是否可出貨  ○可以     ○不可以
帳額超限是足可出貨  ○可以     ○不可以

07.數值格式
‧數量  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧單價  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧金額  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位

輔導員簽名：


客戶受訪者確認


庫存交易模擬演練
 客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
模擬項目
細項說明
研討日期
參加人員

01.銷貨收款流程
1.各表單欄位解說
2.模擬案例登打



02.存貨盤點流程
1.各表單欄位解說
2.模擬案例登打



03.借貨還貨流程
1.各表單欄位解說
2.模擬案例登打



04.重要報表導覽
1.報表查詢解說
2.重要報表導覽



生產管理
輔導流程一覽
資料編碼一覽

資料建立時程
共用環境規劃

生管環境規劃

交易模擬演練
生管系統輔導流程一覽 

輔導流程一覽
參考文件
客戶配合事項
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工作時程研擬

開帳資料準備

上線流程說明

表單格式確認

開帳資料建檔

案例模擬演練

期初資料建檔

期初資料查核

輔導結案報告


· 生管輔導流程一覽表

‧公司組織圖
‧公司作業流程圖
‧公司相關作業憑證


‧生管上線時程一覽表
‧標準教育訓練課程表
‧標準教育訓練報名表
· 報名上課


‧基本資料編碼長度一覽
· 訂定資料編碼原則


‧各系統標準流程介紹
‧實務電腦化流程圖(初稿) 


‧系統標準報表格式總覽
‧報表格式修改調整確認書
‧報表格式修改確認書


‧基本資料建立進度表
‧準備各項基本資料清單
‧依序建立各項基本資料



‧MPS 流程模擬演練
‧MRP 流程模擬演練
‧生產流程模擬演練
‧成本計算模擬演練


‧期初資料建立進度表
‧期初資料查核流程表
‧準備各項期初資料清單
‧依序建立各項期初資料
‧依流程查核期初資料


‧上線輔導結案報告書
‧實務電腦化流程圖(定稿)

基本資料編碼長度一覽
基本資料作業
編碼長度
編碼注意事項

部門資料設定
4 Bytes
‧以財務系統部門損益分析為部門編碼考量點

倉庫資料設定
4 Bytes
‧須虛設加工廠倉及廠內倉，以便統計生產線餘料及加工廠餘料

產品類別設定
4 Bytes
‧庫存若使用『庫存傳輸財務』功能，系統在產生進銷資料的傳票時，
  會自動取用該進銷產品所屬的產品類別中傳輸科目設定內容傳輸
‧生管若使用數量或工時『分攤法』計算母件﹝成品﹞成本時，應
  考慮將分攤比例相同的產品歸在同一類別

產品資料設定
20 Bytes
‧產品編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎

人員資料設定
8 Bytes
‧以庫存系統業務績效分析為人員編碼考量點

客戶類別設定
4 Bytes
‧客戶分類的依歸

客戶資料設定
10 Bytes
‧客戶編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎
‧對於交易極少的客戶可考慮設定一位共用的臨時客戶編號

廠商類別設定
4 Bytes
‧廠商分類的依歸

廠商資料設定
10 Bytes
‧廠商編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎
‧廠商資料應包括料件採買的廠商及委外加工的廠商
‧對於交易極少的廠商可考慮設定一位共用的臨時客戶編號

費用資料設定
4 Bytes
‧針對加工帳單中可能列示的費用設定費用編號

生產單位設定
8 Bytes
‧針對廠內生產線設定產線代碼，以利日後查詢各產線生產狀況

請領類別設定
4 Bytes
‧針對非因生產所請領材料的原因﹝如：贈品、樣本、研發等﹞，
  設定類別，以利日後查詢分析

耗損類別設定
4 Bytes
‧針對材料耗損的原因設定類別，以利日後查詢分析

製程資料設定
4 Bytes
‧針對單品多次加工中各加工程序及生產單位之不同設定不同製程
  設定編號，便於日後打單用

入庫類別設定
4 Bytes
‧針對產品入庫的原因及入庫的倉庫不同設定不同入庫類別，以利
  日後查詢分析

移轉類別設定
4 Bytes
‧針對生產單位中料件移轉發生的原因設定類別，以利日後查詢分析

生管資料上線時程表
 客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
資料項目
研討日期
編號原則擬訂
資料建立



負責人
預計日
實際日
負責人
預計日
實際日

部門資料設定








倉庫資料設定








產品類別設定








產品資料設定








人員資料設定








客戶類別設定








客戶資料設定








廠商類別設定








廠商資料設定








費用資料設定








生產單位設定








請領類別設定








耗損類別設定








製程資料設定








入庫類別設定








移轉類別設定








共用參數設定








生管參數設定








產品結構設定








共用環境規劃一覽

客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
規劃項目
內容

01.年制設定
○中式(二碼顯示)    ○西式(二碼顯示)    ○西式(四碼顯示)

02.日期格式
○年月日            ○月年日            ○日年月
○年日月            ○月日年            ○日月年

03.交易區間
起訖日期：          ─　     

04.數值特性
‧數量  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧單價  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧金額  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位

05.共用科目(傳輸)
○現金科目__________  ○應收帳款__________  ○應收票據__________  
○預收貨款__________  ○銷項稅額__________  ○銷項折讓__________  
○應付帳款__________  ○應付票據__________  ○預付貨款__________  
○進項稅額__________  ○進項折讓__________  ○兌換利益__________  
○兌換損失__________  ○應付佣金__________  ○佣金支出__________  

06.常用資料
常用部門：__________    常用幣別：__________  

07.盤點制度
○永續盤存         ○實地盤存            

08.成本計算方式
○移動加權平均     ○月加權平均          

09.查核資料
身份證是否正確     ○查核   ○不查核
統一編號是否正確   ○查核   ○不查核

10.分錄排序(貿易)
○表身分錄由小到大 ○表身分錄由大到小          

11.組織型態
○單一公司         ○多公司  共____家

12.公司碼(2碼)
本項規劃僅在處理多公司帳務拋出與轉入時有效：

01公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

02公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

03公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

04公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

05公司名稱：__________        轉出檔公司碼：__________  

輔導員簽名：

客戶簽名：


生管環境規劃一覽
客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
規劃項目
內容

01.單據編碼原則
廠內/委外製令____________________  多次加工製令____________________
多次加工單   ____________________  多次加工移轉____________________
廠內領料單   ____________________  廠內退料單  ____________________
委外送料單   ____________________  委外退料單  ____________________
料件請領單   ____________________  料件移轉單  ____________________
材料耗損單   ____________________  批次付款單  ____________________
生產排程單   ____________________  計劃生產單  ____________________
委外帳單     ____________________  委外入庫單  ____________________
委外扣款單   ____________________  廠內入庫單  ____________________

02.常用資料設定
常用耗損類別   __________________  常用移轉類別        ____________
常用請領類別   __________________  常用良品入庫類別    ____________
常用發料倉     __________________  常用不良品入庫類別1 ____________
常用廠內生產線 __________________  常用不良品入庫類別2 ____________
常用委外加工廠 __________________  常用不良品入庫類別3 ____________
加工費用科目   __________________  委外扣款科目 ___________________

03.排程選項
Mps 數量計算方式 ○固定數量法     ○批對批法      ○訂單生產法
預設產品前置天數 ____________      入庫與交貨日差異天數 ___________
時段單位   ○天   ○週   ○1/2月   ○月   ○季  

04.關聯庫存
廠內倉庫  _______________________  委外倉庫  ______________________
虛擬調整單 ______________________  虛擬調撥單 _____________________
領退料發出倉調整類別 ____________  領退料產線倉調整類別 ___________
送退料發出倉調整類別 ____________  送退料委外倉調整類別 ___________
耗損單調整類別 __________________  請領單調整類別  ________________
入庫單調整類別 __________________  關聯庫存部門 ___________________

05.成本方法
成本計算方式   ○以分攤法入庫   ○以母件成本入庫   ○以母件數量入庫
分攤計算方式   ○以數量分攤法   ○以工時分攤法     ○以標準批量法
材料成本計算   ○以實際成本計算 ○以標準成本計算

06.其它設定
交易單捨入方式   ○單項捨入合計   ○多項合計捨入
材料存量不足     ○要警告         ○不要警告
材料低於安全存量 ○要警告         ○不要警告
存量不足可否存檔 ○可以           ○不可以
委外帳單稅率     ________________

07.數值格式
‧數量  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧單價  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧金額  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位

輔導員簽名：


客戶受訪者確認


生管交易模擬演練
 客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
模擬項目
細項說明
研討日期
參加人員

01.生產排程
3. 生產排程系統流程介紹
4. 模擬案例登打及欄項解說



02.物料需求估算
1.物料估算系統流程介紹
2.模擬案例登打及欄項解說



03.生產流程
5. 領、退料及入庫流程介紹
6. 模擬案例登打及欄項解說



04.成本計算
7. 入庫成本的計算基礎解說
8. 模擬案例登打及欄項解說



財務管理
輔導流程一覽
資料編碼一覽

資料建立時程
共用環境規劃

生管環境規劃

交易模擬演練
財務系統上線流程一覽 

輔導流程一覽
參考文件
客戶配合事項
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工作時程研擬

開帳資料準備

上線流程說明

表單格式確認

開帳資料建檔

案例模擬演練

期初資料建檔

期初資料查核

輔導結案報告


· 財務五號上線流程一覽表

‧公司組織圖
‧公司作業流程圖
‧公司相關作業憑證


‧財務上線時程一覽表
‧標準教育訓練課程表
‧標準教育訓練報名表
· 報名上課


‧基本資料編碼長度一覽
· 訂定資料編碼原則


‧財務系統標準流程介紹



‧系統標準報表格式總覽
‧報表格式修改調整確認書
‧報表格式修改確認書


‧基本資料建立進度表
‧準備各項基本資料清單
‧依序建立各項基本資料



‧開帳資料模擬
‧傳票輸入模擬
‧帳冊查詢模擬


‧期初資料建立進度表
‧期初資料查核流程表
‧準備各項期初資料清單
‧依序建立各項期初資料
‧依流程查核期初資料


‧上線輔導結案報告書


財務資料編碼長度一覽
基本資料作業
編碼長度
編碼注意事項

部門資料設定
4 Bytes
‧以財務系統部門損益分析為部門編碼考量點

專案資料設定
15 Bytes
‧此項設定在於提供某時段某種專案的收入、費用及損益分析
‧若您無此需求，可跳過本項設定

會計類別設定
2 Bytes
‧系統已提供『商業通用會計制度規範』的類別資料，供您增刪用
‧請不要改變已定的次序及編號，以免影響損益及資產負債表順序

會計科目設定
7 Bytes
‧科目編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎

財務資料上線時程表
 客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
資料項目
研討日期
編號原則擬訂
資料建立



負責人
預計日
實際日
負責人
預計日
實際日

部門資料設定








專案資料設定








會計類別設定








會計科目設定








共用參數設定








財務參數設定








營業成本公式








常用傳票分錄








立沖科目的處理








短期資金預估








部門分攤設定








資料的備份








資料異常的處理








系統傳輸整合








分公司資料合併 








財務系統規劃一覽

客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
規劃項目
內容

01.傳票編碼原則


02.浮動編碼原則


03.特殊科目設定
本期損益科目____________  


累積盈虧科目____________

04.傳票列印
○套表列印                ○非套表列印 


○套表時要列印公司名稱    ○套表時要不要列印公司名稱

05.報表零值
○要顯示零值資料          ○不顯示零值資料 

06.轉入傳票
○轉入傳票可修改、刪除    ○轉入傳票不可修改、刪除 

07.部門分攤
○要使用部門分攤功能      ○不要使用部門分攤功能


○分攤餘數自動調整        ○分攤餘數不要調整

08.專案功能
○要使用專案功能          ○不要使用專案功能

09.立沖功能
○要使用立沖功能          ○不要使用立沖功能


○未沖餘額為 0 要顯示     ○未沖餘額為 0 不要顯示


○立沖對象無時間先後限制  ○立沖對象只立沖先發生的傳票

10.數值格式
‧金額  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位

正航規劃師：


客戶受訪者確認


票據管理
輔導流程一覽
資料編碼一覽

資料建立時程
共用環境規劃

票據環境規劃

交易模擬演練
票據系統上線流程一覽 

輔導流程一覽
參考文件
客戶配合事項


[image: image6.wmf]成立專責小組

工作時程研擬

開帳資料準備

上線流程說明

表單格式確認

開帳資料建檔

案例模擬演練

期初資料建檔

期初資料查核

輔導結案報告


· 票據五號上線流程一覽表

‧公司組織圖
‧公司作業流程圖
‧公司相關作業憑證


‧票據上線時程一覽表
‧標準教育訓練課程表
‧標準教育訓練報名表
· 報名上課


‧基本資料編碼長度一覽
· 訂定資料編碼原則


‧票據系統標準流程介紹



‧系統標準報表格式總覽
‧報表格式修改調整確認書
‧報表格式修改確認書


‧基本資料建立進度表
‧準備各項基本資料清單
‧依序建立各項基本資料



‧存提款、轉帳交易模擬
‧應收票據流程交易模擬
‧應付票據流程交易模擬
‧重要報表查詢


‧期初資料建立進度表
‧期初資料查核流程表
‧準備各項期初資料清單
‧依序建立各項期初資料
‧依流程查核期初資料


‧上線輔導結案報告書


基本資料編碼長度一覽
基本資料作業
編碼長度
編碼注意事項

部門資料設定
4 Bytes
‧以財務系統部門損益分析為部門編碼考量點

幣別資料設定
3 Bytes
‧若訂單為多幣別的交易，應設定交易幣別的資料

人員資料設定
8 Bytes
‧以庫存系統業務績效分析為人員編碼考量點

客戶類別設定
4 Bytes
‧客戶分類的依歸

客戶資料設定
10 Bytes
‧客戶編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎
‧對於交易極少的客戶可考慮設定一位共用的臨時客戶編號

廠商類別設定
4 Bytes
‧廠商分類的依歸

廠商資料設定
10 Bytes
‧廠商編號的好壞將影響日後系統的執行成效，編碼時請審慎
‧廠商資料應包括料件採買的廠商及委外加工的廠商
‧對於交易極少的廠商可考慮設定一位共用的臨時客戶編號

開戶銀行設定
4 Bytes
‧設定公司往來的銀行帳戶，以便計算各帳戶餘額

票據資料上線時程表
 客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
資料項目
研討日期
編號原則擬訂
資料建立



負責人
預計日
實際日
負責人
預計日
實際日

部門資料設定








幣別資料設定








人員資料設定








客戶類別設定








客戶資料設定








廠商類別設定








廠商資料設定








共用參數設定








票據參數設定








期前未兌票據








票據系統規劃一覽
客戶名稱：                                                    軟體輔導人員：
規劃項目
內容

01.單據編碼原則
存款單  ____________________    轉帳單    ____________________
提款單  ____________________    

02.一般設定
常用銀行帳戶 _____________________
已拋轉之單據    ○可以修改 ○不能修改
應收/付票據傳輸財務 ○需要 ○不需要

03.數值格式
‧數量  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧單價  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位
‧金額  ○整數  ○小數一位  ○小數二位  ○小數三位  ○小數四位

輔導員簽名：


客戶受訪者確認


票據交易模擬演練
 客戶名稱：                                                    軟體規劃人員：
模擬項目
細項說明
研討日期
參加人員

01.存提款轉帳
1.各表單欄項解說
2.模擬案例登打及欄項解說



02.應收票據流程
1.各表單欄項解說
2.模擬案例登打及欄項解說



03.應付票據流程
1.各表單欄項解說
2.模擬案例登打及欄項解說



04.重要報表導覽
1.報表查詢說明
2.重要報表導覽
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